
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 2013-06-05:::::   تارَخ الإصذار     01رلى انذنُم 

انتمذو انهُذسٍ 

 نهُظى انبزيزُت

 انذنُم انؼاو

 الإصذار الأول
 

 5.1اٌشبفٟ لإداسح اٌّئعغبد اٌزغبس٠خ



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 انًحتىَاث انؼايت
  انفصم

 

 انصفحت انًحتىي

 انبذاَت... الزأ  أولا.

 اٌؼٕظش اٌجششٞ ٘ٛ الأعبط دائّب  

 الإػذاداد الأ١ٌٚخ ثؼذ اٌزٕظ١ت.

 اٌذػُ اٌفٕٟ.

 اٌزؼبْٚ.

 ؽٛي الأِبْ ٚاٌؾّب٠خ.

 ٔظشح ػبِخ ؽٛي الأٔظّخ .

 

 

 يباشزة انؼًم : انمىائى  

 . لإػذادادد١ًٌ ا 

  

  

 . اٌّج١ؼبد ٚاٌّشزش٠بد 

 

  

 . اٌّخبصْ 

 

  

 اٌفٛار١ش.    

 

  

 . اٌّخبصْ 

 

  

 اٌّٛاسد اٌجشش٠خ. 

 

  

 اٌزمبس٠ش. 

 

  

 يهحماث: 

   اخزظبساد اٌّفبر١ؼ.  

   الاوٛاد اٌؼبِخ ٌٍٕظبَ.  

   ِىزجخ اٌخذِبد.  

 الأٔظّخ اٌفشػ١خ.  

 

  

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 
 انبذاَت .... 

 .انؼُصز انبشزٌ هى الأساص دائًا 

 . الإػذاداث الأونُت بؼذ انتُصُب 

 . ٍُانذػى انف 

 .ٌانتؼاو 

 . الأيٍ وانحًاَت 

 . َظزة ػايت: يحتىَاث الأَظًت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 انؼُصز انبشزٌ هى الأساص دائًا: 

 
أٞ وبٔذ اٌششوخ اٌزٟ أٔزغزٙب، ٌٓ رؾً ع١ّغ Management System أْ أٔظّخ اداسح اٌّؼٍِٛبد 

اٌّشبوً الإداس٠خ أٚ اٌّب١ٌخ ٌٍّئعغبد ، ٌٚٓ رمَٛ ثؤٞ شىً ِٓ الإشىبي ثبٌؼًّ ١ٔبثخ ػٓ ؽبلُ اٌؼًّ 

ٌٍّئعغخ، ٚثبٌزؤو١ذ ٌٓ رٕٛة ػٓ اٌطبلُ اٌّبٌٟ أٚ الإداسٞ، ِٚغ اٌؼٍُ ٠م١ٕب ثٙزٖ اٌّؼط١بد، فبْ و١ف١خ 

َ إٌظبَ ِٚمذاس الاٌزضاَ ثزغز٠زٗ ثبٌّؼٍِٛبد ثشىً دل١ك، ٚالاٌزضاَ ثّخزٍف الإعشاءاد اعزخذا

 ٚرشر١جٙب ثذاخٍٗ ٟ٘ اٌزٟ رٛفش لإداس١٠ٓ ثبٌششوخ اٌّغبػذح اٌىج١شح ِٓ خلاي ا٢رٟ:

 

رزجغ اٌّج١ؼبد ا١ِٛ١ٌخ ٚاٌخض٠ٕخ ا١ِٛ١ٌخ ِٚشاعؼخ اٌّخبصْ ٚاٌّىزجخ اٌؼبِخ ٌٍششوخ أٚ  عٌٙٛخ -1

 .اٌّئعغبد

 وغش اٌشٚر١ٓ اٌٛسلٟ اٌّزجبدي ث١ٓ الألغبَ ِٚب ٠ٕزظ ػٕٗ ِٓ رؤخ١ش ٚثؾء. -2

اٌزؤو١ذ ػٍٝ ػذَ ػ١بع أٞ ِؼٍِٛخ ٔز١غخ اٌخطؤ اٌجششٞ فٟ ٔغ١بْ أٞ ِٓ اٌٍّفبد اٌٛسل١خ اٌزٟ  -3

 رخض اٌضثْٛ أٚ اٌؼ١ًّ.

ٌّخزٍف  ٠مذَ إٌظبَ ػذد ٘بئً ِٓ اٌزمبس٠ش ٌّخزٍف الألغبَ ِّب ٠غبػذ فٟ سعُ ع١بعخ اٌزط٠ٛش -4

 .أٚعٗ اٌخذِبد اٌزٟ رمذِٙب اٌششوخ أٚ اٌّئعغخ

رُ رغز٠خ إٌظبَ ثٙب ِغجمب ِّب ٠ٛفش ٚلزب ث١بٔبد اٌّٛاد ٚاٌّٛظف١ٓ ٠ٛفش إٌظبَ لبػذح ث١بٔبد ٘بِخ  -5

 ٚعٙذا فٟ اٌزؼبًِ ِؼٙب.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 الإػذاداث الأونُت بؼذ انتُصُب:

ثؼذ الأزٙبء ِٓ رٕظ١ت إٌظبَ ثٕغبػ، ٚرغغ١ً أٚي دخٛي ٌٗ، ٠زٛعت ارجبع اٌخطٛاد ا٢ر١خ ِٓ اعً 

 الاعزفبدح اٌمظٜٛ ِٕٗ، ٟٚ٘ ا٢رٟ : 

ادخبي اٌج١بٔبد الأعبع١خ ِٓ اٌّظبس٠ف اٌؼ١ِّٛخ ٚاٌؼّلاء ٚاٌّٛسد٠ٓ ٚاٌّٛصػ١ٓ ٚاٌؼّلاد  -1

 .اٌزٟ رزؼبًِ ثٙب اٌغٙخ ٚاٌجٕٛن اٌزٟ رؼًّ ِؼٙب

 .اٌّئعغخ أٚادخبي ِخبصْ اٌششوخ  -2

 ادخبي ث١بٔبد اٌّٛظف١ٓ الأعبع١خ اٌٝ إٌظبَ ر١ّٙذا ٌفزؼ ؽغبثبد ٌُٙ فٟ إٌظبَ.   -3

 فزؼ ؽغبثبد ٌٍّٛظف١ٓ ٚاػطبءُ٘ اٌظلاؽ١بد ٚفك اٌّغزٜٛ اٌٛظ١فٟ ٌُٙ. -4

 .خبي أعّبء اٌخضائٓ ا١ِٛ١ٌخ ٌٍغٙخ ٚادخبي اعُ اٌّغزخذَ ٌٙباد -5

 . ٍّٛاد ٚاػزّبد اٌزٕظ١ف اٌّزجغ ٌٙبادخبي اٌمٛائُ الأعبع١خ ٌ -6

ٚاٌؼًّ ػٍٝ ادخبي اٌج١بٔبد ِٕخ فٟ ادخبي ث١بٔبرُٙ اٌغبثمخ فٟ ؽبٌخ ٚعٛد صثبئٓ عبثم١ٓ ٠غت اٌّضا -7

 اٌغذ٠ذح ٌُٙ . 

 اٌّجبششح فٟ اٌزذس٠ت ٚفك عذٚي صِٕٟ ِؼذ. -8

 اٌّجبششح فٟ اػزّبد إٌظبَ ثبٌزذس٠ظ. -9

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 
 انذػى انفٍُ: 

 
اٌفٕٟ ثؼذ الأزٙبء ِٓ رشو١ت ٚاٌزذس٠ت ػٍٝ إٌظبَ رٌٟٛ ٌٗ اٌششوخ أ١ّ٘خ خبطخ ٚرٌه ِٓ خلاي اٌذػُ 

 ا٢رٟ:

 رٍزضَ اٌششوخ ثزٛف١ش ِٕٙذط دػُ فٕٟ أٚ أوضش ؽغت اٌؾبعخ. -1

ِزبثؼخ دٚس٠خ ِٓ ؽبلُ ِخزض ِٓ لجً اٌششوخ ػٓ ع١ش اٌؼًّ ِٚشاؽً رمذِٗ فٟ وً عضء ِٓ  -2

 ٝ اٌزط٠ٛش اٌّغزمجٍٟ ٚػلاط اٌّشبوً اٌزٟ لذ رطشأ.أعضاء إٌظبَ ٚرم١١ُ اٌؾبعخ اٌ

 انذػى انفٍُ خلال حسب يا هى يتفك بخصىص يغ انشزكت. -3

 ٠ىْٛ ِزبثؼخ اٌٛاسد ِٓ ِئعغزىُ ثظفخ ػبِخ ِٓ خلاي اٌّخطؾ ا٢رٟ: -4

 

 

 

 



  

  

 

 

 
 انتؼـاوٌ: 

اْ ِمزؼٝ رط٠ٛش الأٔظّخ لا ٠ّىٓ أْ رفٟ ثٗ اٌششوخ الا ثزؼبْٚ ػّلائٙب ِؼٙب ِٓ أعً رؾغ١ٓ عٛدح 

 اٌخذِخ فٟ ِخزٍف طٛس٘ب ٚاٌزٟ رٕؼىظ فٟ اٌّمبَ الأٌٚٝ ػٍٝ: 

 رٍج١خ الاؽز١بعبد اٌؼشٚس٠خ ٌّشغٍٟ الأٔظّخ الاٌىزش١ٔٚخ.  -1

  خظبئض إٌظبَ.سفغ وفبءح إٌّزظ ٚعٛدرٗ ِٓ خلاي ؽغٓ اعزخذاَ  -2

ػشٚسح اٌّشاعؼخ اٌذٚس٠خ لأٞ ِلاؽظبد لذ رؤرٟ ِٓ اٌؼّلاء ٚرٌٟٛ اٌششوخ أ١ّ٘خ خبطخ ٌٙزا  -3

 اٌّٛػٛع. 

ِٓ اٌُّٙ أْ ٠ذسن اٌؼبٍِْٛ أْ إٌظبَ ِب ٘ٛ الا ٚع١ٍخ ِغبػذح فٟ رٛف١ش اٌّؼٍِٛخ اٌزٟ رغبُ٘ ثشىً  -4

 وخ. فؼبي فٟ رط٠ٛش إٌظبَ ِٓ خلاي رؼبْٚ أؽمّٙب ِغ اٌشش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 الأيٍ وانحًاَت: 

ٚػغ ٔظبَ اٌشبفٟ اعشاءاد الأِٓ ٚاٌؾّب٠خ فٟ لّخ أ٠ٌٛٚبرٗ، ٚارخزد ِغز٠ٛبد ِخزٍفخ ِٓ ؽجمبد الأِٓ 

 ٚاٌؾّب٠خ ٌٍٕظبَ، ٠ّىٓ رٍخ١ظٙب فٟ ا٢رٟ: 

   security application levelحًاَت ػهً يستىي انُظاو كتطبُك  -1

 ٠شًّ ٘زا اٌغضء ارخبر عٍغٍخ ِٓ اٌزذاث١ش أثشص٘ب: 

  رى٠ٛٓ ؽغبة ٌىً ِغزخذَ ثبعُ ِغزخذَ ٚوٍّخ ِشٚس، ث١بٔبد اٌؾغبة رئخز ِٓ ٚالغ

 عغلاد اٌّٛظف. 

  ،ِٕٓؼ طلاؽ١بد ِخزٍفخ ٚفك لٛاػذ صبثزخ ٌىً ِغزخذَ ٚاٌفظً اٌذل١ك ث١ٓ الإداس١٠

 ىزبثخ أٚ اٌزؼذ٠ً ػ١ٍٗ .ثؾ١ش ٠غّؼ ثبٌذخٛي اٌٝ لغُ آخش ٌٚىٓ لا ٠ّىٓ اٌ

  ٍٝلا ٠ّىٓ ٌٍشخض اٌٛاؽذ أْ ٠مَٛ ثفزؼ راد اٌؾغبة فٟ أوضش ِٓ عٙبص وِٛج١ٛرش ػ

 اٌشجىخ. 

  ٠ّٕؼ اٌّغزخذَ طلاؽ١بد ِؼ١ٕخ فٟ اٌمٛائُ ثؾ١ش رفزؼ ٌٗ لٛائُ دْٚ غ١ش٘ب ؽغت ؽج١ؼخ

خ أٚ ػٍّٗ، ٚطلاؽ١بد ِؼ١ٕخ ػّٓ إٌٛافز ثؾ١ش رفزؼ ٌٗ طلاؽ١بد اٌمشاءح أٚ اٌىزبث

 . اٌطجبػخ أٚ اٌؾزف

   security data base levelحًاَت ػهً يستىي لاػذة انبُاَاث  -2

 ٠شًّ ٘زا اٌغضء ارخبر عٍغٍخ ِٓ اٌزذاث١ش أثشص٘ب: 

  ٛ٘ َٔٛع الارظبي اٌزٞ ٠غزخذِٗ إٌظبDAL  ٠ّٚزبص ثزٛف١ش ارظبي آِٓ ٌمٛاػذ اٌج١بٔبد

 . SQLِٓ ٔٛع 

  َارظبي إٌظبَ ثمبػذح اٌج١بٔبد ِٓ خلاي خبدSQL  ِٓ ٠زُ ِٓ خلاي وٍّخ ِشٚس أػذد

 لجً اٌششوخ. 

  الاعزفبدح ثشىً دل١ك ِٓ وً اعشاءاد الأِٓ ٚاٌؾّب٠خ اٌزٟ رٛفش٘ب لٛاػذ ث١بٔبدSQL . 

  ِٓثؾىُ ٚػغ لبػذح ث١بٔبد إٌظبَ ػٍٝ خبدَ ِخظض ٌٙب، فبٔٗ ٠زُ ارجبع اعشاءاد ا

 ٝ اٌخبدَ رارٗ. اػبف١خ ِٓ ػٍ

  َٛأػذد ٔظبَ خبص ٌظ١بٔخ ٚٔغخ ٚاعزؼبدح لبػذح اٌج١بٔبد ػّٓ ٔظبَ اٌشبفٟ ثؾ١ش ٠م

 ثبٌٕغخ الاؽز١بؽٟ رٍمبئٟ ؽغت الإػذاداد اٌّؼذح ِغجمب، وّب ٠ّىٓ اعزؼبدح ٔغخخ عبثمب. 

 

   security process levelحًاَت ػهً يستىي الإرزاءاث  -3



  

  

 

 ٠شًّ ٘زا اٌغضء ارخبر عٍغٍخ ِٓ اٌزذاث١ش أثشص٘ب: 

 ٌؼبِخ ٚاٌّج١ؼبد ا١ِٛ١ٌخ ٠مَٛ إٌظبَ رٍمبئ١ب ثزغغ١ً وً الإعشاءاد اٌخبطخ ثبلإػذاداد ا

اٌزٟ ٠مَٛ ثٙب ٚاٌفٛار١ش ٚاٌغٕذاد ٚاٌّخبصْ ٚاٌّؾبعجخ ٚاٌّٛاسد اٌجشش٠خ ٚاٌشٚارت 

ثبٌغخ الأ١ّ٘خ ؽ١ش رغغً وً  اٌّغزخذَ ػّٓ ِب ٠ؼشف ثشبشخ ِشالجخ الأؽذاس، ٚ٘زٖ

ط، وّب رمَٛ ثزغغ١ً ٚؽشوبد اٌّغزخذَ ِٓ دخٛي ٚخشٚط أٚ ِؾبٌٚخ اٌذخٛي أٚ اٌخش

وً الإعشاءاد اٌزٟ لبَ ثٙب ِٓ رغغ١ً ِٛظف عذ٠ذ أٚ ؽجبػخ ٍِف ٚغ١ش٘ب ِذٚٔخ ثبعُ 

 اٌّغزخذَ ٚصِٓ ٚرٛل١ذ الإعشاء ثبلإػبفخ اٌٝ اٌغٙبص اٌزٞ رُ ِٕٗ الإعشاء. 

 زخذَ طلاؽ١بد ِؾذدح ٟٚ٘: ٠ّٕؼ ٌٍّغ 

 طلاؽ١خ اٌمشاءح.  -1

 طلاؽ١خ اٌزؼذ٠ً أٚ اٌىزبثخ.  -2

 طلاؽ١خ اٌطجبػخ.  -3

 طلاؽ١خ اٌؾزف.  -4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 َظزة ػايت: يحتىَاث الأَظًت

 

 ٠ؾزٛٞ ػٍٝ اٌّىٛٔبد ا٢ر١خ:

 

  Security And Access Controlَاٌغش٠خ ٚاٌظلاؽ١بد ٔظب . 

 .ٚاٌّشزش٠بد ٔظبَ اداسح اٌّج١ؼبد 

 . ٔظبَ اداسح اٌّغٛل١ٓ 

 .ٔظبَ اداسح اٌّخبصْ 

 ٔظبَ اداسح اٌّٛاسد اٌجشش٠خ. 

 ٔظبَ اداسح اٌّؾبعجخ اٌؼبِخ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 :User loing screenشاشت دخىل انًستخذو 

 

 

 

 

 

 

 

ثؼذ دخٛي اٌّغزخذَ ٌٍٕظبَ ٠ظٙش فٟ اعفً اٌشبشخ اعُ اٌششوخ أٚ اٌغٙخ ٚاعُ اٌّٛظف 

 ٚاٌمغُ اٌزٞ ٠ؼًّ ثٗ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 دنُم  الإػذاداث .... 

  إػذاداث انُظاوSystem setting . 

 . لبػذح اٌج١بٔبد 

 . اٌجٍذاْ 

 اٌغٕغ١بد. 

 اػبفخ ِغزخذَ عذ٠ذ. 

 شبشخ ِشالجخ الأؽذاس. 

 اٌؼّلاد. 

 ِظبس٠ف اٌّشزش٠بد. ثٕٛد 

 اٌمٛائُ. 

 لبئّخ اٌّظبس٠ف اٌؼ١ِّٛخ. 

 ٔغخخ اٌفشع. 

 

  إػذاداث انشزكتCompany setting . 

 .ث١بٔبد اٌششوخ 

 اٌّخبصْ. 

 اٌؼّلاء. 

 اٌّٛصػ١ٓ. 

 اٌّٛسد٠ٓ. 

 .الأعٛاق 

 اٌخضائٓ. 

 اٌجٕٛن. 

 أٔٛاع اٌؾشوبد. 

 ِشوض اٌىٍفخ. 

 

 لإػذاداث انشخصُت اPersonal setting . 

 اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ. 

 .رغ١ش وٍّخ اٌّشٚس 

 اٌّزوشح. 

 

 

 

 

 



  

  

 

 :  Settingالإػذاداث انؼايت 

رؼزجش الإػذاداد اٌؼبِخ ِٓ اٌخ١بساد راد اٌؾغبع١خ اٌشذ٠ذح ٌّب ٌٙب ِٓ أ١ّ٘خ فٟ اداسح     

ٌّٓ ٌٗ الأؽم١خ فٟ دخٛي  حاٌزغز٠خ اٌخٍف١خ ٌّىٛٔبد إٌظبَ، ٚلذ رُ ارخبر اعشاءاد ِؾذد

خبطخ ٚاٌزٟ أ١ّ٘خ ثؼغ خ١بساد راد  ٗ رٛعذِخزٍف إٌٛافز ؽغت ؽج١ؼخ اٌؼًّ، وّب أٔ

٠ّىٓ أْ رئدٞ اٌٝ ِغؼ وً ِىٛٔبد لبػذح اٌج١بٔبد، أٚ رغ١١ش ؽغبثبد اٌّغزخذ١ِٓ، أٚ 

فٟ رغ١ٍُ طلاؽ١بد  حالاؽلاع ػٍٝ ع١ش الأؽذاس فٟ إٌظبَ، ٚاٌششوخ رزخز اعشاءاد ِشذد

اٌذخٛي ا١ٌٙب ٚفك اعشاءاد سع١ّخ ٌزفبدٞ ِب ٠ّىٓ أْ ٠ؼمجٗ ِٓ ِغئ١ٌٚخ لب١ٔٛٔخ ٚأدث١خ ػٓ 

 ٘زا الإعشاءاد.

 وتُمسى إنً حلاحت ألساو رئُسُت هٍ :

   َاػذاداد إٌظبSystem setting . 

  اػذاداد اٌششوخCompany setting . 

  الإػذاداد اٌشخظ١خPersonal setting . 

 :إػذاداث انُظاو 

 
ِٚٓ خلاٌٙب ٠زُ اٌزؾىُ فٟ وً ِب ٠خض 

لٛاػذ اٌج١بٔبد، اٌجٍذاْ ٚاٌغٕغ١بد، 

ِزبثؼخ شبشخ اػبفخ اٌّغزخذ١ِٓ ٌٍٕظبَ، 

ِشالجخ الاؽذاس، اٌؼّلاد، ثٕٛد 

ِظبس٠ف اٌّشزش٠بد ٚاٌّظبس٠ف 

 اٌؼ١ِّٛخ، رؾذ٠ذ اٌمٛائُ، ٔغخخ اٌفشع.

 

 

 

 

 



  

  

 

  لىاػذ انبُاَاث:إدارة 

 بُاَاث الاتصال: 

 ٕ٘ب رظٙش ث١بٔبد الارظبي ثمبػذح اٌج١بٔبد فٟ وً ِشح ٠زُ ف١ٙب اعزخذاَ إٌظبَ.

 تغُُز بُاَاث الاتصال: 

رؾذ٠ذ ِغبس لبػذح اٌج١بٔبد اٌزٟ رش٠ذ اٌؼًّ ثٙب اِب لبػذح ث١بٔبد ِٓ ٍِف ِٛعٛد ٠زُ ٕ٘ب 

 ػٍٝ عٙبصن، اٚ ِٓ خلاي لبػذح ث١بٔبد اٌخبدَ اٌّؼزّذ ٌذٞ اٌغٙخ.

 

 

 

 

 

 

 

 َسخ لاػذة انبُاَاث: 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

٠زُ أخز ٔغخخ اؽز١بؽ١خ ِٓ لبػذح ث١بٔبد إٌظبَ أٚ اعزشعبع ٔغخخ عبثمخ، ؽ١ش ٠زُ 

اٌخ١بس اِب ٔغخ أٚ اعزشعبع صُ رؾذ٠ذ اٌّغبس اٌزٞ رش٠ذ ٚػغ ف١ٗ ٔغخخ رؾذ٠ذ 

اؽز١بؽ١خ أٚ اٌّىبْ اٌزٞ رٛعذ ثٗ ٔغخخ ٚرش٠ذ اعزشعبػٙب صُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اِب 

 ٔغخ اؽز١بؽٟ أٚ اعزشعبع.

 

 

 

 

 

 

 

 :انزُسُاث 

 

اٌؼ١ٍّخ ٠زُ ٕ٘ب اػبفخ اٌغٕغ١بد ٌزؾذ٠ذ عٕغ١بد اٌّٛظف١ٓ اٌؼب١ٍِٓ ثبٌغٙخ، ٚرزُ ٘زٖ 

ثىزبثخ اٌغٕغ١خ صُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع، أِب ػٕذِب رش٠ذ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ عٕغ١خ ِٛعٛد 

ِغجمب رمَٛ ثزؾذ٠ذ٘ب ٚثؼذ رٌه رمَٛ ثبٌزؼذ٠ً ػ١ٍٙب صُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً أِب صس 

 اٌزؾذ٠ش فٙٛ ٠ؼًّ ػٍٝ رفش٠غ اٌج١بٔبد لإدخبي عٕغ١خ عذ٠ذح.

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 :ٌانبهذا 

 

ادخبي أعّبء اٌجٍذاْ ٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ 

اٌزٟ رزؼبًِ ِغ اٌغٙخ أٚ ثٍذاْ اٌّٛصػ١ٓ 

ٚاٌؼّلاء ٚاٌّٛسد٠ٓ أٚ اٌّٛظف١ٓ اٌزبثؼ١ٓ 

 ٌٍغٙخ.

 

 

 

 

 إضافت يستخذو رذَذ: 

 لائًت انًستخذيٍُ: 

 

٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ػشع ع١ّغ اٌّغزخذ١ِٓ اٌّغغ١ٍٓ فٟ إٌظبَ ؽ١ش ٠ظٙش اعُ 

١خ اٌجؾش ػٓ وّب رزٛفش خبط ثبٌٕظبَ أَ لا(اٌّغزخذَ ٚسلّٗ ٚؽبٌزٗ أٞ )ِزظً 

 .عطخ اعُ اٌّغزخذَاٌّغزخذَ ثٛا

 

 



  

  

 

 بُاَاث انًستخذو: 

٠زُ ٕ٘ب اخز١بس اٌّٛظف اٌزٞ عٛف ٠زُ اػبفزٗ وّغزخذَ ٌٍٕظبَ ٚرٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ 

ف١ظٙش ع١ّغ اٌّٛظف١ٓ اٌّغغ١ٍٓ ثبٌٕظبَ صُ رؾذ٠ذ اٌّٛظف اٌزٞ رش٠ذ لبئّخ صس 

 اػبفزٗ.

 

 

 

 

 

 

 

رٌه ٠زُ رى٠ٛٓ اعُ ٚوٍّخ اٌّشٚس ٌٍّغزخذَ، ؽ١ش ٠زُ ادخبي الاعُ اٌّطٍٛة صُ ثؼذ 

وٍّخ اٌّشٚس صُ اٌزؤو١ذ ػٍٝ وٍّخ اٌّشٚس ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس أِبَ لإػطبء 

 طلاؽ١بد ٌٍّغزخذَ.

 انصلاحُاث: 

 ٕ٘ب ٠زُ رؾذ٠ذ اٌشبشبد ٚالألغبَ اٌزٟ ثبِىبْ اٌّغزخذَ اعزخذاِٙب ٟٚ٘ رطج١ك ٌمبػذح

أْ وً ِٛظف ٠زجغ اٌمغُ اٌخبص ثٗ فمؾ ١ٌٚظ ٌذ٠ٗ طلاؽ١بد اٌذخٛي اٌٝ الألغبَ 

٠زُ رؾذ٠ذ اٌظلاؽ١بد ِٓ وزبثخ ٚرؼذ٠ً ٚؽجبػخ  الألغبَٚثؼذ أْ ٠زُ رؾذ٠ذ  الأخشٜ

 ٚؽزف، لشاءح، رؼذ٠ً الأعؼبس ِٓ خلاي اٌفبرٛسح، ػشع ِؾزٜٛ ع١ّغ اٌّخبصْ.

 



  

  

 

 الأحذاث:ت يزالبت شاش 

٠زُ ف١ٙب ػشع أؽذاس ألغبَ الإػذاداد اٌؼبِخ، اٌّج١ؼبد ا١ِٛ١ٌخ، ؽشوخ 

، اٌّٛاسد اٌجشش٠خ اٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخاٌفٛا٠زشٚاٌغٕذاد ٚاٌطٍج١بد، اٌّخضْ ٚاٌّىزجخ، 

ج١بٔبد ٚاٌؼ١ٍّبد اٌزٟ ؽذصذ فٟ ٘زٖ الألغبَ ِٓ اػبفخ عذ٠ذ ٚاٌزؼذ٠ً ػٍٝ اٌ

 .ٚاٌؾزف ٚالإػبفخ ٚاٌطجبػخ

اٌجؾش ػٓ أٞ ػ١ٍّبد عبثمخ فٟ إٌظبَ ِٕز رشو١جٗ ٠ٚزُ رٌه ثزؾذ٠ذ اٌفزشح أ٠ؼب ٠ّىٓ 

 اٌض١ِٕخ اٌزٟ ؽذصذ ف١ٙب رٍٍه اٌؼ١ٍّخ.

 

 :انؼًلاث 

٠زُ ٕ٘ب رؾذ٠ذ اٌؼّلاد اٌزٟ رزؼبًِ ثٙب 

اٌغٙخ ِغ صثبئٕٙب ٟٚ٘ اٌؼٍّخ اٌّؾ١ٍخ 

) اٌذ٠ٕبس ا١ٌٍجٟ( وزٌه ٠زُ اػبفخ 

اٌؼّلاد الاعٕج١خ اٌزٟ رزُ ثٙب 

اٌّؼبِلاد الأخشٞ، وّب ٠ّىٓ أ٠ؼب 

اػبفخ ػّلاد عذ٠ذح ؽ١ش أْ وً ِب ػ١ٍه ٘ٛ وزبثخ اعُ اٌؼٍّخ ٚسِض٘ب صُ اٌؼغؾ 

ػٍٝ ػٍّخ ِٛعٛدح ِغجمب لُ ثزؾذ٠ذ اٌؼٍّخ  ػٍٝ صس ؽفع، ٚػٕذ اٌشغجخ فٟ اٌزؼذ٠ً



  

  

 

ٚلُ ثزؼذ٠ٍٙب صُ اػغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً، اِب صس اٌؾزف ف١غزخذَ ػٕذِب رش٠ذ ؽزف 

 عٛدح ٚصس اٌزؾذ٠ش ٌزفش٠غ اٌج١بٔبد.ػٍّخ ِٛ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :يصارَف انًشتزَاث 

ٕ٘ب ٠زُ ادخبي ث١بٔبد ِظشٚفبد اٌّشزش٠بد اٌزٟ 

لبِذ ثٙب اٌغٙخ ػٕذ اعزلاِٙب ٌطٍج١خ أٚ شؾٕخ ِٓ 

ػشائت ٚرؾ١ًّ ٚشؾٓ ٚغ١ش٘ب، وّب ٠ّىٓ 

اػبفخ ِظشٚفبد عذ٠ذح ٚرٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس 

اٌؼغؾ ػٍٝ صس رفش٠غ  ٚوزبثخ اٌّظشٚف صُ 

اػبفخ وّب ٠ّىٓ ا٠ؼب اٌزؼذ٠ً ػٍٝ أٞ ث١بٔبد 

 ِٛعٛدح ِغجمب.

 

 :انمىائى 

ثؾ١ش رظٕف رمَٛ فىشح ٘زٖ اٌشبشخ ػٍٝ اعبط أْ اٌّٛاد ٠ّىٓ رمغ١ّٙب ثشىً ٘شِٟ 

ػٍٝ أعبط رمغ١ّبد ِغز٠ٛبد ثؾ١ش رىْٛ اٌمبئّخ ثبٌؼٕبطش الاعبع١خ اٌزٟ ٠زُ ػٍٝ 

اٌٛؽذاد، الأِبوٓ صُ رمغُ وً لبئّخ اٌٝ ِغزٜٛ أٚي أعبعٙب اٌزظ١ٕف ِضً الأطٕبف، 

ٚصبٟٔ ٚصبٌش ٚػٕذ رؾذ٠ذ اٌؼٕظش ِٓ اٌمبئّخ صُ رش٠ذ سإ٠خ ِغز٠ٛبرٗ فبْ وً ػٕظش 

 ٠ظٙش ثبٌّغز٠ٛبد اٌزٟ رزجؼٗ اِب فٟ الأٚي أٚ اٌضبٟٔ ٚ٘ىزا.



  

  

 

وّب ٠ّىٓ اػبفخ لٛائُ عذ٠ذح ػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؾذ٠ش صُ وزبثخ اعُ اٌمبئّخ ٚثؼذ رٌه 

 اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 :لائًت انًصارَف انؼًىيُت 

، خً اٌغٙخ ِٓ ِظبس٠ف ِشرجبد ٚاعٛس٠زُ ٕ٘ب اػبفخ وً اٌّظبس٠ف اٌزٟ رزُ دا

الأسطذح اٌذائٕخ ٚغ١ش٘ب ِٓ اػبشخ، ا٠غبس ِىبرت أٚ ِخبصْ، ِظبس٠ف ػّبٌخ ػبسػخ، 

 اٌّظبس٠ف الأخشٞ.

ّب ٠ّىٓ اػبفخ أ٠خ ِظبس٠ف ػ١ِّٛخ اخشٞ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ أٚ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ و

 ث١بٔبد ِٛعٛدح ِغجمب ِٓ خلاي صس اٌزؼذ٠ً.

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 َ:سخت انفزع 

زٖ اٌشبشخ رؼًّ ػٍٝ عؼً إٌظبَ ٠ؼًّ ػٕذِب ٠ىْٛ ٕ٘بن اوضش ِٓ لبػذح ث١بٔبد ٘

ٌٍّٕظِٛخ اٌٛاؽذح أٚ أٗ ثّؼٕٝ آخش اعزذػبء أوضش ِٓ ِٕظِٛخ ٚاؽذح ٌٍؼًّ ػٕذِب 

رىْٛ لبػذح اٌج١بٔبد ِزٛفشح، ٠ّٚىٓ الاعزفبدح ِٕٙب ػٕذِب ٠ىْٛ ٌٍغٙخ ػذح فشٚع 

 ٠ٚشاد الاؽلاع ػٍٝ ِٕظِٛبد اٌفشٚع.

 

 

 

 

 

 

 

 

 :إػذاداث انشزكت 

 
ٟٚ٘ رشًّ ث١بٔبد اٌششوخ، 

اٌّٛسد٠ٓ، اٌّخبصْ، اٌؼّلاء، 

اٌّٛصػ١ٓ، الاعٛاق، اٌخضائٓ، 

، أٔٛاع اٌؾشوبد، ِشوض اٌجٕٛن

 .اٌىٍفخ

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 :بُاَاث انشزكت 

رٛفش ٘زٖ اٌشبشخ اِىب١ٔخ اٌزؾىُ فٟ ث١بٔبد اٌششوخ اٌزٟ ٠ؼًّ ٌذ٠ٙب إٌظبَ ٚثّغشد ادخبي 

٘زٖ اٌج١بٔبد ٠زُ رغغ١ٍٙب رٍمبئ١ب فٟ ِخزٍف اٌزمبس٠ش، ٚ٘زٖ اٌج١بٔبد ٟ٘ اعُ اٌششوخ 

ثبٌٍغز١ٓ اٌؼشث١خ ٚالأغ١ٍض٠خ، اٌؼٕٛاْ، سلُ اٌٙبرف ٚاٌفبوظ، اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ، اٌّٛلغ 

 سلُ اٌغغً اٌزغبسٞ ٚرذ٠ٚٓ ِلاؽظبد أخشٜ.شؼبس اٌششوخ، ٟٚٔ اْ ٚعذ، الاٌىزش

 

ٚثّغشد رذ٠ٚٓ اٌج١بٔبد ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع، ٚػٕذ اٌشغجخ فٟ اٌزؼذ٠ً رمَٛ 

 ثبٌزؼذ٠ً ػٍٝ اٌج١بٔبد صُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً.

 :ٌانًخاس 

ٚاٌزٟ رؾزٜٛ ػٍٝ اٌّٛاد اٌزٟ رخض  ٠زُ ٕ٘ب ادخبي ع١ّغ اٌّخبصْ اٌزبثؼخ ٌٍششوخ

اٌغٙخ ٟٚ٘ رؾزٜٛ ػٍٝ اعُ اٌّخضْ ٚػٕٛأٗ، سلُ اٌٙبرف ٚاٌفبوظ، اعُ  أٚاٌششوخ 

 اٌششوخ ٚشؼبس٘ب.

وّب رظٙش لبئّخ ثؤعّبء اٌّخبصْ اٌّغغٍخ فٟ إٌظبَ ٚاٌشلُ اٌّغغٍخ ثٗ، وّب ٠ّىٓ 

 ِغجمب.اػبفخ أعّبء ِخبصْ عذ٠ذح أٚ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ أعّبء ِخبصْ ِٛعٛدح 



  

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 :انؼًلاء 

فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ٠ظٙش ع١ّغ اٌؼّلاء اٌز٠ٓ رزؼبًِ ِؼُٙ اٌغٙخ ؽ١ش ٠ظٙش اعُ اٌؼ١ًّ 

ٚاٌشلُ اٌّغغً ثٗ فٟ إٌظبَ، ٚسلُ اٌٙبرف ٚاٌٙبرف اٌّؾّٛي ٚاٌفبوظ، ٚاٌؼٕٛاْ، 

، وّب رزٛفش خبط١خ اٌجؾش ثٛاعطخ اعُ اٌؼ١ًّ ٚسط١ذ اٚي اٌّذح اٌخبص ثىً ػ١ًّ

 .ٌزغ١ًٙ اٌؼًّ



  

  

 

فزظٙش شبشخ ًٌّء ث١بٔبد ٚػٕذِب رش٠ذ اػبفخ ػ١ًّ عذ٠ذ ٠غت اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ 

٘زا اٌؼ١ًّ ؽ١ش إٌظبَ رٍمبئ١ب ٠مَٛ ثبػطبءٖ اٌشلُ اٌخبص ثٗ صُ ٠غت ادخبي اعُ اٌؼ١ًّ 

ٚعمف اٌذ٠ٓ اٌّؾذد ٌٙزا اٌؼ١ًّ ٚسط١ذٖ  ٟٚ٘ اِب ثبٌؼٍّخ اٌّؾ١ٍخ أٚ الأعٕج١خػٕذ 

ٚسلُ ٘برفٗ ٔغجخ رخف١غ رؾذد ٌٙزا اٌؼ١ًّ ٟٚ٘ رخزٍف ِٓ ػ١ًّ اٌٝ آخش، اػبفزٗ، 

الاٌىزشٟٚٔ ِٚٛلغ ا٠ٌٛت، ػٕٛأٙضُ اٌؼغؾ  اٌّؾّٛي ٚالأسػٟ ٚسلُ اٌفبوظ، اٌجش٠ذ

 ػٍٝ صس ؽفع.

 

وّب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ ث١بٔبد أٞ ػ١ًّ ِٛعٛد ِغجمب ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً صُ رؼذ٠ً 

 صس ؽفع. اٌج١بٔبد ِٚٓ صُ اٌؼغؾ ػٍٝ

 أِب ثبٌٕغجخ ٌٍّٛصػ١ٓ ٚاٌضثبئٓ فآ١ٌخ ػًّ شبشزُٙ ثٕفظ آ١ٌخ ػًّ شبشخ اٌؼّلاء.

 :الأسىاق 

٘زٖ اٌشبشخ رف١ذ ٔظبَ اٌّغٛل١ٓ ٌزؾذ٠ذ الأعٛاق أٚ اٌّؾلاد اٌزٟ ٠زُ اٌزؼبًِ ِؼٙب ؽ١ش 

 رظٙش لبئّخ ثغ١ّغ الأعٛاق وّب رٛعذ خبط١خ اٌجؾش ٌزغ١ًٙ اٌؼًّ.



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عٛق عذ٠ذ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ عٛق عذ٠ذ ٠ٚزُ ًِء اٌج١بٔبد ٌٚىٓ ٠غت أٚلا  ٚػٕذ اػبفخ

اٌؼغؾ ػٍٝ صس عذ٠ذ ؽزٝ ٠مَٛ إٌظبَ ثبػطبء سلُ فٟ إٌظبَ ٌٙزا اٌغٛق ثؼذ رٌه ٠زُ 

ادخبي اعُ اٌغٛق ٚسلُ اٌٙبرف ٚاٌفبوظ، ػٕٛاْ اٌغٛق، اٌجش٠ذ اٌىزشٟٚٔ اْ ٚعذ، ِىبْ 

ّخ اٌمٛائُ، أ٠ؼب ٠زُ ادخبي سط١ذ اٚي اٌّذح ٚعمف رٛاعذ ٘زا اٌغٛق ٠ٚزُ رؾذ٠ذٖ ِٓ لبئ

 اٌذ٠ٓ ٚٔغجخ اٌزخف١غ ٟٚ٘ ث١بٔبد اخز١بس٠خ ٚرخزٍف ِٓ عٛق اٌٝ آخش.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 :ٍانخشائ 

ٟٚ٘ رؾزٜٛ ػٍٝ اعّبء اٌخضائٓ ا١ِٛ١ٌخ اٌزٟ ٠زؼبًِ ثٙب اٌّغزخذِْٛ، ؽ١ش ٠زُ اخز١بس 

ٚرؾذ٠ذ  رٌه ٠زُ اػطبء اعُ ٌٍخض٠ٕخاٌّٛظف اٌزٞ عٛف ٠ؼًّ ػٍٝ اٌخض٠ٕخ ا١ِٛ١ٌخ ٚثؼذ 

 اٌزٟ ٠زُ عٛف ٠ؼًّ  ػ١ٍٙب اٌّغزخذَ ػٕذِب ٠زغٍّٙب لأٚي ِشح.اٌخض٠ٕخ ل١ّخ 

ػبفخ خضائٓ عذ٠ذح أٚ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ خضائٓ ِٛعٛدح ِغجمب أِب صس اٌزؾذ٠ش اوّب ٠ّىٓ 

 ف١غزخذَ ٌزؾذ٠ش اٌج١بٔبد ػٕذ ادخبي خض٠ٕخ عذ٠ذح.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :انبُىن 

رخض٠ٓ ع١ّغ اٌّظبسف ٚاٌجٕٛن اٌزٟ ٕ٘ب ٠زُ 

رزؼبًِ ِؼٙب اٌغٙخ أٚ ٌذ٠ٙب ؽغبثبد ف١ٙب، 

ؽ١ش ٠زُ ادخبي اعُ اٌّظشف ٚػٕٛأٗ، ٚسلُ 

اٌٙبرف ٚاٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ صُ اٌؼغؾ ػٍٝ 

 صس ؽفع.

٠ّىٓ أ٠ؼب اٌزؼذ٠ً ػٍٝ اٌج١بٔبد اٌّٛعٛدح ِٓ 

 خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً.



  

  

 

 :أَىاع انحزكاث 

اٌشبشخ وّشوض ِزبثؼخ اٌؾشوخ اٌّب١ٌخ لأٞ ؽشوخ رزُ خلاي إٌظبَ وؾشوخ رؼزجش ٘زٖ 

  اٌؼّلاء ٚاٌّٛسد٠ٓ ٚاٌغٍف ٚاٌّظبسف ٚغ١ش٘ب ِٓ اٌؾشوبد الأخشٞ.

 لائًت انحزكاث: 

فٟ ٘زٖ اٌشبشخ رظٙش ع١ّغ لٛائُ  أعّبء اٌؾشوبد اٌّشاد اػبفزٙب ؽ١ش ٠ظٙش ولا 

ٞ ؽشوخ عذ٠ذح ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ِٓ اعُ اٌمبئّخ أٚ اٌؾشوخ ٚسلّٙب ٚلإػبفخ أ

رؾذ٠ش ٚرغغ١ً اعُ اٌمبئّخ صُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع، ٚػٕذ اٌزؼذ٠ً ٠زُ رؾذ٠ذ اعُ 

اٌمبئّخ اٌّشاد رؼذ٠ٍٙب ٚثؼذ اٌزؼذ٠ً ػ١ٍٙب ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً ٌؾفع اٌزغ١شاد 

 اٌزٟ رّذ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انتفاصُم: 

٠زُ ٕ٘ب ػشع ولا ِب ٠زجغ اٌؾشوخ ِٓ رفبط١ٍٙب ثبٌىبًِ فّضلا ارا وبْ ٔٛع اٌؾشوخ 

ِظبسف فبٔٗ رظٙش ع١ّغ اٌّظبسف اٌزٟ رزؼبًِ ِؼٙب اٌغٙخ ٚاٌزٟ رزجغ ٘زٖ اٌؾشوخ 

ٌّزبثؼخ ؽشوخ اٌغؾت ٚالإ٠ذاع فٟ اٌّظبسف، ؽ١ش ٠ظٙش ٔٛع اٌؾشوخ ٚاٌىٛد اٌّغغً 

صُ ٠ظٙش اٌشلُ اٌخبص ثبٌؼ١ٍّخ اٌزٟ رزجغ اٌؾشوخ صُ  ثٙب فٟ إٌظبَ ثبلأؽشف الأغ١ٍض٠خ



  

  

 

٠زُ اػبفخ الاعُ، اٌّٛلغ الاٌىزشٟٚٔ، اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ، اٌؼٕٛاْ، سط١ذ اٚي اٌّذح، 

 عمف اٌذ٠ٓ، اٌٙبرف، اٌٙبرف اٌّؾّٛي، اٌفبوظ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌج١بٔبد ٚثؼذ ادخبي اٌج١بٔبد ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع ٌؾفظٙب وّب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ 

 اٌّٛعٛدح ِغجمب ِٓ خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً.

 :يزكش انكهفت 

ثؼخ ربس٠خ ب٠ؼزجش وّشوض ِزبثؼخ ٌلأػّبي اٌزٟ رمَٛ ثٙب اٌغٙخ ؽ١ش رىّٓ ا١ّ٘زٗ فٟ ِز

ٚوزٌه ادخبي ع١ّغ اٌّغزٕذاد اٌزٟ رزؼٍك ثٙزا اٌؼًّ عٛاء اوبٔذ  ثذا٠خ ٚٔٙب٠خ اٌؼًّ

 .فٛار١ش أٚ لشاساد رى١ٍف أٚ فٛار١ش ِٓ اٌؼشائت

 انمائًت: 

ٕ٘ب رظٙش ع١ّغ ِشاوض اٌىٍفخ اٌزٟ رُ ادخبٌٙب ٌٍٕظبَ ؽ١ش ٠ظٙش اعُ ِشوض اٌىٍفخ 

 ٚث١بٔٗ ٚربس٠خ ثذا٠خ اٌؼًّ ثٗ ٚربس٠خ الأزٙبء ِٕٗ.



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٠ّىٓ اػبفخ ِشوض عذ٠ذ ِٓ خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ أٚ اٌزؼذ٠ً ِٓ خلاي صس اٌزؼذ٠ً.وّب 

 :إضافت 

٠زُ ٕ٘ب اػبفخ ث١بٔبد ِشوض اٌىٍفخ ٌؼًّ ِب ؽ١ش ٠زُ اػطبءٖ وٛد ِٓ لجً إٌظبَ رٍمبئ١ب صُ ٠زُ 

ًّ ٚربس٠خ ادخبي اعُ ِشوض اٌىٍفخ صُ رؾذ٠ذ ث١بْ خبص ثٗ ثؼذ رٌه ٠زُ رؾذ٠ذ ربس٠خ اٌجذا٠خ فٟ اٌؼ

 الأزٙبء ِٕٗ صُ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع.

ٚػٕذِب رش٠ذ اػبفخ ِشوض عذ٠ذ دْٚ اٌشعٛع اٌٝ لبئّخ اٌّشاوض ٠زُ رٌه ِٓ خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ 

 صس عذ٠ذ، ٚػٕذِب رش٠ذ اٌخشٚط ِٓ اٌشبشخ ٠زُ رٌه ػٓ ؽش٠ك صس اغلاق.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 انًستُذاث: 

اٌزٟ رخض ِشوض اٌىٍفخ اٌّشاد ادخبٌٗ ؽ١ش ٠ظٙش ٠زُ ٕ٘ب اػبفخ ع١ّغ اٌّغزٕذاد 

وٛد اٌّغزٕذ اٌزٞ رُ ادخبٌٗ ٚرذ٠ٚٓ أ٠خ ِلاؽظبد رش٠ذ٘ب ِزؼٍمخ ثبٌّغزٕذ ٚٔغخخ 

 اٌّغزٕذ.

ٚلإػبفخ اٌّغزٕذ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ ٌزؾذد اٌّٛػغ اٌّٛعٛد ثٗ اٌّغزٕذ ػٍٝ 

بفخ ١ٌزُ ؽفظٗ فٟ داخً عٙبص إٌظبَ صُ رمَٛ ثزؾذ٠ذ اٌّغزٕذ صُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػ

 إٌظبَ، وّب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً ػ١ٍٗ ِٓ خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس اٌزؼذ٠ً.

 

 

 :الإػذاداث انشخصُت 
٠ٚزُ ِٓ خلاٌٙب اٌزؾىُ فٟ اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ اٌخبص ثبٌّغزخذَ ٚرغ١١ش وٍّخ اٌّشٚس 

 ٚاٌّزوشح.

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 :ٍَانبزَذ الانكتزو 

 .٠Out lookزُ اٌزؼبًِ ثٗ وظفؾخ  

 

 :انًذكزة 

 ٟٚ٘ اٌّزوشح ٌزذ٠ٚٓ اٌّلاؽظبد اٌٙبِخ ٌٍّغزخذَ.

 

 :تغُز كهًت انًزور 

٠ّىٕه رغ١ش وٍّخ اٌّشٚس ِٓ خلاي وزبثخ وٍّخ 

 وزبثخ وٍّخ اٌّشٚس اٌغذ٠ذحصُ اٌّشٚس اٌمذ٠ّخ أٚلا 

اٌؼغؾ ػٍٟ صس ؽفع ٚ اػبدح رىشاس٘ب  ٌٍزؤو١ذ ٚ

ٌزفؼ١ً وٍّخ  ٚ ٠زٛعت ػ١ٍه رغغ١ً اٌخشٚط

 اٌغذ٠ذح .اٌّشٚس 

 

 يلاحظت: 
 ثبٌشعٛع ٌّذ٠ش إٌظبَ. لا ٠ّىٕه رغ١ش اعُ اٌّغزخذَ اٌخبص ثه الا...رٕج١ٗ..

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 

 

 انطهبُاث .... 

 .طهبُت رذَذة 

 .انبحج ػٍ طهبُت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 :طهبُت رذَذة 

٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ اػذاد اٌطٍج١بد اٌزٟ رؾزبعٙب اٌغٙخ ِٓ اٌّٛسد٠ٓ اٌز٠ٓ رزؼبًِ ِؼُٙ 

اٌغٙخ، ؽ١ش ٠زُ اخز١بس اٌّٛسد اٌّشاد ؽٍت ؽٍج١خ ِٕٗ ثؼذ رٌه ٠زُ اخز١بس اٌّٛاد ولا ػٍٝ 

 ؽذٜ ٚرؾذ٠ذ اٌى١ّخ اٌّطٍٛثخ ِٓ وً طٕف.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع ٌؾفع اٌطٍج١خ. ٠ٚزُ رؾذ٠ذ ربس٠خ اٌطٍج١خ ٚثؼذ

 :انبحج ػٍ طهبُت 

٠ٚزُ رؾذ٠ذ ٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ اٌجؾش ػٓ اٌطٍج١بد اٌزٟ رُ اػذاد٘ب ِٓ لجً اٌّغزخذَ 

اٌّخضْ اٌزٞ ٠شاد اػذاد ؽٍج١خ ٌٗ ٠ّٚىٓ اٌجؾش ثؼذح ؽشق ِٕٙب ثٛاعطخ اٌج١بْ اٚ سلُ 

 اٌطٍج١خ أٚ سلُ الأطً.

اٌطٍج١خ ٚاعُ اٌّٛسد ٚاٌّخضْ ٚاعُ اٌّغزخذَ اٌزٞ لبَ ثبػذاد اٌطٍج١خ ٠ٚزُ ػشع سلُ 

ٚربس٠خ اػذا٘ب فٟ لبئّخ اٌطٍج١بد وّب ٠ّىٓ ؽجبػزٙب ػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ 

 .ثبٌٕغجخ ٌزفبط١ً اٌطٍج١خ اٌزٟ رُ اػذاد٘ب اٌزفبط١ً



  

  

 

ك رؾذ٠ذ ٘زٖ وّب ٠ّىٓ ؽجبػخ رفبط١ً اٌطٍج١خ  ثبٌشلُ الاطً أٚ ثذٚٔٗ ٠ٚزُ رٌه ػٓ ؽش٠

 اٌخبط١خ فمؾ ِٓ اعفً اٌشبشخ.

ِب ثبٌٕغجخ ٌزفبط١ً اٌطٍج١خ ف١زُ ػشع سلُ الأطً ٚاٌج١بْ ٚاٌى١ّخ اٌّطٍٛثخ ٚآخش عؼش ا

 ٌٍششاء أِب ػٕذ اٌشغجخ فٟ ؽجبػزٙب ف١زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ رفبط١ً.

 

ِغ رؾذ٠ذ اٌطٍج١خ  أٚ أؽذ ث١بٔبرٙب فبٔٗ ٠زُ اٌشعٛع   ػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ صس  

ِجبششح اٌٝ  ث١بٔبد اٌطٍج١خ اٌزٟ رُ اػذاد٘ب ِغجمب ٌٍزؼذ٠ً ػ١ٍٙب ارا ِب أساد اٌّغزخذَ 

 اٌزؼذ٠ً ػٍٝ أؽذ ث١بٔبرٙب.

 

فٙٛ ٠ؼًّ ػٍٝ ؽزف ث١بْ ِبدح ٚاٌى١ّخ اٌزٟ ادخٍٙب اٌّغزخذَ  أِب اٌضس 

 ػٕذِب لبَ ثبػذاد ؽٍج١خ.  

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 

 

 انًبُؼاث انُىيُت .... 

 .يبُؼاث انُىو 

 .تحىَم يبهغ يٍ انخشَُت 

 .انبحج ػٍ انًبُؼاث انُىيُت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 :يبُؼاث انُىو 

ٚ٘زٖ شبشخ رّضً ٔظبَ ِٕفظً ثؾذ رارٙب لأٔٙب رشًّ ػٍٝ ع١ّغ ٚاؽز١بعبد ٔظبَ 

ٚلبسئخ اٌجبسوٛد اٚ ِٕفظٍخ اٌّج١ؼبد ٚاٌّشزش٠بد ؽ١ش ٠ّىٓ اعزخذِٙب ثٛاعطخ ؽبثؼخ 

ٚعٕذاد ٌزؾذ٠ذ ِبرا وبْ اٌج١غ ثبٌٕمذٜ  وّب رؾزٜٛ ػٍٝ فبرٛسح ِج١ؼبد ِٚشزش٠بد  ػٕٗ

ثؼخ ِؾز٠ٛبد اٌّخبصْ ٚاػبفخ ِٕزغبد عذ٠ذح وّب رزٛفش ثٙب أ٠ؼب ِزب ٠ّٚىٓأَ آعً 

 .وّب ٠ّىٓ رشؽ١ً سط١ذ اٌخض٠ٕخ خبط١خ اٌجؾش ػٓ اٌّج١ؼبد ا١ِٛ١ٌخ

٠زُ اخز١بس اٌّٛاد اٌزٟ عٛف ٠زُ ث١ؼٙب ٌٍؼ١ًّ ِٓ لبئّخ فؼٕذ اعزخذاَ ٘زٖ اٌشبشخ 

ثؼذ رٌه ٠زُ رؾذ٠ذ عؼش اٌج١غ أٚ اٌمطبػٟ ٚثّغشد اػبفخ ِٕزظ اٌٝ لبئّخ إٌّزٛعبد 

وّب ٠ّىٓ اؽزغبة ل١ّخ اٌزخف١غ اٌّج١ؼبد ٠زُ اؽزغبة ل١ّزٗ لاؽزغبة الإعّبٌٟ 

اٌزٞ عٛف ٠ؾزغت ثٗ اٌم١ّخ إٌٙبئ١خ ثؼذ رٌه ٠زُ  ٌٍّج١ؼبد ٌٍضثْٛ صُ ٠ظٙش اٌظبفٟ

 بف ل١ّخ اٌّجبع اٌٝ ل١ّخ اٌخض٠ٕخ.اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع ؽزٝ رزُ ػ١ٍّخ اٌج١غ ف١ؼ



  

  

 

رٛعذ ا٠ؼب ١ِضح أٔٗ ارا ؽذس رضاؽُ أصٕبء ػ١ٍّخ اٌج١غ ف١ّىٓ ا٠مبف أؽذ اٌؼ١ٍّبد ٚرٌه 

، وّب ٠ؼشع إٌظبَ إٌّزغبد الأوضش سٚاعب  F5ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس ا٠مبف أٚ اٌؼغؾ ػٍٝ 

 ٚاٌزٟ ٠ىْٛ اٌطٍت ػ١ٍٙب وج١شا.

 تحىَم رصُذ انخشَُت: 

ًّ ػ١ٍٙب اٌّغزخذَ اٌٝ دسط آخش أٚ رُ اخز٘ب ِٓ ٠زُ ٕ٘ب رؾ٠ًٛ سط١ذ اٌخض٠ٕخ اٌزٟ ٠ؼ

 اٌذسط اٌخبص ثٗ.

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌزؾ٠ًٛ ٚاعُ اٌّغزخذَ ٌٙزٖ ٚػٕذ ثذء ػ١ٍّخ اٌزؾ٠ًٛ ٠ظٙش ولا ِٓ سلُ اٌؼ١ٍّخ ٚربس٠خ 

اٌخض٠ٕخ ٠ٚزُ رذ٠ٚٓ اٌّلاؽظبد اٌزٟ رزؼٍك ثؼ١ٍّخ اٌزؾ٠ًٛ، أِب ثبٌٕغجخ ٌٍّجٍغ اٌّشؽً 

ف١ظٙش اعُ اٌخض٠ٕخ ل١ّخ اٌّجٍغ اٌّزٛاعذ ثٙب ٚل١ّخ اٌّجٍغ اٌّشؽً ٚاٌّجٍغ اٌّزجمٝ ثؼذ 

جبػخ ٘زٖ ػ١ٍّخ اٌزشؽ١ً صُ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع ؽزٝ رزُ اٌؼ١ٍّخ وّب ٠ّىٓ ؽ

 اٌؼ١ٍّخ.

 

 

 



  

  

 

 لائًت انتزحُلاث: 

٘زٖ اٌشبشخ رؼشع وً ػ١ٍّبد اٌزشؽ١لاد اٌزٟ عشد ػٍٝ اٌخض٠ٕخ اٌزٟ ٠ؼًّ ػ١ٍٙب 

اٌّغزخذَ ؽ١ش رمَٛ ثؼشع ولا ِٓ سلُ اٌؼ١ٍّخ، ٚربس٠خ اٌزشؽ١ً، اعُ اٌّغزخذَ 

اٌم١ّخ اٌّشؽٍخ، اٌم١ّخ اٌّزجم١خ ثؼذ  ،اٌزشؽ١ًلجً ػ١ٍّخ اٌّٛعٛد ثبٌخض٠ٕخ ٌٍخض٠ٕخ، اٌّجٍغ 

ػ١ٍّخ اٌزشؽ١ً، وّب ٠ّىٓ اٌجؾش ثٛاعطخ اٌزبس٠خ ؽ١ش ٠زُ رؾذ٠ذ اٌزبس٠خ فٟ اٌفزشح ِٓ 

٠ّىٓ ثؼذ رؾذ٠ذ ػ١ٍّخ اٌزشؽ١ً أْ ٠زُ اٌٝ ٌؼشع وً ػ١ٍّبد اٌزشؽ١ً اٌزٟ عشد، ا٠ؼب 

خ اٌطجبػخ ِٓ وً ػ١ٍّاٌزؼذ٠ً ػ١ٍٙب ٚرٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً وّب ٠ّىٓ ؽجبػخ 

خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ ثؾش أٚ ؽجبػخ ػ١ٍّخ ِؾذدح فمؾ ِٓ خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ 

 صس ؽجبػخ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :انبحج ػٍ انًبُؼاث انُىيُت 

٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ اٌجؾش ػٓ وً ػ١ٍّبد اٌّج١ؼبد ا١ِٛ١ٌخ اٌزٟ عشد ؽ١ش ٠زُ 

ِّب ٠ئدٞ اٌٝ ػشع وٛد  اٌجؾش ثٛاعطخ اٌزبس٠خ فٟ فزشح ص١ِٕخ ِؾذدح رؾذد ِٓ اٌٝ

ػ١ٍّخ اٌج١غ ٚ ربس٠خٙب ٚاٌم١ّخ الإعّب١ٌخ ٌٍج١غ ٚٔغجخ اٌخظُ اٌزٟ ؽظٍذ ػٕذ اٌج١غ 

ٚٔٛع اٌؾشوخ اٌزٟ ؽظٍذ ٚاٌخض٠ٕخ اٌزٟ ؽذرد ِٕٙب ػ١ٍّخ اٌج١غ ٚاعُ اٌّغزخذَ 

اٌزٞ ٠ؼًّ ػٍٝ ٘زٖ اٌخض٠ٕخ، وّب ٠ظٙش فٟ أعفً اٌشبشخ اعّبٌٟ ػ١ٍّبد اٌج١غ اٌزٟ 

 ظِٛبد اٌزٟ ؽذصذ.عشد ٚاٌخ



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وّب ٠ّىٓ ؽجبػخ لبئّخ اٌجؾش ثبٌّج١ؼبد ا١ِٛ١ٌخ اٌزٟ لّذ ثزؾذ٠ذ٘ب ٌزؼشع فٟ شىً 

 رمش٠ش ٌىً ؽشوبد اٌّج١ؼبد ا١ِٛ١ٌخ اٌزٟ عشد.

 :يُتذ رذَذ 

ٚ٘زٖ اٌشبشخ رّضً ِىزجخ إٌظبَ اٌزٟ رؾزٜٛ ػٍٝ ع١ّغ الأطٕبف اٌزٟ ٠زُ ادخبٌٗ ا١ٌٗ 

 ادخبٌٙب اٌٝ اٌّخضْ.ؽزٝ ٠زُ ثؼذ رٌه 

 

 

 



  

  

 

 لائًت انًىاد: 

ٟٚ٘ رؼزجش ِشوض ثؾش ػٓ اٌّٛاد ٠زُ ٕ٘ب ػشع ع١ّغ اٌّٛاد اٌّٛعٛدح ثبٌّىزجخ 

اٌّٛعٛدح ثبٌّىزجخ ٠ٚزُ اٌجؾش اِب ثٛاعطخ اعُ اٌّغّٛػخ أٚ اٌظٕف، ا٠ؼب ٠ّىٓ 

/ اٌؼٍّٟ، الاعُ الأغ١ٍضٞ/ سلُ الأطً، اٌج١بْ، الاعُ اٌؼشثٟاٌجؾش ػٓ ؽش٠ك 

 اٌزغبسٞ، وزٌه رظٙش طٛسح اٌّبدح ارا رٛفشد اٌظٛسح.

ٚػٕذ ػشع اٌج١بٔبد ٠زُ ػشع سلُ الأطً، ث١بْ اٌّبدح، الاعُ اٌؼشثٟ/ اٌؼٍّٟ، 

الاعُ الإٔغ١ٍضٞ/ اٌزغبسٞ، ٚطف اٌّبدح، وّب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ أ٠خ ِبدح ثبٌؼغؾ 

 ػٍٝ صس رؼذ٠ً.

 إػذاداث انصىر: 

ًٙ ػ١ٍّخ اٌجؾش ػٓ اٌّٛاد ٚرىْٛ ٌىً ِبدح ٕ٘ب ٠زُ رؾ١ًّ طٛس اٌّٛاد ؽزٝ ٠غ

طٛسح ١ِّضح ٠ٚزُ رؾذ٠ذ ِغبس اٌظٛس اِب ِٓ ٍِف ٔؾٍٝ ِٛعٛد ػٍٝ اٌغٙبص أٚ ِٓ 

ٍِف شجىخ ٚثؼذ رؾذ٠ذ اٌظٛسح ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع اٌّغبس ؽزٝ رؾًّ اٌظٛسح 

 ذح ث١بٔبد إٌظبَ.ػاٌٝ لب



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يادة رذَذة: 

٠زُ ٕ٘ب ادخبي ث١بٔبد اٌّبدح اٌغذ٠ذح اٌزٟ عٛف ٠زُ اػبفزٙب اٌٝ ِىزجخ اٌّٛاد ٚ٘زٖ اٌج١بٔبد 

ٟ٘ سلُ الأطً/ سلُ اٌّبدح، الاعُ اٌؼشثٟ/ اٌؼٍّٟ، الاعُ الأغ١ٍضٞ/ اٌزغبسٞ، عٕخ 

اٌظٕغ، اٌٛؽذح ٠ٚمظذ ثٙب اٌشىً اٌزٞ رزٛاعذ ثٗ اٌّبدح اِب ػٍجخ اٚ طٕذٚق أٚ غ١ش٘ب، 



  

  

 

غّٛػخ، ػذد اٌمطغ اٌزٟ رؾز٠ٛٙب اٌّبدح فٟ اٌظٕذٚق اٚ غ١شٖ، ٚاٌؾذ الأدٟٔ اٌظٕف ٚاٌّ

ِٓ اٌّٛاد اٌّغّٛػ ثزٛاعذ٘ب فٟ اٌّخضْ، ث١بْ اٌظٕف، فٟ ؽبٌخ ارا وبٔذ اٌّٛاد ؽج١خ 

 ٚرٛعذ ِٛاد خطشح ف١زُ رؾذ٠ذ اٌى١ّخ اٌّغّٛؽخ ثج١ؼٙب ٌٍضثبئٓ.

اٌج١غ ٚاٌششاء ٌٍّبدح ػٕذ ادخبٌٙب لأٚي ِشح أِب ثبٌٕغجخ ٌج١بٔبد أٚي اٌّذح ف١مظذ ثٙب ث١بٔبد 

ؽ١ش ٠زُ رؾذ٠ذ اٌى١ّخ اٌّٛعٛدح ِٕٙب فٟ اٌّخضْ، عؼش اٌششاء، عؼش اٌج١غ، عؼش اٌزىٍفخ، 

ربس٠خ أزٙبء طلاؽ١زٙب، فشق عؼش اٌمطبػٟ، فشق عؼش اٌغٍّخ، فشق عؼش اٌغٍّخ، ِىبْ 

 ِغبس٘ب صُ اٌزؾ١ًّ. رٛاعذ٘ب فٟ أٜ ِخضْ، وّب ٠ّىٓ رؾ١ًّ طٛسح اٌّبدح ِٓ رؾذ٠ذ

فزظٙش ِجبششح شبشخ ٚفٟ ؽبٌخ ارا وبٔذ ٌٍّٛاد ثذائً فبٔٗ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ 

 ز١بس اٌظٕف اٌجذ٠ً ٌٚىٓ ٠غت أْ ٠زُ ادخبٌٙب أٚلا ِٓ شبشخ اػبفخ اٌّٛاد.الأطٕبف ٠ٚزُ اخ

فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ٠زُ رؾذ٠ذ اٌّٛاد اٌّشاد أْ رىْٛ ِبدح ثذ٠ٍخ ٌّبدح اخشٜ ٌزٌه رزٛفش ف١ٙب 

خبط١خ اٌجؾش ؽ١ش ٠ّىٓ اٌجؾش اِب ثٛاعطخ اٌج١بْ، سلُ الاطً، الاعُ اٌؼٍّٟ، الاعُ 

اٌزغبسٞ، اٌى١ّخ اوجش ِٓ، اٌى١ّخ اطغش ِٓ، اٌى١ّخ ِغب٠ٚخ ي، ٚثؼذ رؾذ٠ذ اٌؼٕظش اٌّشاد 

ٚثؼذ رؾذ٠ذ ٌزغش٠غ ػ١ٍّخ اٌجؾش ِٓ ٌٛؽخ ِفبر١ؼ اٌغٙبص  F1ُ اٌؼغؾ ػٍٝ اٌجؾش ػٕٗ ٠ز

ِجبششح ىف١طٍت رؾذ٠ذ  F2اٚ  F2اٌّبدح ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ ػٍٝ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اخز١بس 

اٌى١ّخ اٌزٟ عٛف رىْٛ ثذ٠ٍخ ٌّبدح ِؼ١ٕخ، اِب ارا أسدد ؽزف ِبدح ٚلا ٠زُ اػبفزٙب وّبدح 



  

  

 

ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ أِب اٌؾفع ف١زُ ثبٌؼغؾ  Delاٌّفزبػ ثذ٠ٍخ ف١زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽزف أٚ 

 .F4ػٍٝ صس 

ثؼذ اْ ٠زُ اٌؾفع ٠ىْٛ ثزٌه لذ رُ ادخبي اٌّبدح اٌٝ ِىزجخ اٌّٛاد ١ٌٚظ اٌٝ ِؾزٜٛ 

 اٌّخضْ.

 :دنت انكًُاث انًزاَُتاتحذَذ يؼ 

رغزخذَ ٘زٖ اٌخبط١خ فٟ اغٍت الاؽ١بْ ِغ ٔظبَ اٌّغٛل١ٓ ؽ١ش أٔٗ ٠زُ اػطبء اٌّغٛق 

 و١ّخ ِغب١ٔخ ِٓ وً و١ّخ ِٓ اٌّٛاد رُ اعزلاِٙب ٚاٌّؼذٌخ الأعبع١خ ٌٙزٖ اٌؼ١ٍّخ ٟ٘:

 انكًُت انًزاَُت= انكًُت انًطهىبت/ يؼذل يزاٍَ

 فًخلا:

 400ارا وبٔذ     اٌى١ّخ اٌّطٍٛثخ= 

 4اٌّؼذي اٌّغبٟٔ=               

 4اٌى١ّخ اٌّغب١ٔخ=               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رظٙش لبئّخ اٌّٛاد اٌّزٛفشح ٠زُ ٠ذ٠ٚب ادخبي اٌى١ّخ اٌزٟ عٛف رؼطٝ ِغب١ٔب ثؼذ رٌه 

 ثؼذ ررٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع.

 



  

  

 

 

 :ٌيحتىي انًخش 

٠زُ اٌزؾىُ فٟ ع١ّغ ِؾز٠ٛبد اٌّخضْ ٌٍغٙخ اٚ اٌششوخ ِٓ خلاي ٘زٖ اٌشبشخ فٟٙ رؼزجش 

 اٌّفزبػ اٌشئ١غٟ ٌٍّخبصْ.

ٌٍّغزخذَ اٌجؾش  ِٓ خلاي ٘زٖ اٌشبشخ أْ رغًٙرؾزٛٞ ػٍٝ ِشوض ثؾش ٠ّىٓ ؽ١ش أٙب 

أٚ ؽغت ٔٛع ثغٌٙٛخ ػٓ اٌّٛاد اٌزٟ ٠ش٠ذ٘ب ؽ١ش أٗ ٠ّىٓ اٌجؾش ػٓ ؽش٠ك اٌّخضْ 

اٌظٕف ٠ٚزُ اٌجؾش اِب ثٛاعطخ اٌج١بْ اٚ سلُ الأطً، اٌى١ّخ، الاعُ اٌؼشثٟ/ اٌؼٍّٟ، الاعُ 

 الأغ١ٍضٞ/ اٌزغبسٞ.

طً، الاعُ اٌؼشثٟ/ اٌؼٍّٟ، الاعُ الأغ١ٍضٞ/ اٌزغبسٞ، ث١ّٕب فٟ لبئّخ اٌّٛاد ٠ظٙش سلُ الأ

، و١ّخ اٌغشد، اٌى١ّخ، ربس٠خ اٌظلاؽ١خ، عؼش اٌج١غ، عؼش اٌششاء، عؼش اٌغٍّخ، ث١بْ اٌّبدح

عؼش عٍّخ اٌغٍّخ، عؼش اٌمطبػٟ، عؼش اٌزىٍفخ، و١ّخ أٚي اٌّذح، عؼش اٌّغٛل١ٓ، اٌغؼش 

 الإعّبٌٟ.



  

  

 

 

رمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ ِٛاد ٌٍّخضْ فزظٙش لبئّخ ٚػٕذِب رش٠ذ اػبفخ ِٛاد ٌٍّخضْ 

ٌّٛاد اٌزٟ رش٠ذ اػبفزٙب صُ رمَٛ اٌّٛاد اٌزٟ لّذ ثبدخبٌٙب فٟ اٌّىزجخ ػٕذ٘ب ٠زُ اخز١بس ا

ثزؾذ٠ذ ولا ِٓ و١ّزٙب فٟ اٌّخضْ ٚعؼش اٌج١غ ٚعؼش اٌمطبػٟ ٚعؼش اٌششاء لأٔه رزؼًّ ٕ٘ب 

ٌى١ّخ اٌغشد لأٔٙب ِبدح عذ٠ذح رُ ْٛ ِغب٠ٚخ ِغ اٌّج١ؼبد ا١ِٛ١ٌخ أِب و١ّخ اٌغشد فغزى

ا٠ؼب ٠زُ رؾذ٠ذ ربس٠خ أزٙبء طلاؽ١خ اٌّبدح ؽزٝ رظٙش ف١ّب ثؼذ فٟ رمش٠ش  ادخبٌٙب ٌٍّخضْ

 .اٌّٛاد إٌّز١ٙخ اٌظلاؽ١بد

ثؼذ الأزٙبء ِٓ ادخبي ع١ّغ اٌج١بٔبد ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع اٌى١ّخ ٚربس٠خ اٌظلاؽ١خ 

ف١زُ اٌؼغؾ ػٍٝ ؽزٝ ٠زُ اػبفزٙب ٌمبػذح ث١بٔبد إٌظبَ، ٚػٕذ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ عؼش ا٠خ ِبدح 

ثؼذ اٌؼغؾ صس ؽفع الأعؼبس ٌؾفع اٌزغ١شاد ػٕذ٘ب عٛف رظٙش ٌه سعبٌخ ً٘ رش٠ذ اٌزؼذ٠ً 

 ه اْ الأعؼبس لذ رُ رؼذ٠ٍٙب.ٔؼُ عٛف ٠ظٙش ٌ

 

 

 

 

أ٠ؼب ثبٌٕغجخ ٌؾفع و١ّبد اٌغشد ػٕذِب رش٠ذ اٌزؼذ٠ً ػ١ٍٙب أٚ رغ١١ش٘ب فٟٙ ِشبثٙخ ٌشعبئً 

 اٌزؼذ٠ً ػٍٝ الأعؼبس.

أِب ثبٌٕغجخ ٌزم١١ُ اٌؼغضٚاٌض٠بدح فٙٛ رمش٠ش ٠ؼشع ؽبلاد اٌؼغض أٚ اٌض٠بدح فٟ اٌّٛاد اٌزٟ 

وً سلُ ِٕٙب ٠ؼشع ؽبٌخ ِؼ١ٕخ اِب اٌؼغض ٚاٌض٠بدح أٚ رؾظً فٟ اٌّخضْ ؽ١ش رظٙش سعبٌخ 

 اٌؼغض فمؾ أٚ اٌض٠بدح فمؾ أٚ لاػغض.



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٚػٕذ اٌشغجخ فٟ ؽجبػخ لبئّخ اٌّٛاد اٌّٛعٛدح ثبٌّخضْ ف١زُ رٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس لبئّخ 

 .ٚاٌى١ّخ اٌّزٛفشح ِٕٙب اٌّٛاد فزؼشع ع١ّغ اٌّٛاد ثبٌّخضْ

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

الأطٕبف اٌّزٛفشح ٚعؼش ث١غ ٚششاء ولا أِب صس ؽجبػخ لبئّخ الأعؼبس فٙٛ ٠ؼشع لبئّخ 

 ِٕٙب.

 

ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ ؽشوبد الأطٕبف أٞ ؽشوخ اٌّج١غ ٚاٌغشد ٚاٌّشزش٠بد ِٓ ِبدح ِؼ١ٕخ 

اٌّغب١ٔخ أٚ ع١ّغ اٌّٛاد ِٚمذاس الإرلاف اٌزٞ ؽظً ػٍٝ ٘زٖ اٌّبدح ٚاٌّج١ؼبد ٚاٌى١ّبد 

 ػٍٝ اٌّٛاد ٚسط١ذ اٌّٛاد. اٌزٟ ؽذصذ

 

 



  

  

 

أِب ػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ اٌى١ّبد اٌّٛعٛدح ثبٌّخضْ ف١ّىٕه رٌه ِٓ خلاي صس ؽجبػخ 

 اٌى١ّبد اٌؾب١ٌخ.

 

وزٌه ٠ؼشع إٌظبَ رمش٠شا ثبٌّٛاد اٌزٟ ٚطٍذ و١ّزٙب اٌٝ اٌؾذ الأدٟٔ ٠ٚغت اػبفخ و١ّخ 

 ِٕٙب اٌٝ اٌّخضْ.

 

 إٌّز١ٙخ اٌظلاؽ١خ اٌّٛعٛدح ثبٌّخضْ.وّب ٠ّىٓ ػشع لبئّخ ثبٌّٛاد 



  

  

 

 

ٌٚطجبػخ عشد اٌّٛاد اٌزٟ اعش٘ب اٌّغزخذَ ػٍٝ اٌّخضْ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس عشد اٌّٛاد 

ٌزؼشع رمش٠ش ثؼشع اعُ اٌّخضْ ٚث١بْ اٌّٛاد ٚو١ّخ اٌغشد ٚعؼش اٌج١غ  ٚاعّبٌٟ اٌّبدح 

 صُ الإعّبٌٟ اٌىٍٟ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

و١ّبد أٚي اٌّذح ف١زُ اٌؼغؾ ػ١ٍٙب ثؼذ اعشاء اٌغشد  أِب صس رشؽ١ً اٌى١ّبد اٌؾب١ٌخ اٌٝ

اٌغٕٛٞ ٌٍّخضْ ٚاػبدح رشؽ١ً اٌّٛاد اٌّزجم١خ ثؼذ ػ١ٍّخ اٌغشد اٌغٕٛٞ اٌٝ اٌغٕخ اٌزب١ٌخ 

 لإػبدح ادخبٌٙب وّٛاد عذ٠ذح.

اٌؾبٌٟ ف١ؼشع ٚاعّبٌٟ اٌغشد ٠ؼشع اعّبٌٟ اٌّٛاد ثؼذ ػ١ٍّخ اٌغشد أِب الإعّبٌٟ 

 اٌغشد.لإعّبٌٟ دْٚ ػ١ٍّخ ا

 فاتىرة يبُؼاث: 

فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ٠زُ اػذاد فبرٛسح اٌّج١ؼبد ٌٍضثْٛ أٚ اٌؼ١ًّ ثؼذ ارّبَ ػ١ٍّخ اٌج١غ ؽ١ش رظٙش 

ٚ٘ٛ سلُ فبرٛسح اٌّشزش٠بد ث١بٔبد اٌفبرٛسح ِٓ سلُ اٌفبرٛسح اٌزٟ ٠زُ اػذاد٘ب ٚسلُ اٌّغزٕذ 

فبرٛسح  -ِشرغغ ِج١ؼبد -ٚٔٛع اٌفبرٛسح ) ِج١ؼبداٌزٟ رُ ثٙب ششاء اٌظٕف اٚ اٌّبدح 

ِجذئ١خ(، ٚاخز١بس اعُ اٌّخضْ اٌزٞ عٛف ٠زُ عؾت اٌّٛاد ِٕٗ، ٚؽش٠مخ اٌذفغ اٌزٟ عٛف 

ٚربس٠خ اػذاد أٞ اٌذفغ ف١ّب ثؼذ أاٚ آعً  أٞ أٔٗ عٛف ٠ذفغ ٔمذ٠ب ٠زجؼٙب اٌضثْٛ اِب دفغ ٔمذٞ

 اٌفبرٛسح.



  

  

 

 

عؼش اٌج١غ أٚ عؼش وزٌه ٠زُ رؾذ٠ذ اٌغؼش اٌزٞ عٛف ٠زُ ثٗ اٌج١غ ٌٍضثْٛ اِب 

 اٌمطبػٟ، عؼش اٌّغٛل١ٓ، عؼش اٌغٍّخ، عؼش عٍّخ اٌغٍّخ.

١ٌظٙش ِب ارا وبْ ٌذ٠ٗ سط١ذ افززبؽٟ أَ لا وّب فؼٕذ اػذاد اٌفبرٛسح ٠زُ اخز١بس اٌضثْٛ أٚلا 

٠ظٙش سط١ذٖ ِٓ ع١ّغ اٌؾشوبد اٌّب١ٌخ اٌزٟ رؼبًِ ف١ٙب ِغ اٌغٙخ وّب ٠ظٙش ولا ِٓ ؽغبثٗ 

 ٞ اٌغٙخ. اٌذائٓ ٚاٌّذ٠ٓ ٌذ

ِٓ اٌج١بٔبد اٌزٟ رظٙش ؽزٝ ٠زُ  ٚػٕذ اخز١بس اٌّٛاد لإػذاد اٌفبرٛسح ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ أٞ

وّب ٠ظٙش ِؼٙب اٌى١ّخ اٌّٛعٛدح ِٕٙب فٟ اٌّخضْ رؾذ٠ذ اٌّٛاد اٌّشاد اػبفزٙب اٌٝ اٌفبرٛسح 

 ٚالأعؼبس اٌّشافمخ ٌٙب.



  

  

 

 

 

 

 

 

ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ  F2ٚثؼذ٘ب ٠ظٙش طبفٟ اٌفبرٛسح ػٕذئز ٠زُ اٌؼغع ػٍٝ صس اٌؾفع أٚ 

 ٌٍزبو١ذ ػٍٝ اػذاد اٌفبرٛسح اَ لا.ػٕذ٘ب رظٙش سعبٌخ 

 ػٕذ٘ب عٛف ٠ؼطٝ سعبٌخ اخشٜ أٗ لذ رُ ؽفع اٌفبرٛسح.

 

 

 

 

اٌفبرٛسح ثؼذ رٌه عٛف ٠ظٙش اعّبٌٟ اٌفبرٛسح ٚاٌزخف١ؼبد اْ عشد ػٍٝ اٞ ِٛاد ٚطبفٟ 

 ثبٌىبًِ.

ِغ رغ١١ش ثغ١ؾ ٚ٘ٛ ٠زُ ٔفظ الإعشاءاد اٌغبثمخ ث١ّٕب فٟ ؽبٌخ اػذاد فبرٛسح ثبٌج١غ ا٢عً فبٔٗ 

 ؽفع ؽزٝ ٠زُ ؽجبػخ اٌفبرٛسح.رؾذ٠ذ ٔٛع اٌذفغ ثب٢عً ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس 

ثؼذ رٌه ػٕذِب ٠ؾؼش اٌضثْٛ اٌٝ اٌغٙخ اٌزٟ ٠زؼبًِ ِؼٙب ٌذفغ اٌفبرٛسح ا٢عٍخ فبٔٗ ٠زُ اػذاد 



  

  

 

عٕذ دفغ ٌٗ ؽزٝ ٠زُ عذاد اٌفبرٛسح ا٢عٍخ ٚاصاٌزٙب ِٓ لبئّخ اٌفٛار١ش ا٢عٍخ ٠ٚزُ رٌه ثبٌؼغؾ 

شح ، ؽ١ش ٠ظٙش سلُ اٌغٕذ ٚ٘ٛ سلُ ٠ؼط١ٗ إٌظبَ ِجبشػٍٝ صس ا٠ظبي فزظٙش شبشخ اٌغٕذاد

ثّغشد اٌؼغؾ ػٍٝ عٕذ عذ٠ذ ثؼذ رٌه ٠زُ رؾذ٠ذ ٔٛع اٌغٕذ ٚثؤْ اٌضثْٛ عٛف ٠ذفغ ل١ّخ 

 اشؼبس، ٟ عٕذ دفغ، اِب أٛاع اٌغٕذاد الأخشٞ فٙسح ا٢عٍخ فبٔٗ عٛف ٠ىْٛ عٕذ لجغاٌفبرٛ

 ِىزغت، اشؼبس خظُ ِغّٛػ، اشؼبس اػبفخ، اشؼبس ِظبسثف اػبف١خ. خظُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

٠زُ رؾذ٠ذ ربس٠خ اػذاد اٌغٕذ ٚاٌٛلذ اٌزٞ رُ رغ١ٙضٖ ف١ٗ، ٚثؤْ اٌغٕذ ٘ٛ عٕذ دفغ فزظٙش وّب 

ضثْٛ ِٓ اعّٗ ٚسلُ ٘برفٗ ٚاٌّؾّٛي ٚػٕٛأٗ وّب ٠ظٙش أ٠ؼب سط١ذ أٚي اٌّذح ث١بٔبد اٌ

ثؼذ ٠زُ رؾذ٠ذ اٌم١ّخ اٌزٟ عٛف ٠مَٛ ثذفؼٙب ثؼذ٘ب رمَٛ  اٌخبص ثٗ ٚؽغبة اٌذائٓ ٚاٌّذ٠ٓ،

ٝ صس ؽفع فزظٙش سعبٌخ رطٍت ِٕه اٌزبو١ذ ػٍٝ أه رش٠ذ اػبفخ عٕذ اٌذفغ ٘زا ثبٌؼغ ؽ ػٍ

ػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ ٔؼُ عٛف ٠زُ اػبفخ اٌغٕذ ٠ٚزُ رغ١١ش ل١ّخ سط١ذ اٌذائٓ ؽ١ش أٔٗ دفغ  أَ لا

 .ل١ّخ ٠ٚمً سط١ذ اٌّذ٠ٓ اٌخبص ثٗ وّب ٠مً سط١ذ اٚي اٌّذح اٌخبص ثٗ لأٔٗ رُ اٌذفغ ِٕٗ

وّب ٠ّىٓ رؾذ٠ذ ِب ارا وٕذ ؽجبػخ  ٌغٕذ رمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ ا

 .اٌشط١ذ ٚ لا ٚرٌه ثبخز١بسٖ ِٓ خبٔخ ؽجبػخسط١ذ اٌضثْٛ فٟ اٌغٕذ أ

 

 

 

 

 

  

 

 

 

أِب صس اٌزؾ٠ًٛ فٙٛ ٠غزخذَ ػٕذ اػذاد فبرٛسح ِجذئ١خ ٌزٌه ٠زُ اػذاد اٌفبرٛسح ٚرؾذ٠ذ ٔٛػٙب 

ٔٛع اٌفبرٛسح ِجذئ١خ ٠ٚزُ اخز١بس اٌّٛاد ثؼذ٘ب ٠زُ اٌؼغؾ اِب آعٍخ اٚ ٔمذ٠خ وزٌه ٠زُ رؾذ٠ذ 

ثؼذ٘ب رؼغؾ ػٍٝ ٔؼُ أس٠ذ  ػٍٝ صس رؾ٠ًٛ فزظٙش سعبٌخ رطٍت ِٕه اٌزؤو١ذ ػٍٝ اٌّزبثؼخ

 .اٌّزبثؼخ

 

 

 

 

 



  

  

 

أِب ػٕذِب رش٠ذ اٌجؾش ػٓ فبرٛسح عبثمخ فؼ١ٍه اٌؼغؾ ػٍٝ صس ثؾش ٚرؾذ٠ذ ٔٛع اٌفبرٛسح صُ 

ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ فزظٙش   Enterرش٠ذ٘ب ِٚٓ صُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس  وزبثخ سلُ اٌفبرٛسح اٌزٟ

 اٌفبرٛسح اٌزٟ رش٠ذ٘ب.

 ٍك.أِب ػٕذِب رش٠ذ اٌخشٚط ِٓ ٘زٖ اٌشبشخ ف١١زُ رٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس غ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 انفىاتُز.....

 فاتىرة يبُؼاث. 

 فاتىرة يشتزَاث. 

 انبحج ػٍ انفىاتُز. 

 .حزكت صُف 

 .شحُت 

  يزًؼت.طهبُت 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 :فاتىرة يبُؼاث 

فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ٠زُ اػذاد فبرٛسح اٌّج١ؼبد ٌٍضثْٛ أٚ اٌؼ١ًّ ثؼذ ارّبَ ػ١ٍّخ اٌج١غ ؽ١ش 

رظٙش ث١بٔبد اٌفبرٛسح ِٓ سلُ اٌفبرٛسح اٌزٟ ٠زُ اػذاد٘ب ٚسلُ اٌّغزٕذ ٚ٘ٛ سلُ فبرٛسح 

 -ِشرغغ ِج١ؼبد -ٚٔٛع اٌفبرٛسح ) ِج١ؼبداٌّشزش٠بد اٌزٟ رُ ثٙب ششاء اٌظٕف اٚ اٌّبدح 

فبرٛسح ِجذئ١خ(، ٚاخز١بس اعُ اٌّخضْ اٌزٞ عٛف ٠زُ عؾت اٌّٛاد ِٕٗ، ٚؽش٠مخ اٌذفغ اٌزٟ 

عٛف ٠زجؼٙب اٌضثْٛ اِب دفغ ٔمذٞ أٞ أٔٗ عٛف ٠ذفغ ٔمذ٠ب اٚ آعً أٞ اٌذفغ ف١ّب ثؼذ أٚربس٠خ 

 اػذاد اٌفبرٛسح.

ثٗ اٌج١غ ٌٍضثْٛ اِب عؼش اٌج١غ أٚ عؼش اٌمطبػٟ، عؼش وزٌه ٠زُ رؾذ٠ذ اٌغؼش اٌزٞ عٛف ٠زُ 

 اٌّغٛل١ٓ، عؼش اٌغٍّخ، عؼش عٍّخ اٌغٍّخ.

فؼٕذ اػذاد اٌفبرٛسح ٠زُ اخز١بس اٌضثْٛ أٚلا ١ٌظٙش ِب ارا وبْ ٌذ٠ٗ سط١ذ افززبؽٟ أَ لا وّب 

ثٗ ٠ظٙش سط١ذٖ ِٓ ع١ّغ اٌؾشوبد اٌّب١ٌخ اٌزٟ رؼبًِ ف١ٙب ِغ اٌغٙخ وّب ٠ظٙش ولا ِٓ ؽغب

 اٌذائٓ ٚاٌّذ٠ٓ ٌذٞ اٌغٙخ. 



  

  

 

ٚػٕذ اخز١بس اٌّٛاد لإػذاد اٌفبرٛسح ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ أٞ ِٓ اٌج١بٔبد اٌزٟ رظٙش ؽزٝ ٠زُ 

رؾذ٠ذ اٌّٛاد اٌّشاد اػبفزٙب اٌٝ اٌفبرٛسح وّب ٠ظٙش ِؼٙب اٌى١ّخ اٌّٛعٛدح ِٕٙب فٟ اٌّخضْ 

 ٚالأعؼبس اٌّشافمخ ٌٙب.

 

ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ  F2ٚثؼذ٘ب ٠ظٙش طبفٟ اٌفبرٛسح ػٕذئز ٠زُ اٌؼغع ػٍٝ صس اٌؾفع أٚ 

 ػٕذ٘ب رظٙش سعبٌخ ٌٍزبو١ذ ػٍٝ اػذاد اٌفبرٛسح اَ لا.

 

 

 

 

 

 ػٕذ٘ب عٛف ٠ؼطٝ سعبٌخ اخشٜ أٗ لذ رُ ؽفع اٌفبرٛسح.

 

 

 

 

 

ٚطبفٟ اٌفبرٛسح ثؼذ رٌه عٛف ٠ظٙش اعّبٌٟ اٌفبرٛسح ٚاٌزخف١ؼبد اْ عشد ػٍٝ اٞ ِٛاد 

 ثبٌىبًِ.



  

  

 

ث١ّٕب فٟ ؽبٌخ اػذاد فبرٛسح ثبٌج١غ ا٢عً فبٔٗ ٠زُ ٔفظ الإعشاءاد اٌغبثمخ ِغ رغ١١ش ثغ١ؾ ٚ٘ٛ 

 رؾذ٠ذ ٔٛع اٌذفغ ثب٢عً ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع ؽزٝ ٠زُ ؽجبػخ اٌفبرٛسح.

ثؼذ رٌه ػٕذِب ٠ؾؼش اٌضثْٛ اٌٝ اٌغٙخ اٌزٟ ٠زؼبًِ ِؼٙب ٌذفغ اٌفبرٛسح ا٢عٍخ فبٔٗ ٠زُ اػذاد 

عٕذ دفغ ٌٗ ؽزٝ ٠زُ عذاد اٌفبرٛسح ا٢عٍخ ٚاصاٌزٙب ِٓ لبئّخ اٌفٛار١ش ا٢عٍخ ٠ٚزُ رٌه ثبٌؼغؾ 

شح ػٍٝ صس ا٠ظبي فزظٙش شبشخ اٌغٕذاد، ؽ١ش ٠ظٙش سلُ اٌغٕذ ٚ٘ٛ سلُ ٠ؼط١ٗ إٌظبَ ِجبش

ثّغشد اٌؼغؾ ػٍٝ عٕذ عذ٠ذ ثؼذ رٌه ٠زُ رؾذ٠ذ ٔٛع اٌغٕذ ٚثؤْ اٌضثْٛ عٛف ٠ذفغ ل١ّخ 



  

  

 

اٌفبرٛسح ا٢عٍخ فبٔٗ عٛف ٠ىْٛ عٕذ لجغ، اِب أٛاع اٌغٕذاد الأخشٞ فٟٙ عٕذ دفغ، اشؼبس 

 خظُ ِىزغت، اشؼبس خظُ ِغّٛػ، اشؼبس اػبفخ، اشؼبس ِظبسثف اػبف١خ.

 

 

 

 

 

ذاد اٌغٕذ ٚاٌٛلذ اٌزٞ رُ رغ١ٙضٖ ف١ٗ، ٚثؤْ اٌغٕذ ٘ٛ عٕذ دفغ فزظٙش وّب ٠زُ رؾذ٠ذ ربس٠خ اػ

ث١بٔبد اٌضثْٛ ِٓ اعّٗ ٚسلُ ٘برفٗ ٚاٌّؾّٛي ٚػٕٛأٗ وّب ٠ظٙش أ٠ؼب سط١ذ أٚي اٌّذح 

ٛف ٠مَٛ ثذفؼٙب ثؼذ٘ب رمَٛ اٌخبص ثٗ ٚؽغبة اٌذائٓ ٚاٌّذ٠ٓ، ثؼذ ٠زُ رؾذ٠ذ اٌم١ّخ اٌزٟ ع

خ رطٍت ِٕه اٌزبو١ذ ػٍٝ أه رش٠ذ اػبفخ عٕذ اٌذفغ ٘زا ؾ ػٍٝ صس ؽفع فزظٙش سعبٌثبٌؼغ

أَ لا ػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ ٔؼُ عٛف ٠زُ اػبفخ اٌغٕذ ٠ٚزُ رغ١١ش ل١ّخ سط١ذ اٌذائٓ ؽ١ش أٔٗ دفغ 

 ل١ّخ ٠ٚمً سط١ذ اٌّذ٠ٓ اٌخبص ثٗ وّب ٠مً سط١ذ اٚي اٌّذح اٌخبص ثٗ لأٔٗ رُ اٌذفغ ِٕٗ.

ٝ صس ؽجبػخ وّب ٠ّىٓ رؾذ٠ذ ِب ارا وٕذ ؽجبػخ ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ اٌغٕذ رمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍ

 سط١ذ اٌضثْٛ فٟ اٌغٕذ أٚ لا ٚرٌه ثبخز١بسٖ ِٓ خبٔخ ؽجبػخ اٌشط١ذ.



  

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

أِب صس اٌزؾ٠ًٛ فٙٛ ٠غزخذَ ػٕذ اػذاد فبرٛسح ِجذئ١خ ٌزٌه ٠زُ اػذاد اٌفبرٛسح ٚرؾذ٠ذ ٔٛػٙب 

ِجذئ١خ ٠ٚزُ اخز١بس اٌّٛاد ثؼذ٘ب ٠زُ اٌؼغؾ اِب آعٍخ اٚ ٔمذ٠خ وزٌه ٠زُ رؾذ٠ذ ٔٛع اٌفبرٛسح 

ػٍٝ صس رؾ٠ًٛ فزظٙش سعبٌخ رطٍت ِٕه اٌزؤو١ذ ػٍٝ اٌّزبثؼخ ثؼذ٘ب رؼغؾ ػٍٝ ٔؼُ أس٠ذ 

 اٌّزبثؼخ.

 

 

 

أِب ػٕذِب رش٠ذ اٌجؾش ػٓ فبرٛسح عبثمخ فؼ١ٍه اٌؼغؾ ػٍٝ صس ثؾش ٚرؾذ٠ذ ٔٛع اٌفبرٛسح صُ 

ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ فزظٙش   Enterٌؼغؾ ػٍٝ صس وزبثخ سلُ اٌفبرٛسح اٌزٟ رش٠ذ٘ب ِٚٓ صُ ا

 اٌفبرٛسح اٌزٟ رش٠ذ٘ب.

 أِب ػٕذِب رش٠ذ اٌخشٚط ِٓ ٘زٖ اٌشبشخ ف١١زُ رٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس غٍك.

 :فاتىرة يشتزَاث 

ٕ٘ب ٠زُ اػذاد اٌفبرٛسح ػٕذِب رىْٛ اٌغٙخ ثؾبعخ ششاء ِٛاد ٌٍّخبصْ اٌزبثؼخ ٌٙب ؽ١ش رظٙش 

اٌفبرٛسح ٚ٘ٛ اٌشلُ اٌزٞ ٠ؼط١ٗ إٌظبَ ٌٙب ٚسلُ اٌّغزٕذ ٚٔٛع ث١بٔبد اٌفبرٛسح ِٓ سلُ 

اٌفبرٛسح اٞ فبرٛسح ِشزش٠بد ٌششاءء ِٛاد اٚ ِشرغغ ِشزش٠بد لإسعبػٙب اٌٝ اٌّٛسد ٚٔٛع 

اٌذفغ اٌزٞ رُ ثٗ اػذاد اٌفبرٛسح اِب آعً أٚ ٔمذٞ ثبلإػبفخ اٌٝ اٌّخضْ اٌّطٍٛة اٌّٛاد ٌٗ 

 برٛسح.ٚلا ٕٔغٟ رذ٠ٚٓ ربس٠خ اػذاد اٌف



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِٓ خبٔخ  ا٠ؼب ٠زُ رؾذ٠ذ ِب ارا وبْ اٌؼٍّخ اٌزٟ ثٙب ششاء اٌّٛاد ػٍّخ ِؾ١ٍخ اٚ اعٕج١خ

ارا وبٔذ ػٍّخ ِؾ١ٍخ فغٛف ٠مَٛ ثبٌؾغبة ثشىً اٌؼّلاد ِٚظبس٠ف اٌّشزش٠بد ؽ١ش أٗ 

 1ػبدٞ أِب ارا وبٔذ ػٍّخ أعٕج١خ ف١زُ رؾذ٠ذ اٌؼٍّخ صُ ٠ذ٠ٚب ٠زُ ٚػغ عؼش اٌظشف أٞ 

ثبٌؼٍّخ الأعٕج١خ وُ ٠غبٚٞ ثبٌؼٍّخ اٌّؾ١ٍخ ػٍٝ ؽغت عؼش اٌظشف فٟ رٌه ا١ٌَٛ اٌزٞ رُ 

 ف١ٗ اػذاد اٌفبرٛسح.

وّب ٠زُ رؾذ٠ذ اٌّٛسد اٌزٞ ٠زُ رٛس٠ذ اٌّٛاد ِٕٗ ِٓ خلاي خبٔبد ث١بٔبد اٌؼّلاء ٚاٌّٛسد٠ٓ 

رظٙش ث١بٔبد  ؽ١ش ٠زُ اخز١بس ػ١ًّ أٚ ِٛسد اٌزٞ ٠زُ ِٓ خلاٌٗ  رٛس٠ذ اٌّٛاد ؽ١ش اِب

اٌّٛسد٠ٓ فمؾ اٚ اٌؼّلاء فمؾ أٚ ٠ّىٓ اظٙبسّ٘ب الاص١ٕٓ ِؼب وّب ٠ظٙش سط١ذ وً ػ١ًّ أٚ 

 ِٛسد رُ رؾذ٠ذٖ ٚوزٌه سط١ذٖ الافززبؽٟ.

٠زُ اخز١بس٘ب ػٕذِب ٠زُ اخز١بس اٌّظبس٠ف غ١ش ربثؼخ ٌشؾٕخ ؽ١ش ث١ّٕب ِظبس٠ف اٌّشزش٠بد 

اخز١بس اٌّظبس٠ف اٌزٟ رّذ ػٍٝ ٘زٖ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ ِظبس٠ف اٌّشزش٠بد ؽزٝ ٠زُ 

 اٌشؾٕخ.

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ثؼذ رٌه ٠زُ اخز١بس اٌّٛاد اٌّطٍٛثخ ٚادخبي اٌى١ّخ اٌّطٍٛثخ ِٓ وً ِبدح ٚادخبي عؼش اٌششاء 

اٌزىٍفخ ِٚزٛعؾ عؼش اٌزىٍفخ ٚالإعّبٌٟ ٌىً ِبدح ػٍٝ ٚعؼش اٌج١غ ف١مَٛ إٌظبَ ثؾغبة عؼش 

اٌفبرٛسح ٚل١ّخ اٌزخف١ؼبد اٌزٟ ؽظٍذ ػٍٝ اٌفبرٛسح ٟٚ٘ اِب رىْٛ ؽذٜ، صُ ٠ظٙش اعّبٌٝ 

ِٓ  F12صُ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع أٚ اٌّفزبػ  ل١ّخ أٚ ٔغجخ صُ ٠ظٙش طبفٟ اٌفبرٛسح اٌىٍٟ

 .ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ



  

  

 

ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ اٌفبرٛسح رمَٛ ثزؾذ٠ذ  ػشع اٚلا ؽزٝ لا ٠زُ ؽجبػخ اٌفبرٛسح ِجبششح ثؼذ 

وزٌه ارا وٕذ رش٠ذ اظٙبس سط١ذ اٌضثْٛ ػٕذ ؽجبػخ اٌفبرٛسح  ػٍٝ صس ؽجبػخرٌه اٌؼغؾ 

ف١ّىٓ رٌه ِٓ خلاي رؾذ٠ذٖ فمؾ ٚاراوٕذ لا رش٠ذٖ أْ ٠ظٙش ف١ّىٓ ػذَ رؾذ٠ذٖ ٌٚٓ ٠ظٙش 

 ػٕذ ؽجبػخ اٌفبرٛسح.

 وّب رٛعذ ػذح خ١بساد ػٕذ اٌطجبػخ ٟٚ٘:

 ؽجبػخ ِغ ػشع اٌؼٍّخ الأط١ٍخ. -

 اٌؼٍّخ اٌّؾ١ٍخ.اٌطجبػخ ِغ ػشع  -



  

  

 

ؽجبػخ الإعّب١ٌبد فمؾ ؽ١ش ٠زُ ؽجبػخ الإعّبٌٟ فمؾ اِب ثبٌؼٍّخ اٌّؾ١ٍخ أٚ  -

 الأعٕج١خ دْٚ ػشع ث١بْ اٌّبدح اٚ اٌظٕف.

، ٚػٕذِب F10وّب ٠ّىٓ اػذاد فبرٛسح عذ٠ذح ٚرٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ فبرٛسح عذ٠ذح اٚ اٌّفزبػ 

خبٔخ سلُ اٌفبرٛسح رؼغ سلُ  رش٠ذ اٌجؾش ػٓ فبرٛسح رمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس ثؾش صُ فٟ

، ٚػٕذ اٌخشٚط ِٓ ٘زٖ اٌشبشخ ٠زُ اٌؼغؾ enterاٌفبرٛسح اٌزٟ رجؾش ػٕٙب صُ اٌؼغؾ ػٍٝ 

 ػٍٝ صس غٍك.

 :انبحج ػٍ فاتىرة 

ٟٚ٘ رؼزجش ِشوض اٌجؾش ػٓ ع١ّغ اٌفٛار١ش اٌّٛعٛدح ثبٌٕظبَ عٛاء أوبٔذ ِج١ؼبد اٚ 

ٔٛع اٌفبرٛسح عٛاء أوبٔذ ِج١ؼبد أٚ ِشزش٠بد ؽ١ش رؼشع رفبط١ً اٌجؾش ٟٚ٘ وبٌزبٌٟ: 

ِشزش٠بد أَ ِشرغغ ِج١ؼبد أٚ ِشزش٠بد أٚ فبرٛسح ِجذئ١خ أٚ اٌجؾش ػُٕٙ ع١ّؼب، ا٠ؼب ٠زُ 

رؾذ٠ذ اٌّخضْ اٌزٞ رُ ِٓ خلاٌٗ اػذاد اٌفٛار١ش ٚرؾذ٠ذ آ١ٌخ اٌذفغ عٛاء أوبْ آعً أَ ٔمذٞ أَ 

اٌجؾش اِب ثٛاعطخ سلُ  ٙب لأٔٗ ٠زُ رؾذ٠ذالاص١ٕٓ ِؼب، وّب ٠زُ ادخبي اٌىٍّخ اٌزٟ ٠شاد اٌجؾش  ث

اٌفبرٛسح اٚ اعُ اٌؼ١ًّ أٚ الإعّبٌٟ اٚ اعُ اٌّغزٍُ وّب ٠زُ رؾذ٠ذ اٌفزشح اٌّشاد اٌجؾش ػٓ 

 اٌفٛار١ش خلاٌٙب.



  

  

 

ثؼذ اٌجؾش ٠زُ ػشع لبئّخ اٌفٛار١ش اٌزٟ رُ اٌجؾش ػٕٙب ؽ١ش ٠زُ ػشع ولا ِٓ اٌشلُ 

اٌفبرٛسح، اعُ اٌّغزٍُ، اٌخظُ اٌزٞ ؽظً ػٍٝ  اٌزغٍغٍٟ ٚسلُ اٌفبرٛسح، ربس٠خ اػذاد

اعّبٌٟ اٌفبرٛسح، طبفٟ اٌفبرٛسح، ٔٛع اٌذفغ، ِلاؽظبد اْ ٚعذد، اعُ اٌفٛار١ش اْ ٚعذ، 

 اٌؼ١ًّ اٌزٞ رُ اٌزؼبًِ ِؼٗ فٟ اٌفبرٛسح، اعُ اٌّغزخذَ اٌزٞ أطذس اٌفٛار١ش.

٠ّىٓ ؽجبػخ ٔزبئظ اٌجؾش  وّبوّب ٠ظٙش اعّبٌٟ اٌخظِٛبد ٚاٌفٛار١ش ٚطبفٟ اٌفٛار١ش وىً، 

 ػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ اٌجؾش.

 أٚ ؽجبػخ فبرٛسح ٠زُ رؾذ٠ذ٘ب ٌزظٙش ث١بٔبرٙب وبٌزبٌٟ.



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 :حزكت صُف 

٠زُ ٕ٘ب ِزبثؼخ ؽشوخ الأطٕبف ِٓ ؽ١ش اٌّج١ؼبد ٚاٌّشزش٠بد ؽ١ش ٠زُ اٌجؾش ػٓ ٘زٖ 

١ًّ أٚ اٌّٛسد اٌزٞ اٌؾشوبد اِب ؽش٠ك اٌّخضْ اٌّٛعٛد ثٗ اٌظٕف اٚ ػٍٝ ؽغت اٌؼ

٠زُ اٌزؼبًِ ِؼٗ ثخظٛص ٘زٖ اٌّٛاد ٚاٌّبدح اٌّشاد اطلا ِؼشفخ ؽشوزٙب أ٠ؼب ٠زُ رؾذ٠ذ 

 اٌفزشح اٌض١ِٕخ اٌّشاد ِؼشفخ ؽشوخ اٌظٕف خلاٌٙب أٞ ثّؼٕٟ ِٓ اٌٝ.

أِب فٟ لبئّخ اٌزفبط١ً ف١ظٙش ث١بْ اٌظٕف ٚاٌى١ّخ ٚعؼش اٌج١غ ٚعؼش اٌغٍّخ ٚسلُ 

رؼبًِ اٌظٕف ِؼٙب ٚاعُ اٌّٛسد أٚ اٌؼ١ًّ ٚربس٠خ اػذاد اٌفبرٛسح اٌزٞ اٌفبرٛسح اٌزٟ رُ 

 رُ ػٍٝ أعبعٙب ؽشوخ اٌظٕف.



  

  

 

 ٚػٕذِب رش٠ذ اٌطجبػخ فزٛعذ خ١بساد ػذ٠ذح ٟٚ٘ وبٌزبٌٟ:

 ؽجبػخ ٔزبئظ اٌجؾش شبٍِخ. -

 

 

 

 

 

 

 

 

 ؽجبػخ ِخزظشح اٞ أْ ػ١ٍّخ اٌطجبػخ ثؼشع اٌى١ّبد فمؾ. -

 وً اٌؾشوبد فٟ رمش٠ش ٚاؽذ. ؽجبػخ ِغّؼخ ؽ١ش ٠زُ رغ١ّغ -

ؽجبػخ ؽغت اٌّٛسد ؽ١ش ٕ٘ب ٠غت رؾذ٠ذ اعُ اٌّٛد أٚ اٌؼ١ًّ ؽزٟ ٠زُ ِزبثؼخ ؽشوخ  -

 ػ١ٍٗ.اٌظٕف 



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :شحُت 

ٟ ٘زٖ اٌشبشخ اػذاد ؽٍج١بد ٌشؾٕبد اٌزٟ رؾزبط اٌغٙخ رٛس٠ذ٘ب ِٓ اٌخبسط ٚلاْ ٠زُ ف

رٛس٠ذ اٌشؾٕخ ٠ؤرٟ ِٓ اٌخبسط ِٚٓ أِبوٓ ِخزٍفخ فٟ ؽب٠ٚبد ػٍٝ ٘زا الأعبط ٠غت اػذاد 

 أٚلا ٚثؼذ رٌه ٠زُ اػذاد ث١بٔبد اٌشؾٕخ.فٛار١ش اٌششاء 

٠غت أٚلا ادخبي ث١بٔبد اٌشؾٕخ اٚلا ِٓ ؽ١ش ث١بْ اٌشؾٕخ ٚربس٠خٙب ٚغٓ  فؼٕذ اػذاد شؾٕخ

وبٔذ رٛعذ ثٙب ِظبس٠ف اػبف١خ ٚعؼش اٌظشف ػٕذ اػذاد اٌشؾٕخ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ 

٠زُ اٌز٘بة اٌٝ ثٕذ  اٌششاء اٌخبطخ ثزٍه اٌشؾٕخ ؽ١شفٛار١ش صس ؽفع، ثؼذ رٌه ٠زُ اػذاد 

صُ شع اٌفبرٛسح ف١زُ ػشع اٌفٛار١ش اٌششاء اٌّؼذح ِغجمب فٛار١ش اٌششاء ٚاٌؼغؾ ػٍٝ صس ػ



  

  

 

اخز١بس اٌفٛار١ش اٌّؼذح فٟ ٘زا اٌخظٛص ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ فبرٛسح ٠زُ 

فجزٌه ٠زُ اػبفخ اٌفٛار١ش اٌٝ ث١بٔبد اٌشؾٕخ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌز٘بة اٌٝ ثٕذ ِظبس٠ف اٌّشزش٠بد 

ؾٕخ ف١زُ اخز١بس اٌجٕٛد اٌّزٕبعجخ ِغ اٌشؾٕخ ٌزؾذ٠ذ اٌّظشٚفبد اٌزٟ رّذ ػٍٝ ٘زٖ اٌش

ٚرؾذ٠ذ ل١ّخ ولا ِٕٙب عٛاء أوبٔذ ثبٌؼٍّخ اٌّؾ١ٍخ أٚ الأعٕج١خ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس 

 ؽفع.

ٚػٕذِب رش٠ذ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ ث١بٔبد شؾٕخ ِب ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً، أِب ػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ 

 ِظبس٠ف اٌّشزش٠بد ف١زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ػشع.

 

 

 

 

 

 

 

 

 :فاتىرة يزًؼت 

٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ اٌجؾش ػٓ ع١ّغ اٌفٛار١ش اٌّغّؼخ اٌزٟ رُ اػذاد٘ب ؽ١ش ٠زُ ػشع اٌّذح 

اٌّشاد اٌجؾش ف١ٙب ثؼذ رٌه رؾذ٠ذ اعُ اٌّغٛق اٌّطٍٛة ف١زُ ػشع ع١ّغ اٌطٍج١بد اٌزٟ رُ 

 اٌفبرٛسح.عّبٌٟ اٌى١ّخ اٌزٟ ؽٍجٙب ٚاعّبٌٟ ظٙٛس ااػذاد٘ب ٌٙزا اٌّغٛق ِغ 



  

  

 

 ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ لبئّخ اٌجؾش ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ لبئّخ اٌفٛار١ش اٌّغّؼخ.

ػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ اٌفبرٛسح اٌّغّؼخ ف١زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ فبرٛسح ِغّؼخ فزظٙش  أِب

ػٍٝ رغ١ّغ اٌى١ّبد ٚػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ ٔؼُ عٛف رظٙش  اٌزؤو١ذٌه سعبٌخ رطٍت ِٕه 

 خ.اٌفبرٛسح اٌّغّؼ

 .pdfؽجبػخ فٛار١ش الأعٛاق فزظٙش ػٍٝ ١٘ئخ ٍِف  -

 



  

  

 

 . pdfػٍٝ شىً ٍِف  أ٠ؼبؽجبػخ فٛار١ش اٌّخضْ)ارٚٔبد اٌظشف(  -

 ؽجبػخ لبئّخ الأعٛاق. -

 

 ؽجبػخ رمش٠ش الأعٛاق. -

 

 



  

  

 

 

 

 انسُذاث.....

 .سُذ رذَذ 

 .انبحج ػٍ انسُذاث 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 :سُذ رذَذ 

اػذاد اٌغٕذاد اٌزٟ رزؼبًِ ثٙب اٌغٙخ  ِغ ػّلائٙب ٚصثبئٕٙب اٚ ؽزٝ ِغ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ٠زُ 

اٌّٛظف١ٓ اٌزبثؼ١ٓ ٌٙب ػٕذ رغ١ٍُّٙ ػٙذح ٚ٘زٖ اٌغٕذاد  ٠ّىٓ اْ رىْٛ عٕذاد دفغ اٚ لجغ 

اٚ اشؼبس  ٚ٘ٛ ٠ٕبعت اٌؼّلاء أٚ ِغّٛػ ٚ٘ٛ ٠ٕبعت اٌّٛسد٠ٓ أٚ اشؼبساد خظُ ِىزغت

 .فٙٛ ٠ٕبعت اٌؼّلاء ٚاٌّٛسد٠ٓ ػٍٝ ؽذ عٛاءاشؼبس ِظبس٠ف اػبف١خ  ٚاػبفخ 

ٕٗ ثّغشد ؽ١ش ٠زُ فٟ ث١بٔبد اٌغٕذ ظٙٛس سلُ اٌغٕذ ٚ٘ٛ سلُ رٍمبئٟ ٠مَٛ إٌظبَ ثزى٠ٛ

اٌؼغؾ ػٍٝ عٕذ عذ٠ذ ثؼذ رٌه ٠زُ رؾذ٠ذ ٔٛع اٌغٕذ اِب ثبٌٕغجخ ٌزبس٠خ ٚاٌٛلذ اٌزٞ أػذ ف١ٗ 

 اٌغٕذ فّٙب ٠زُ رى٠ّٕٛٙب رٍمبئ١ب ِٓ إٌظبَ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

أِب ثبٌٕغجخ ٌّٓ عٛف ٠ظشف ٘زا اٌغٕذ فٙزٖ اٌج١بٔبد رظٙش ِٓ ثٕذ اٌغٕذ ؽ١ش ٠ظٙش الاعُ 

فٟ ؽبٌخ طشف اٌغٕذ ٌؼ١ًّ اٚ صثْٛ اٚ ِٛسد وزٌه ٠ظٙش سلُ ٘برفٗ ٚ٘برفٗ اٌّؾّٛي 

ٚػٕٛأٗ ٚسط١ذٖ الافززبؽٟ ٚسط١ذٖ ِٓ ٔبؽ١خ ارا وبْ دائٓ اَ ِذ٠ٓ ٌٍغٙخ ٚأ٠ؼب سط١ذٖ 

عٛف ٠ظذس داخ١ٍب ف١زُ ثٕذ آخش فزظٙش اٌذائٓ ٚاٌّذ٠ٓ، أِب ارا وبْ اٌغٕذ ثؼذ ؽغبة سط١ذ 

ثٕٛد لبئّخ اٌّظبس٠ف اٌؼ١ِّٛخ اٌزٟ رُ ادخبٌٙب ِٓ اػذاداد إٌظبَ ٌذٞ رشو١ت إٌظبَ لاٚي 

 ِشح ٚارا ٌُ ٠ىٓ اٌجٕذ ِٛعٛد ف١زُ اٌشعٛع اٌٝ شبشخ اٌّظبس٠ف اٌؼ١ِّٛخ ٚاػبفزٗ ٌٙب.



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

صُ ٠زُ ثؼذ رٌه رؾذ٠ذ ٔٛع اٌذفغ اٌزٞ عٛف ٠زُ اٌزؼبًِ ثٗ اِب دفغ ٔمذٞ أٚ ػٓ ؽش٠ك طه 

ِظشفٟ، فبرا اٌذفغ إٌمذٞ رٛػغ اٌم١ّخ اٌزٟ عٛف ٠زُ دفؼٙب صُ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ 

صس ؽفع، أِب فٟ ؽبٌخ ارا وبْ اٌذفغ عٛف ٠زُ ػٓ ؽش٠ك طه ِظشفٟ فغٛف رظٙش ث١بٔبد 

لُ اٌظه ٚسلُ اٌؾغبة اٌزٞ عٛف ٠زُ ِٕٗ اٌغؾت ٚربس٠خ طشف اٌظه ٚاٌزٟ رشًّ س

ٚػٕذ اخز١بس آ١ٌخ اٌذفغ ثظه ِظشفٟ ف١غت اٌزؤوذ ِٓ اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؾذ٠ش ؽزٝ  اٌظه 

وّب ٠ّىٓ رذ٠ٚٓ أ٠خ ِلاؽظبد اخشٞ فٟ ثٕذ ٠زُ رخض٠ٕٗ فٟ لبػذح اٌج١بٔبد ثٕٛع طه ،

 اٌّلاؽظخ .

خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ ِغ أٔٗ فٟ ؽبٌخ اٌؼّلاء ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ اٌغٕذ ف١زُ رٌه ِٓ 

 ٚاٌضثبئٓ ٠ّىٓ رؾذ٠ذ ِب ارا وٕذ رش٠ذ ؽجبػخ سط١ذ اٌؼ١ًّ أَ لا.



  

  

 

 :انبحج ػٍ انسُذاث 

ؽ١ش أْ ػ١ٍّخ اٌجؾش رزُ ٟٚ٘ ِشوض اٌجؾش ػٓ ع١ّغ اٌغٕذاد اٌزٟ رُ اػذاد٘ب داخً إٌظبَ 

ربس٠خ اِب ثٛاعطخ اعُ اٌؼ١ًّ أٚ اٌّٛسد، ٔٛع ثٕٛد اٌغٕذاد آخش، سلُ اٌغٕذ، ٔٛع اٌغٕذ، 

ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ فغٛف رظٙش لبئّخ  Enterاػذاد اٌغٕذ صُ ػٕذِب رؼغؾ ػٍٝ اٌّفزبػ 

ٌغٕذ اٌغٕذاد اٌزٟ رجؾش ػٕٙب ٚػٕذ رؾذ٠ذ اؽذا٘ب عٛف ٠ظٙش اعُ اٌّغزخذَ اٌزٞ أػذ ا

١زُ اٌؼغؾ ػٍٝ ٚاِىب١ٔخ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ اٌغٕذ ٚأ٠ؼب ارا وبْ اٌذفغ ػٓ ؽش٠ك طه ِظشفٟ ف

 سإ٠خ اٌش١ه ٌظٙٛس اٌش١ه.

وّب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ أٞ عٕذ ِٓ لبئّخ اٌغٕذاد ثّغشد اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً، وّب ٠ّىٓ 

 .اٌجؾش ؽجبػخ ٔزبئظ اٌجؾش وبٍِخ ٚرٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ



  

  

 

 

 

 

 انًخاسٌ.....

 .تحىَم يىاد 

 .إتلاف انًىاد 

 .ٌيحتىي انًخش 

 .انًضخاث انًصُُت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 :تحىَم انًىاد 

 تحىَم رذَذ: 

١ِضح ٘زٖ اٌشبشخ أٔٙب رؼًّ عذ ٔمض اٌّٛاد اٌزٞ ٠ؾذس فٟ أؽذ اٌّخبصْ أٚ أٗ ٌذ٠ه ِخضْ 

 سئ١غٟ وج١ش ٚرش٠ذ رض٠ٚذ اٌّخبصْ الأخشٞ ثبٌّٛاد.

ٚآ١ٌخ ػًّ ٘زٖ اٌشبشخ أه رمَٛ ثزؾ٠ًٛ ِبدح ِٓ ِخضْ اٌٝ آخش ؽ١ش رمَٛ ثزؾذ٠ذ اٌّخضْ 

اٌزٞ رش٠ذ رؾ٠ًٛ اٌّٛاد ِٕٗ صُ رؾذد اٌّخضْ اٌزٞ رش٠ذ رؾ٠ًٛ اٌّٛاد ا١ٌٗ ثؼذ رٌه رمَٛ 

ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ ٌزظٙش اٌشبشخ اٌزٟ عٛف ٠زُ ِٓ  F2ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ أٚ اٌّفزبػ 

 س اٌّٛاد.خلاٌٙب اخز١ب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ؽ١ش ٠ظٙش فٟ ٘زٖ اٌشبشخ سلُ الأطً اٚ اٌّبدح، الاعُ اٌؼشثٟ/ اٌؼٍّٟ، الاعُ الأغ١ٍضٞ/ 

اٌزغبسٞ، ث١بْ اٌّبدح، اٌى١ّخ اٌّزٛفشح ِٕٙب فٟ اٌّخضْ اٌزٞ عٛف ٠زُ ِٕٗ اٌزؾ٠ًٛ ٚثؼذ 

ؾ ػٍٝ صس اخز١بس اٚ اٌزؾذ٠ذ اٌّبدح ٠زُ رؾذ٠ذ اٌى١ّخ اٌزٟ عٛف ٠زُ رؾ٠ٍٛٙب ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغ

F2  ٚصُ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ اٌضس ؽفع اF4   ٓوّب ٠ّىٓ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ اٌجؾش ػ

اٌّٛاد اِب ػٓ ؽش٠ك اٌج١بْ اٚ سلُ الأطً أٚ الاعُ اٌؼشثٟ/ اٌؼٍّٟ أٚ الاعُ الأغ١ٍضٞ/ 

 Delاٌزغبسٞ ٚػٕذِب لا رش٠ذ رؾ٠ًٛ ِبدح ثؼذ اْ رُ اخز١بس٘ب ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽزف أٚ 

 ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ.



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٌٝ شبشخ اٌزؾ٠ًٛ عٛف رظٙش اٌّٛاد اٌزٟ رُ رؾ٠ٍٛٙب ٚاٌّخضْ اٌزٞ رُ اٚػٕذ اٌشعٛع 

 .ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع ؽزٝ رزُ ػ١ٍّخ اٌزؾ٠ًٛ رؾ٠ًٛ اٌّٛاد ا١ٌٗ

صُ ثؼذ ٚػٕذِب رش٠ذ ِغؼ ِبدح ِٓ اٌّٛاد اٌّؾٌٛخ ٚلا رش٠ذ رؾ٠ٍٛٙب ف١زُ رٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس 

رٌه ٠زُ  اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع.

 أِب ػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ اٌّٛاد اٌّؾٌٛخ ِٓ ِخضْ اٌٝ آخش ف١زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ.

 لائًت انتحىَم: 

ٕظبَ وّب رٛعذ خبط١خ اٌجؾش ٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ػشع ع١ّغ اٌزؾ٠ٛلاد اٌزٟ رّذ فٟ اٌ

ؽزٝ رغًٙ ِٓ ػًّ اٌّغزخذَ ٠ّٚىٓ اٌجؾش اِب ػٓ ؽش٠ك اعُ اٌّخضْ أٚ ؽغت اٌج١بْ/ 

 الاعُ وّب ٠زُ ا٠ؼب رؾذ٠ذ اٌزبس٠خ اٌزٞ رّذ ف١ٗ ػ١ٍّخ اٌزؾ٠ٛلاد ٌزغ١ًٙ ػ١ٍّخ اٌجؾش.

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

رٍمبئ١ب ٚاعُ اٌّخضْ ٚرظٙش فٟ لبئّخ اٌزؾ٠ٛلاد وٛد ػ١ٍّخ اٌزؾ٠ًٛ اٌزٞ ٠ؼط١ٗ إٌظبَ 

اٌّؾٌٛخ ٌٗ اٌّٛاد ٚربس٠خ ػ١ٍّخ اٌزؾ٠ًٛ ٚاٌغجت فٟ رٌه ٚاعُ اٌّغزخذَ اٌزٞ لبَ ثؼ١ٍّخ 

 اٌزؾ٠ًٛ ثبلإػبفخ اٌٝ اٌّخضْ اٌزٞ رُ ِٕٗ اٌزؾ٠ًٛ.

 وّب ٠ّىٓ ؽجبػخ لبئّخ اٌجؾش ٘زٖ ٚرٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ.

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌزؾ٠ٛلاد رفبط١ً اٌّٛاد اٌّؾٌٛخ ِٓ وٛد اٌّبدح اٌّغغً ثٙب وّب ٠ظٙش فٟ ٔفظ شبشخ لبئّخ 

فٟ إٌظبَ ٚالاعُ اٌؼشثٟ/ اٌؼٍّٟ، الاعُ الأغ١ٍضٞ/ اٌزغبسٞ ٚاٌج١بْ اٌخبص ثٙب ٚاٌى١ّخ 

 اٌّشؽٍخ.

وّب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ ا٠خ ث١بٔبد ِشؽٍخ ٚرٌه ِٓ خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً ٠زُ ؽ١ٕٙب 

 ٠ً عذ٠ذ ٌٍزؼذ٠ً ػٍٝ اٌّٛاد اٌّشؽٍخ.اٌشعٛع ِجبششح اٌٝ شبشخ رؾٛ

 :إتلاف انًىاد 

 إتلاف رذَذ: 

 ؽ١زٙب أٚ ؽذس رٍف ثغجت عٛء اٌزخض٠ٓ.٠زُ ٕ٘ب ارلاف اٌّٛاد اٌزٟ أزٙذ ربس٠خ طلا

ؽ١ش رظٙش ث١بٔبد الإرلاف ِٓ ربس٠خ ٚٚلذ الإرلاف ٚاٌّخضْ اٌزٞ عٛف ٠زُ ارلاف اٌّٛاد 

ٌزؾذ٠ذ اٌّبدح  F2ف١ٗ ٚاٌغجت ٚساء ػ١ٍّخ الإرلاف ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ أٚ 



  

  

 

اٌزٟ عٛف ٠زُ ارلافٙب ؽ١ش رظٙش شبشخ اٌّٛاد اٌّٛعٛدح ثبٌّخضْ ف١زُ اخز١بس اٌّبدح ٚرؾذ٠ذ 

 ٟ عٛف ٠زُ ارلافٙب.اٌى١ّخ اٌز

 

 

ٚرظٙش رفبط١ً اٌّٛاد اٌزٟ رُ ارلافٙب ِٓ سلُ ٚثؼذ اٌؾفع رظٙش اٌّٛاد اٌزٟ عٛف ٠زُ ارلافٙب 

الأطً، الاعُ اٌؼشثٟ/ اٌؼٍّٟ، الاعُ الأغ١ٍضٞ/ اٌزغبسٞ، اٌج١بْ ٚاٌى١ّخ اٌزٟ رُ ارلافٙب صُ 

 ثؼذ رٌه ٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع.

 

أِب اٌضس فٙٛ  ؽزف اٌّٛاد اٌزٟ لا رش٠ذ ارلافٙب.٠ؼًّ ػٍٝ 

 وّب ٠ّىٓ اٌطجبػخ ٚرٌه ِٓ خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ.

 لائًت الإتلافاث:  

٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ػشع وً ػ١ٍّبد الإرلاف اٌزٟ لبَ ثٙب اٌّغزخذَ خلاي اعزخذاِٗ ٌٍٕظبَ 

ُ رؾذ٠ذ ؽ١ش رزٛفش ثٗ ا٠ؼب ١ِضح اٌجؾش اِب ثٛاعطخ اعُ اٌّخضْ أٚ ؽغت اٌج١بْ أ٠ؼب ٠ز

 اٌّذح اٌزٟ رّذ ف١ٙب ػ١ٍّخ الإرلاف.



  

  

 

ٚرظٙش فٟ لبئّخ الإرلاف وٛد ػ١ٍّخ الإرلاف ٚاعُ اٌّخضْ اٌزٞ رُ رّذ ف١ٗ ػ١ٍّخ الإرلاف 

 ٚربس٠خ الإرلاف ٚاٌغجت ِٓ ٚساء رٌه ٚاعُ اٌّغزخذَ اٚ اٌّزٍف اٌزٞ لبَ ثؼ١ٍّخ الإرلاف.

اٌؼشثٟ/ اٌؼٍّٟ، الاعُ الأغ١ٍضٞ/ أِب فٟ رفبط١ً اٌزؾ٠ًٛ ف١ظٙش وٛد اٌّبدح ٚالاعُ 

 اٌزغبسٞ، ث١بْ اٌّبدح، اٌى١ّخ اٌزٟ رُ ارلافٙب.

وّب ٠ّىٓ ا٠ؼب ؽجبػخ وً لبئّخ الإرلاف اٌزٟ رُ رؾذ٠ذ٘ب ٚرٌه ِٓ خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس 

 ارلاف.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

٠ؼٛد وّب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ أٜ ِٛاد رُ ارلافٙب ِٓ خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً لأٗ عٛف 

 ِجبششح اٌٝ شبشخ ارلاف عذ٠ذ.

 :ٌيحتىي انًخش 

٠زُ اٌزؾىُ فٟ ع١ّغ ِؾز٠ٛبد اٌّخضْ ٌٍغٙخ اٚ اٌششوخ ِٓ خلاي ٘زٖ اٌشبشخ فٟٙ رؼزجش 

 اٌّفزبػ اٌشئ١غٟ ٌٍّخبصْ.

ؽ١ش أٙب رؾزٛٞ ػٍٝ ِشوض ثؾش ٠ّىٓ ِٓ خلاي ٘زٖ اٌشبشخ أْ رغًٙ ٌٍّغزخذَ اٌجؾش 

ؽ١ش أٗ ٠ّىٓ اٌجؾش ػٓ ؽش٠ك اٌّخضْ أٚ ؽغت ٔٛع ثغٌٙٛخ ػٓ اٌّٛاد اٌزٟ ٠ش٠ذ٘ب 

اٌظٕف ٠ٚزُ اٌجؾش اِب ثٛاعطخ اٌج١بْ اٚ سلُ الأطً، اٌى١ّخ، الاعُ اٌؼشثٟ/ اٌؼٍّٟ، الاعُ 

 الأغ١ٍضٞ/ اٌزغبسٞ.

ث١ّٕب فٟ لبئّخ اٌّٛاد ٠ظٙش سلُ الأطً، الاعُ اٌؼشثٟ/ اٌؼٍّٟ، الاعُ الأغ١ٍضٞ/ اٌزغبسٞ، 

غشد، اٌى١ّخ، ربس٠خ اٌظلاؽ١خ، عؼش اٌج١غ، عؼش اٌششاء، عؼش اٌغٍّخ، ث١بْ اٌّبدح، و١ّخ اٌ

عؼش عٍّخ اٌغٍّخ، عؼش اٌمطبػٟ، عؼش اٌزىٍفخ، و١ّخ أٚي اٌّذح، عؼش اٌّغٛل١ٓ، اٌغؼش 

 الإعّبٌٟ.

ٚػٕذِب رش٠ذ اػبفخ ِٛاد ٌٍّخضْ رمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ ِٛاد ٌٍّخضْ فزظٙش لبئّخ  

ب فٟ اٌّىزجخ ػٕذ٘ب ٠زُ اخز١بس اٌّٛاد اٌزٟ رش٠ذ اػبفزٙب صُ رمَٛ اٌّٛاد اٌزٟ لّذ ثبدخبٌٙ



  

  

 

ثزؾذ٠ذ ولا ِٓ و١ّزٙب فٟ اٌّخضْ ٚعؼش اٌج١غ ٚعؼش اٌمطبػٟ ٚعؼش اٌششاء لأٔه رزؼًّ ٕ٘ب 

ِغ اٌّج١ؼبد ا١ِٛ١ٌخ أِب و١ّخ اٌغشد فغزىْٛ ِغب٠ٚخ ٌى١ّخ اٌغشد لأٔٙب ِبدح عذ٠ذح رُ ادخبٌٙب 

ربس٠خ أزٙبء طلاؽ١خ اٌّبدح ؽزٝ رظٙش ف١ّب ثؼذ فٟ رمش٠ش اٌّٛاد ٌٍّخضْ ا٠ؼب ٠زُ رؾذ٠ذ 

 إٌّز١ٙخ اٌظلاؽ١بد.

 

 

 

 

 

 

 

ثؼذ الأزٙبء ِٓ ادخبي ع١ّغ اٌج١بٔبد ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع اٌى١ّخ ٚربس٠خ اٌظلاؽ١خ 

ؽزٝ ٠زُ اػبفزٙب ٌمبػذح ث١بٔبد إٌظبَ، ٚػٕذ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ عؼش ا٠خ ِبدح ف١زُ اٌؼغؾ ػٍٝ 

ؽفع الأعؼبس ٌؾفع اٌزغ١شاد ػٕذ٘ب عٛف رظٙش ٌه سعبٌخ ً٘ رش٠ذ اٌزؼذ٠ً ثؼذ اٌؼغؾ صس 

 ٔؼُ عٛف ٠ظٙش ٌه اْ الأعؼبس لذ رُ رؼذ٠ٍٙب.

 

 

 

 

 

أ٠ؼب ثبٌٕغجخ ٌؾفع و١ّبد اٌغشد ػٕذِب رش٠ذ اٌزؼذ٠ً ػ١ٍٙب أٚ رغ١١ش٘ب فٟٙ ِشبثٙخ ٌشعبئً 

 اٌزؼذ٠ً ػٍٝ الأعؼبس.

اٌض٠بدح فٙٛ رمش٠ش ٠ؼشع ؽبلاد اٌؼغض أٚ اٌض٠بدح فٟ اٌّٛاد اٌزٟ أِب ثبٌٕغجخ ٌزم١١ُ اٌؼغضٚ

رؾظً فٟ اٌّخضْ ؽ١ش رظٙش سعبٌخ وً سلُ ِٕٙب ٠ؼشع ؽبٌخ ِؼ١ٕخ اِب اٌؼغض ٚاٌض٠بدح أٚ 

 اٌؼغض فمؾ أٚ اٌض٠بدح فمؾ أٚ لاػغض.

 

 

 



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس لبئّخ ٚػٕذ اٌشغجخ فٟ ؽجبػخ لبئّخ اٌّٛاد اٌّٛعٛدح ثبٌّخضْ ف١زُ رٌه 

 اٌّٛاد فزؼشع ع١ّغ اٌّٛاد ثبٌّخضْ ٚاٌى١ّخ اٌّزٛفشح ِٕٙب.

 



  

  

 

 

أِب صس ؽجبػخ لبئّخ الأعؼبس فٙٛ ٠ؼشع لبئّخ الأطٕبف اٌّزٛفشح ٚعؼش ث١غ ٚششاء ولا 

 ِٕٙب.

 

ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ ؽشوبد الأطٕبف أٞ ؽشوخ اٌّج١غ ٚاٌغشد ٚاٌّشزش٠بد ِٓ ِبدح ِؼ١ٕخ 

اٌّٛاد ِٚمذاس الإرلاف اٌزٞ ؽظً ػٍٝ ٘زٖ اٌّبدح ٚاٌّج١ؼبد ٚاٌى١ّبد اٌّغب١ٔخ أٚ ع١ّغ 

 اٌزٟ ؽذصذ ػٍٝ اٌّٛاد ٚسط١ذ اٌّٛاد.

 

 

 

 



  

  

 

 

أِب ػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ اٌى١ّبد اٌّٛعٛدح ثبٌّخضْ ف١ّىٕه رٌه ِٓ خلاي صس ؽجبػخ 

 اٌى١ّبد اٌؾب١ٌخ.

 

و١ّزٙب اٌٝ اٌؾذ الأدٟٔ ٠ٚغت اػبفخ و١ّخ وزٌه ٠ؼشع إٌظبَ رمش٠شا ثبٌّٛاد اٌزٟ ٚطٍذ 

 ِٕٙب اٌٝ اٌّخضْ.

 وّب ٠ّىٓ ػشع لبئّخ ثبٌّٛاد إٌّز١ٙخ اٌظلاؽ١خ اٌّٛعٛدح ثبٌّخضْ.



  

  

 

ٌٚطجبػخ عشد اٌّٛاد اٌزٟ اعش٘ب اٌّغزخذَ ػٍٝ اٌّخضْ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس عشد اٌّٛاد 

اٌج١غ  ٚاعّبٌٟ اٌّبدح  ٌزؼشع رمش٠ش ثؼشع اعُ اٌّخضْ ٚث١بْ اٌّٛاد ٚو١ّخ اٌغشد ٚعؼش

 صُ الإعّبٌٟ اٌىٍٟ. 

 

 

 

 

 

 

أِب صس رشؽ١ً اٌى١ّبد اٌؾب١ٌخ اٌٝ و١ّبد أٚي اٌّذح ف١زُ اٌؼغؾ ػ١ٍٙب ثؼذ اعشاء اٌغشد 

اٌغٕٛٞ ٌٍّخضْ ٚاػبدح رشؽ١ً اٌّٛاد اٌّزجم١خ ثؼذ ػ١ٍّخ اٌغشد اٌغٕٛٞ اٌٝ اٌغٕخ اٌزب١ٌخ 

 لإػبدح ادخبٌٙب وّٛاد عذ٠ذح.

٠ؼشع اعّبٌٟ اٌّٛاد ثؼذ ػ١ٍّخ اٌغشد أِب الإعّبٌٟ اٌؾبٌٟ ف١ؼشع  ٚاعّبٌٟ اٌغشد

 الإعّبٌٟ دْٚ ػ١ٍّخ اٌغشد.

 :انًضخاث انًصُُت 

أٚ أٞ ِؼذاد  ٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ رذ٠ٚٓ ث١بٔبد اٌضثْٛ اٌزٞ ٌذ٠ٗ ِؼخخ ثؾبعخ ٌٍظ١بٔخ 

ششوخ اٌ ٚرٌه ِٓ اعً رؾ٠ٍٛٙب اٌٝ ِشوض اٌظ١بٔخ اٌزبثغ ٌٍغٙخ اٚأخشٞ رؾزبط ٌٍظ١بٔخ 

 .ط١بٔخ ثبلإػبفخ اٌٝ ػٍّٙب فٟ ِغبي اٌّج١ؼبد ِغبيٌٍششوبد اٌزٟ رؼًّ فٟ ٘زا 

ؽ١ش ٠زُ ادخبي ث١بٔبد اٌضثْٛ ِٓ اعُ اٌضثْٛ ٚسلُ ٘برفٗ ٚربس٠خ الاعزلاَ ِٓ اٌضثْٛ 

 ٌذخٌٛٙب ٌٍظ١بٔخ ا٠ؼب ٠زُ ادخبي ث١بٔبد اٌّؼخخ ِٓ اعّٙب ٚٔٛػٙب ٚؽبٌخ اٌؼطً اٌزٟ ثٙب

صُ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع ٌزظٙش فٟ اٌؼشع ػٕذ رؾذ٠ذ اٌضثْٛ ٔفظ اٌج١بٔبد 

 اٌزٟ رُ ادخبٌٙب ثبلإػبفخ غٍٝ سلُ الإ٠ظبي اٌزٞ رُ اطذاسٖ ٌٍضثْٛ.



  

  

 

 أ٠ؼب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ اٌج١بٔبد اٌزٟ ادخزٍٙب ِٓ خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً.

 ػٍٝ صس ؽجبػخ.ف١زُ رٌه ثبٌؼغؾ ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ الإ٠ظبي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٚػٕذِب رش٠ذ ؽفع أٞ ا٠ظبي اعزلاَ ٠زُ ثزٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽزف ٚػٕذِب رش٠ذ اٌخشٚط 

 ِٓ ٘زٖ اٌشبشخ ٠زُ رٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس خشٚط.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انًسىلٍُ .....

 ًزًؼت.انفاتىرة ان 

 .انبحج ػٍ فاتىرة يزًؼت 

 .يحتىي انشحُت 

 .فىاتُز انبُغ 

 .انسُذاث 

 .انتمارَز 

 ث.االإػذاد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 :انفاتىرة انًزًؼت 

اٌّغٛل١ٓ اٌز٠ٓ ٠زُ اٌزؼبًِ ِؼُٙ ٌذٞ اٌغٙخ  لأؽذ٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ اػذاد  فبرٛسح ِغّؼخ 

ؽ١ش ٠زُ أٚلا اػذاد فٛار١ش اٌج١غ ِٓ شبشخ فٛار١ش اٌج١غ ٚرؾذ٠ذ اٌّٛاد اٌّطٍٛثخ ِٓ لجً 

اٌّغٛق ثؼذ رٌه ٠زُ رؾذ٠ذ اٌزبس٠خ اٌزٞ رُ ف١ٗ اػذاد ٘زٖ اٌفٛار١ش ؽزٟ ٠زُ ػشػٙب ثبٌّٛاد 

 خ  اٌّطٍٛثخ ِٕٙب ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صسف١ظٙش وٛد اٌّبدح ٚث١بٔب٘ب ٚاٌى١ّ اٌزٟ رؾ٠ٛٙب

ثبعُ اٌّغٛق اٌزٞ رُ رؾذ٠ذٖ ِغجمب، ثؼذ رٌه  ؽزٟ ٠زُ رغ١ّغ ٘زٖ اٌفٛار١ش 

عٛف رظٙش رفبط١ً اٌفبرٛسح اٌّغّؼخ ِش سلُ اٌفبرٛسح ٚوٛد اٌّبدح ٚث١بٔب٘ب ٚاٌى١ّخ 

ْ اٌزٞ رُ ِٕٗ اٌّطٍٛثخ ِٕٙب ٚاعُ اٌغٛق  اٌّٛعٙخ ٌٙب اٌطٍج١خ ٚاعُ اٌغٛق ٚاعُ اٌّخض

 طشف اٌّٛاد ٚسلُ فبرٛسح اٌج١غ ٚاٌغؼش.

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



  

  

 

 

ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ ؽفع ؽزٝ ٠زُ ؽفع اٌفبرٛسح، ٚػٕذِب رش٠ذ اػذاد فبرٛسح عذ٠ذح ٠زُ 

 .اٌؼغؾ ػٍٝ صس عذ٠ذ

 :انبحج ػٍ فاتىرة يزًؼت 

٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ اٌجؾش ػٓ ع١ّغ اٌفٛار١ش اٌّغّؼخ اٌزٟ رُ اػذاد٘ب ؽ١ش ٠زُ ػشع اٌّذح 

اٌّشاد اٌجؾش ف١ٙب ثؼذ رٌه رؾذ٠ذ اعُ اٌّغٛق اٌّطٍٛة ف١زُ ػشع ع١ّغ اٌطٍج١بد اٌزٟ رُ 

 عّبٌٟ اٌى١ّخ اٌزٟ ؽٍجٙب ٚاعّبٌٟ اٌفبرٛسح.ااػذاد٘ب ٌٙزا اٌّغٛق ِغ ظٙٛس 

 لبئّخ اٌجؾش ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ لبئّخ اٌفٛار١ش اٌّغّؼخ.ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ 

 



  

  

 

ػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ اٌفبرٛسح اٌّغّؼخ ف١زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ فبرٛسح ِغّؼخ فزظٙش  أِب

ػٍٝ رغ١ّغ اٌى١ّبد ٚػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ ٔؼُ عٛف رظٙش  اٌزؤو١ذٌه سعبٌخ رطٍت ِٕه 

 اٌفبرٛسح اٌّغّؼخ.

 .pdfؽجبػخ فٛار١ش الأعٛاق فزظٙش ػٍٝ ١٘ئخ ٍِف  -

 . pdfػٍٝ شىً ٍِف  أ٠ؼبرٚٔبد اٌظشف( ؽجبػخ فٛار١ش اٌّخضْ)أ -



  

  

 

 ؽجبػخ لبئّخ الأعٛاق.

 

 ؽجبػخ رمش٠ش الأعٛاق. -

 :يحتىي انشحُت 



  

  

 

رؼشع ٘زٖ اٌشبشخ اٌّٛاد اٌزٟ عٛف ٠زُ رؾ١ٍّٙب اٌٝ اٌّغٛق ػٍٝ ِزٓ اٌشبؽٕبد اٌزٟ رمً 

 ٠زُ رؾذ٠ذ اعُ اٌّغٛق فزظٙش ع١ّغ اٌفٛار١ش اٌّغّؼخ اٌخبطخ ثٗ.اٌّٛاد ؽ١ش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

أِب صس اٌزؾذ٠ش ف١ؼًّ ػٍٝ رؾذ٠ش اٌج١بٔبد ػٕذ ػ١ٍّخ اٌجؾش ٚصس اٌطجبػخ ٌطجبػخ ٘زٖ 

 اٌفٛار١ش.

 فىاتُز انبُغ: 

اػذاد فٛار١ش اٌج١غ ٌىً ِغٛق ػٍٝ ؽذٞ ؽ١ش ٠زُ رؾذ٠ذ فبرٛسح عذ٠ذح ٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ 

ج١ؼبد ف١زُ رؾذ٠ذ ربس٠خ ف١ظٙش سلُ اٌفبرٛسح ٚٔٛع اٌفبرٛسح اِب فبرٛسح ِج١ؼبد أٚ ِشرغغ ِ

عؼش عٍّخ  أٚاٌفبرٛسح، أ٠ؼب ٠زُ رؾذ٠ذ عؼش اٌج١غ اِب لطبػٟ أٚ عؼش اٌج١غ، عؼش اٌغٍّخ 

ثؼذ رٌه ٠زُ رؾذ٠ذ اٌّغٛق اٌزٞ عٛف ٠زُ اطذاس اٌفبرٛسح ٌٗ صُ اخز١بس اٌغٛق اٌغٍّخ، 

اٌّٛاد صُ ٠زُ رؾذ٠ذ اٌّٛاد اٌّطٍٛثخ ٚاٌى١ّخ اٌّطٍٛثخ ٌىً ِبدح فزظٙش ث١بٔبد  اٌّطٍٛة ٌٗ

ٔغجخ صُ ثؼذ رٌه  أٚاٌّبدح ٚالإعّبٌٟ أ٠ؼب ٠زُ رؾذ٠ذ ِب ارا وبٔذ ػ١ٍّخ اٌج١غ عٛف رزُ ثم١ّخ 

 ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اٌؾفع.



  

  

 

وٕذ رش٠ذ ؽجبػخ أ٠ؼب ٠ّىٓ رؾذ٠ذ ِب ارا  ٚػٕذ ؽجبػخ اٌفبرٛسح ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ

 .طجبػخ ثذْٚ رفبط١ً اٌفبرٛسح اٌّجذئ١خٌلا أ٠ؼب  أٚسط١ذ اٌضثْٛ 

 :انسُذاث 

ٚرؾذ٠ذ اٌفٛار١ش اٌّغّؼخ ٠زُ اطذاس اٌفٛار١ش  إْٔ٘ب ٠زُ اطذاس عٕذ لجغ ٌٍّغٛق ثؼذ 

اٌخبطخ ثٙزا اٌّغٛق ؽ١ش ٠زُ ػشع سلُ اٌغٕذ ٚربس٠خ اطذاسٖ ثبلإػبفخ اٌٝ ث١بٔبد 

اٌّٛعٙخ ٌٗ اٌّٛاد، ثؼذ رٌه ٠زُ رؾذ٠ذ اٌفبرٛسح اٌّشاد اطذاس اٌغٕذ اٌخبص اٌّغٛق ٚاٌغٛق 

ثٙب فزظٙش ل١ّزٙب ٚاٌزبس٠خ اٌزٞ اطذسد ف١ٗ ثبلإػبفخ اٌٝ الإعّبٌٟ اٌخبص ثٙب ٚاٌّذفٛع 

 ِٕٙب ٚل١ّخ اٌزخف١غ اْ ؽظٍذ ػٍٝ اٌفبرٛسح ٚل١ّخ اٌّزجمٟ ِٓ الإعّبٌٟ.

ذٞ اٚ ػٓ ؽش٠ك طه ٚفٟ ؽبٌخ اٌذفغ ثظه ٠زُ ادخبي ثؼذ رٌه ٠زُ رؾذ٠ذ ؽش٠مخ اٌذفغ اِب ٔم

 ث١بٔبد اٌظه صُ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اٌؾفع.

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 

 :انتمارَز 

 انحزكاث انًانُت:   

٠زُ ٕ٘ب ػشع اٌؾشوبد اٌّب١ٌخ ٌىً ِغٛق ػٍٝ ؽذٞ ٟٚ٘ رؼزجش وّشوض ثؾش ِزىبًِ 

الأعٛاق أٚ ؽغت اٌّغٛل١ٓ ثؼذ ٌؼشع ع١ّغ اٌؾشوبد ف١زُ رؾذ٠ذ ػشع اٌزمبس٠ش ؽغت 

رٌه ٠زُ رؾذ٠ذ اعُ اٌغٛق ٚاٌّغٛق ف١ظٙش اٌشط١ذ الافززبؽٟ ٌٍغٛق ٚوزٌه ٌٍّغٛق  وّب ٠زُ 

رؾذ٠ذ ٔٛع اٌؾشوخ اٌّشاد ػشػٙب اِب ٔمذٞ أٚ آعً أٚ الاص١ٕٓ ِؼب ف١ظٙش سط١ذ اٌّغٛق 

 ثىً سط١ذٖ ٚؽغبثٗ اٌذائٓ ٚاٌّذ٠ٓ ٚسلُ اٌّغزٕذ ٌىً ؽشوخ.

 اٌطجبػخ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ ٌؼشع ع١ّغ ؽشوبد اٌّغٛق.ٚػٕذ 



  

  

 

ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ وً ؽشوبد اٌّغٛق ٠زُ أٚلا رؾذ٠ذ اٌّغٛق صُ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ 

 صس ؽجبػخ ِغّؼخ.

 

 

 

 

  

  

  

  

 

 انحزكاث انكًُت:  

٠زُ ٕ٘ب ػشع ؽشوخ  أوضش اٌّٛاد اٌزٟ ػ١ٍٙب اٌطٍت ثبلإػبفخ ؽ١ش ٠زُ رؾذ٠ذ اعُ اٌغٛق 

ٚاٌّغٛق صُ رؾذ٠ذ اعُ اٌّبدح ٚاٌغٙخ اٌزٟ رطٍجٙب ٚرؾذ٠ذ اٌفزشح اٌض١ِٕخ صُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس 

ثؾش ف١ؼشع اعُ اٌّبدح ٚو١ّزٙب ٚاٌٛؽذح اٌخبطخ ثٙب ٚاٌزبس٠خ اٌزٞ رُ اٌطٍت ػ١ٍٙب 

خلاٌٙب ٚعؼش اٌج١غ اٌخبص  أطذسدعُ اٌغٛق ٚاٌّغٛق ٚسلُ اٌفبرٛسح اٌزٟ اٌٝ ا ثبلإػبفخ

 ثٙب.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 ٚػٕذ اٌطجبػخ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ ف١زُ ػشع رمش٠ش ثبٌى١ّبد فمؾ.

 

 

 

 

 

 

 

 أِب ػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ اٌى١ّبد ِغ ل١ّزٙب اٌّب١ٌخ ف١زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ و١ّخ ِٚب١ٌخ.

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 إحصائٍ:تمزَز 

 

 ٍُإػذاداث انًسىل: 

 تحذَذ اسىاق انًسىلٍُ: 

٠زُ ٕ٘ب رؾذ٠ذ وً اٌّغٛق ٚالأعٛاق اٌزٟ ٠ؼًّ ثٙب ؽ١ش ٠زُ اخز١بس اعُ اٌّغٛق ثؼذ رٌه ٠زُ 

 اخز١بس الأ٠بَ اٌزٟ ٠ؼًّ ثٙب صُ ثؼذ رٌه ٠زُ رؾذ٠ذ اٌغٛق اٌزٞ ٠ظٙش ولا ثبٌؼٕٛاْ اٌّزٛاعذ ثٗ.

 ؽجبػخ.ٚػٕذ اٌطجبػخ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس 

 



  

  

 

 تحذَج بُاَاث انًسىلٍُ: 

ثؼ١ذح ٠ٚؾزبعْٛ ِٓ ؽ١ٓ اٌٝ آخش اٌٝ رؾذ٠ش  أِبوٟٓٚ٘ رخض اٌّغٛل١ٓ اٌز٠ٓ ٠ؼٍّْٛ ِٓ 

 ث١بٔبرُٙ ؽزٝ رظٙش ٌُٙ اٌفٛار١ش ٚاٌغٕذاد اٌزٟ لبِٛا ثبػذاد٘ب.

 

 :انًىاد انتٍ لا َسًح ببُؼها 

رظٙش لبئّخ اٌّٛاد ف١زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس    ٕ٘ب ٠زُ أشبء لبئّخ ثبٌّٛاد اٌزٟ لا ٠غّؼ ثج١ؼٙب ؽ١ش 

 ؽزٝ ٠زُ اػبفزٙب اٌٝ اٌمبئّخ.



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 انًىارد انبشزَت .....

 .ٍُبُاَاث انًىظف 

 .الإراساث 

 .انذواو 

 .الإػذاداث 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 :ٍُبُاَاث انًىظف 

ٌٍٕظبَ  ؽزٝ ٠زُ الاؽزفبظ ٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ادخبي ع١ّغ ث١بٔبد اٌّٛظف١ٓ اٌؼب١ٍِٓ ثبٌغٙخ 

ثج١بٔبرُٙ ِٓ ٔبؽ١خ ٚالاؽزفبظ ثؤٚسالُٙ اٌضجٛر١خ ٚاٌّغزٕذاد اٌّزؼٍمخ ثُٙ  ِٓ عٙخ اخشٞ 

أ٠ؼب ٠زُ ِزبثؼخ رٛاس٠خ رؼبلذُ٘ ِغ اٌغٙخ ٌزغ١ًٙ ِزبثؼخ ؽشوخ اٌشٚارت ٚالإعبصاد ٌىً 

 ِٛظف ػٍٝ ؽذٞ.

 انًؼهىياث انشخصُت: 

ٍّٛظف١ٓ ؽ١ش ٠زُ رٌه ػٓ ؽش٠ك ادخبي الاعُ ثبٌٍغخ ٠زُ ٕ٘ب ادخبي اٌج١بٔبد الأعبع١خ ٌ

اٌؼشث١خ، الاعُ ثبٌٍغخ الأغ١ٍض٠خ، اٌشلُ اٌٛؽٕٟ ٚسلُ اٌجطبلخ اٌشخظ١خ، اٌؾبٌخ الاعزّبػ١خ، 

 اٌغٕغ١خ، اٌغٕظ، سلُ اٌٙبرف ٚسلُ اٌٙبرف اٌغٛاي، ِىبْ اٌؼًّ ٌذٞ 

اػذاداد اٌششوخ(، ربس٠خ اٌغٙخ ) أٞ اٌمغُ أٚ الإداسح اٌزٟ ٠زجغ ٌٙب ٠ٚزُ ادخبٌٙب ِٓ 

ا١ٌّلاد، اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ، اٌؼٕٛاْ، وزٌه ٠زُ اخز١بس اٌظٛسح اٌشخظ١خ ٌٍّٛظف 

ٚرٌه ِٓ خلاي خ١بس طٛسح اٌّٛظف ؽ١ش ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ ٚرؾذ٠ذ ِغبس 

ٚثؼذ ادخبي وً ٘زٖ اٌج١بٔبد ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ ؽزٝ ٠زُ رخض٠ٕٗ فٟ  اٌظٛسح

 .إٌظبَ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

أ٠ؼب رظٙش لبئّخ اٌّٛظف١ٓ ؽ١ش ٠ظٙش ولا ِٓ وٛد اٌّٛظف اٌّخضْ ثٗ فٟ إٌظبَ ٚالاعُ 

ثبٌٍغز١ٓ اٌؼشث١خ ٚالأغ١ٍض٠خ ٚسلُ ٘برفٗ اٌغٛاي، ا٠ؼب رٛعذ ١ِضح اٌجؾش ػٓ اٌّٛظف١ٓ ٠ٚزُ 

 رٌه اِب ثٛاعطخ اعُ اٌّٛظف أٚ سلّٗ.

٠ً اٌج١بٔبد صُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً رمَٛ ثزؼذٚػٕذِب رش٠ذ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ ث١بٔبد اٞ ِٛظف 

ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ ث١بٔبد اٌّٛظف رؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ فزظٙش ث١بٔبد اٌّٛظف ِطجٛػخ 

 فٟ رمش٠ش.

 وّب ٠ّىٓ ؽجبػخ ٔزبئظ اٌجؾش ػٓ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ اٌجؾش.



  

  

 

 

 انًؼهىياث انىظُفُت : 

رشًّ ث١بٔبد اٌّٛظف ٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ رذ٠ٚٓ ع١ّغ ث١بٔبد اٌّٛظف اٌٛظ١ف١خ ؽ١ش 

اٌٛظ١فخ ٚاٌٛطف اٌٛظ١فٟ اٌخبص ثٗ، اٌؾبٌخ اٌٛظ١ف١خ اٌزٟ ٠ؼًّ ثٙب ِغ اٌغٙخ ِٓ ٔبؽ١خ ارا 

وبْ ِزؼبْٚ اٚ ِزمبػذ اٚ غ١ش٘ب، اعُ اٌغٙخ اٌزٟ ٠ؼًّ ِؼٙب ٚ٘ٛ ٔفظ اعُ اٌششوخ، وزٌه 

 اٌزؼبلذ. ٠زُ ادخبي ربس٠خ رؼبلذ اٌّٛظف ِغ اٌغٙخ ٚربس٠خ ِجبششح اٌؼًّ ٚربس٠خ أزٙبء

ا٠ؼب ٠زُ رؼجئخ ث١بٔبد الأٚساق اٌضجٛر١خ ِٓ ٔبؽ١خ سلُ عٛاص اٌغفش ٚربس٠خ أزٙبء طلاؽ١خ 

عٛاص اٌغفش ٚسلُ الإلبِخ فٟ ؽبٌخ وبْ اٌّٛظف ِٓ غ١ش اٌغٕغ١خ ا١ٌٍج١خ ٚربس٠خ أزٙبء 

 الإلبِخ.

اؽزغبة ث١بٔبد اػذاداد الإعبصح ٌىً ِٛظف ؽ١ش ٠زُ رؾذ٠ذ ربس٠خ ثذا٠خ وّب ٠زُ ادخبي 

الإعبصاد ٚسط١ذ الإعبصاد اٌّؾذد فٟ ٘زٖ اٌفزشح أٚ ٠زُ رؾذ٠ذ اٌزبس٠خ اٌضبثذ لاؽزغبة 

 الإعبصاد وّب ٠زُ رؾذ٠ذ سط١ذ الإعبصاد اٌّؾذد فٟ ٘زٖ اٌفزشح.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

ػٕذِب رش٠ذ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ ٠زُ رٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً ثؼذ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ اٌج١بٔبد أٚلا، 

 ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ اٌج١بٔبد اٌٛظ١ف١خ رمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ.

 

 انًستُذاث انشخصُت: 
 

٠زُ ٕ٘ب رؼجئخ ث١بٔبد اٌّغزٕذاد ٚاٌٛصبئك اٌشخظ١خ ٌٍّٛظف ؽ١ش ٠زُ رؼجئخ ث١بٔبد أٞ ِغزٕذ 

شخظٟ ٠زجغ اٌّٛظف ِٓ ٔٛع اٌّغزٕذ ٚاعّٗ ٚربس٠خ اٌؾظٛي ػ١ٍٗ ٚربس٠خ أزٙبء 

ِلاؽظبد أخشٞ ٠شاد رذ٠ٕٚٙب ػ١ٍٗ، ٚعٍت ٘زٖ اٌٛصبئك ٚرخض٠ٕٙب فٟ إٌظبَ طلاؽ١زٗ ٚأ٠خ 

٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ِٓ اٌٍّفبد لأٔٙب عٛف رىْٛ ِٛعٛدح ِٕٙب ٔغخخ اٌىزش١ٔٚخ فٟ اٌغٙبص 

اٚ ِٓ صس اٌّبعؼ اٌؼٛئٟ أٞ أخز٘ب ِجبششح ِٓ عٙبص اٌّغؼ اٌؼٛئٟ، فزظٙش لبئّخ 

ػبفخ بٔبرٗ صُ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اثبٌّغزٕذاد اٌزٟ رخض اٌّٛظف ٚع١ّغ ث١

لإػبفخ اٌّغزٕذاد ٚلجً اػبفخ ِغزٕذ عذ٠ذ ٠غت اٌؼغؾ ػٍٝ صس رفش٠غ ؽزٝ لا ٠ؾذس 

 رذاخً فٟ اٌج١بٔبد صُ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ.

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الإراساث: 

رؾزٜٛ ػٍٝ ِشوض ثؾش ف١زُ ؽ١ش ِٛظف ىً ٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ رذ٠ٚٓ الإعبصاد اٌخبطخ ث

عّٗ ثبٌٍغز١ٓ ااٌجؾش اِب ثٛاعطخ الاعُ أٚ سلُ اٌّٛظف ف١ظٙش ولا ِٓ سلُ ؽغبة اٌّٛظف ٚ

 اٌؼشث١خ ٚالأغ١ٍض٠خ ٚعٕغ١زٗ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

ػٕذ رؾذ٠ذ الاعُ رظٙش ث١بٔبد الإعبصح  اٌخبطخ ثىً ِٛظف ِٓ ػذد الا٠بَ اٌّغزؾمخ ٚػذد 

 ٚػذد الأ٠بَ اٌزٟ أخز٘ب ِٓ سط١ذ الإعبصاد اٌخبص ثٗ.الأ٠بَ اٌزٟ ػٍّٙب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٚػٕذ رؾذ٠ذ اعبصح عذ٠ذح ٠زُ رؾذ٠ذ٘ب اِب اعبصح ١ِٛ٠خ أٚ اعبصح عبػ١خ أٚ ا٠مبف الإعبصح 

ا١ِٛ١ٌخ، ؽ١ش أٗ فٟ الإعبصح ا١ِٛ١ٌخ ٠زُ رؾذ٠ذ ٔٛع الإعبصح اٌزٟ ٠زُ ادخبٌٙب ِٓ اػذاداد 

اٌّٛاسد اٌجشش٠خ ٚثؼذ رٌه رؾذ٠ذ ربس٠خ ثذا٠خ الإعبصح ٚربس٠خ أزٙبئٙب ٚػذد أ٠بَ الإعبصح 

ط١ذ الإعبصح اٌّغزؾك ِٚلاؽظبد ارا وٕذ رش٠ذ رذ٠ٚٓ أ٠خ ِلاؽظبد صُ ثؼذ رٌه اٌؼغؾ ٚس

ػٍٝ صس اػبفخ ٚارا وٕذ رش٠ذ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ ا٠خ اعبصح رمَٛ ثبٌزؼذ٠ً صُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس 

 فزظٙش فٟ ؽشوخ الإعبصاد وً الإعبصاد اٌزٟ رؾظً ػ١ٍٙب اٌّٛظف.رؼذ٠ً، 

ا٠ؼب رؾذ٠ذ ٔٛع الإعبصح ٚثذا٠خ ٚٔٙب٠خ اٌغغبصح ٚػذد أِب فٟ ؽبٌخ الإعبصح اٌغبػ١خ ف١زُ 

اٌغبػبد اٌّؤخٛرح وّب ٠زُ فٟ ولا اٌؾبر١ٓ رؾذ٠ذ ارا رُ اٌّٛافمخ ػٍٝ الإعبصح أَ لا أٚ رؾذ٠ذ 

 ا٠مبف الإعبصح ٌٍّٛظف.



  

  

 

 

ٚفٟ ؽبٌخ ا٠مبف الإعبصح ٠زُ رؾذ٠ذ الأ٠بَ اٌّزجم١خ ِٓ الإعبصح ٚالأ٠بَ اٌّؤخٛرح ِٓ الإعبصح 

 ٚساء ا٠مبف الإعبصح. ٚاٌغجت

 :انذواو 

ادخبي ػذد الا٠بَ اٌزٟ ػًّ ثٙب اٌّٛظف خلاي شٙش وبًِ ٠ٚزُ ادخبي ػذد ٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ 

أ٠بَ اٌشٙش اٌزٟ ػًّ ثٙب ٚػذد ا٠بَ اٌغ١بة ثذْٚ ارْ ٚػذد عبػبد اٌزبخ١ش ٚعبػبد اٌؼًّ 

ا١ٌِٟٛ ٚعبػبد اٌؼًّ الإػبفٟ ٚػذد ا٠بَ اٌغ١بة ثبرْ وزٌه رذ٠ٚٓ عجت اٌغ١بة ثبرْ 

رش٠ذ ِؼشفخ ػذد ا٠بَ اٌذٚاَ ٌٍّٛظف ٚثؼذ ادخبي ش اٌزٞ ٠ٚغت فٟ اٌجذا٠خ أٚلا رؾذ٠ذ اٌشٙ

 .اٌج١بٔبد الأعبع١خ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ

وّب ٠ٛعذ ثٙب ِشوض ثؾش ٠زُ ف١ٗ اٌجؾش اِب ثٛاعطخ اعُ اٌّٛظف أٚ سلّٗ ٠ٚؼشع ٘زا 

اٌّشوض سلُ اٌّٛظف، اعّٗ ثبٌٍغز١ٓ اٌؼشث١خ ٚالأغ١ٍض٠خ، سلُ اٌّٛظف، عٕغٗ، اٌغٕغ١خ، 

 خ ا١ٌّلاد، اٌشلُ اٌٛؽٕٟ.ربس٠

 وّب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ اٌج١بٔبد ِٓ خلاي صس رؼذ٠ً اٚ ؽزف ا٠خ ث١بٔبد ِٓ خلاي صس ؽزف.



  

  

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

  

 

 خاصت بانًىارد انبشزَت إػذاداث: 

ٟٚ٘ ٠زُ ف١ٙب اػبفخ اٌؼلاٚاد ٚالإعبصاد اٌغذ٠ذح ٚاٌٛظبئف اٌخبطخ ثمغُ اٌّٛاسد 

 اٌجشش٠خ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 ػلاوة رذَذ :َىع  

فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ٠زُ اػبفخ اعُ اٌؼلاٚح ٚل١ّزٙب 

ٚاٌٛطف اٌخبص ثٙب ٚثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ 

ػٍٝ صس اػبفخ فزظٙش فٟ لبئّخ اٌؼلاٚاد 

ٔفظ اٌج١بٔبد اٌزٟ رُ ادخبٌٙب وّب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً 

ِٓ خلاي صس رؼذ٠ً ٠ّٚىٓ اٌؾزف ِٓ خلاي 

صس اٌؾزف أِب صس اٌزؾذ٠ش ف١ؼًّ ػٍٝ رؾذ٠ش 

 اٌج١بٔبد لجً ادخبي ث١بٔبد عذ٠ذح.

 

 

 َىع إراسة رذَذ : 

ٕ٘ب ٠زُ ادخبي أٛاع الإعبصاد الاعبع١خ 

اٌّؼزّذح ٌذٞ اٌغٙخ ِٓ اٌؼطً اٌغ٠ٕٛخ 

ٌٍّٛظف١ٓ أٚ اٌؼطً اٌشع١ّخ اٌّؼزّذح ٌذٞ 

اٌذٌٚخ، ؽ١ش ٠زُ ادخبي ولا ِٓ اعُ الإعبصح 

ِٚذرٙب ٚاٌٛطف اٌخبص ثٙب صُ ثؼذ رٌه ٠زُ 

س اػبفخ، وّب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً اٚ اٌؼغؾ ػٍٝ ص

اٌؾذف ٚوزٌه اٌزؾذ٠ش ِٓ خلاي وً صس اٌزٞ 

 ٠مَٛ ثٛظ١فزٗ.

 

 انىظائف :  

اٌٛظبئف الأعبع١خ ٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ادخبي 

اٌّؼزّذح ٌذٞ اٌغٙخ ؽ١ش ٠زُ ادخبي اعُ 

اٌٛظ١فخ ٚاٌٛطف اٌٛظ١فٟ ٌٙب صُ اٌؼغؾ ػٍٝ 

 صس ؽفع.

 

 



  

  

 

 

 

 انزواتب .....

 .يزكش انبحج 

 .انؼلاواث 

 .انخصىياث 

 .انسهف 

 .ٍُرواتب انًىظف 

 .الإػذاداث انزئُسُت نهزاتب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 يزكش انبحج: 

شبًِ ٌغ١ّغ لغُ اٌشٚارت ؽ١ش ٠زُ اٌجؾش ػٓ ؽش٠ك اٌزبس٠خ اِب ٚ٘ٛ ػجبسح ػٓ ِشوض ثؾش 

ثٛاعطخ اعُ ربس٠خ ِجبششح اٌؼًّ، ربس٠خ اٌزؼبلذ، ربس٠خ أزٙبء اٌزؼبلذ، اٚ ٠ىْٛ اٌجؾض 

اٌّٛظف أٚسلّٗ، اٌغٕغ١خ، اٌغٕظ، اٌٛظ١فخ، ٚرظٙش فٟ لبئّخ اٌّٛظف١ٓ وٛد اٌّٛظف 

 ٚالاعُ ثبٌٍغز١ٓ اٌؼشث١خ ٚالأغ١ٍض٠خ ٚربس٠خ ٔٙب٠خ اٌزؼبلذ ٚاٌٛظ١فخ.

وّب ٠ّىٓ ػشع وً ِٓ اٌؼلاٚاد ٚاٌغٍف ٚاٌخظِٛبد ٚاٌذٚاَ ٚاٌشٚارت ِٓ خلاي ٘زٖ 

 اٌشبشخ.

 اٌجؾش ِٓ خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ اٌجؾش. وّب ٠ّىٓ ؽجبػخ ٔزبئظ

 



  

  

 

 

 انؼلاواث :  

٠زُ ٕ٘ب رٛػ١ؼ اٌؼلاٚاد اٌزٟ ؽظً ػ١ٍٙب اٌّٛظف ؽ١ش ٠ظٙش وٛد اٌؼلاٚح اٌزٞ عغً ثٙب 

ٚل١ّخ اٌؼلاٚح ٚربس٠خٙب ٚرذ٠ٚٓ أ٠خ فٟ إٌظبَ ٚاعُ اٌّٛظف اٌزٞ عٛف ٠زؾظً ػ١ٍٙب 

اٌزؼذ٠ً ِٓ خلاي صس رؼذ٠ً وّب ِلاؽظبد صُ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ وّب ٠ّىٓ 

 ي لبئّخ اٌؼلاٚاد اٌغبثمخ.خلارظٙش ع١ّغ اٌؼلاٚاد اٌغبثمخ ِغ ع١ّغ ث١بٔبرٙب ِٓ 

 انخصىياث : 

عجت ِٓ الاعجبة ؽ١ش رظٙش ٕ٘ب اٌخظِٛبد اٌزٟ عٛف رؾظً ػٍٝ سارت اٌّٛظف لاٞ 

٠ظٙش ولا ِٓ وٛد اٌّٛظف ٚاعّٗ فٟ رفبط١ً اٌّٛظف١ٓ أِب فٟ اٌخظُ اٌغذ٠ذ ف١زُ اػبفخ 

اٌخظُ ٚربس٠خ اٌخظُ ٚل١ّخ اٌخظُ ٚاٌغجت ِٓ ٚساء رٌه صُ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس 

 اػبفخ وّب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً ِٓ خلاي صس اٌزؼذ٠ً ثؼذ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ اٌج١بٔبد اٌزٟ رش٠ذ٘ب.

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 

وّب أٗ فٟ لبئّخ اٌخظِٛبد اٌمذ٠ّخ رظٙش وً اٌخظِٛبد اٌزٟ ؽظً ػ١ٍٙب اٌّٛظف فٟ 

 اٌغبثك.

 انذواو : 

رظٙش فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ث١بٔبد دٚاَ ِٛظف خلاي شٙش وبًِ ٟٚ٘ ٔفظ شبشخ اٌذٚاَ فٟ 

وّب أٔٙب رؼشع  اٌّٛاسد اٌجشش٠خ ِغ فبسق ثغ١ؾ ٟٚ٘ أٙب رؼشع ث١بٔبد ِٛظف ٚاؽذ فمؾ

 .ث١بٔبد الاشٙش اٌغبثمخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انسهف : 

٠زُ ٕ٘ب اؽزغبة ٚرذ٠ٚٓ اٌغٍف اٌزٟ رؾظً ػ١ٍٙب اٌّٛظف ِٓ اٌغٙخ اٌزٟ ٠ؼًّ ثٙب ؽ١ش اْ 

٘زٖ اٌشبشخ رظٙش ولا ِٓ اعُ اٌّٛظف ٚوٛدٖ اٌّغغً ثٗ فٟ داخً إٌظبَ ٚربس٠خ اٌؾظٛي 

٠ظٙش فٟ لبئّخ اٌّٛظف١ٓ اعُ اٌّٛظف ثبلأغ١ٍضٞ ٚل١ّخ ػٍٝ اٌغٍفخ ٚربس٠خ اسعبػٙب وّب 

 سارجٗ ٚٔٛػٗ.

 



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٚػٕذِب رش٠ذ اػبفخ عٍفخ عذ٠ذح رؼ١ف ل١ّخ اٌغٍفخ ٚرؾذد ِب ارا وبٔذ ؽش٠مخ اٌذفغ اِب ِٓ 

فزظٙش ؽبٌخ اٌغٍفخ  اٌشارت أٚ ِٓ ؽشق أخشٜ صُ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع عٍفخ 

 أٔٙب غ١ش خبٌض. 

ٚػٕذ دفغ لغؾ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس دفغ ف١زُ رؾذ٠ذ ل١ّخ اٌّذفٛع ِٓ اٌغٍفخ ٠ٚظٙش اٌّزجمٟ 

 ِٓ ل١ّخ اٌغٍفخ صُ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اٌذفغ ؽزٝ ٠زُ دفغ اٌمغؾ.

ٌّٚؼشفخ ؽشوخ اٌذفغ ِٚزبثؼخ اٌغٍف ثبٌٕغجخ لاٞ ِٛظف ٠زُ رٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽشوخ 

 ذفغ ٌّؼشفخ الألغبؽ اٌزٟ رُ دفؼٙب .اٌ

ولا ِٓ وٛد اٌغٍفخ ٚاٌّٛظف، الاعُ ثبلإٔغ١ٍضٞ ٚاٌؼشثٟ، ل١ّخ اٌغٍفخ، ربس٠خ ف١زُ ػشع 

ِلاؽظبد، ؽبٌخ اٌغٍفخ ارا وٕذ خبٌظخ أٚ ػ١ش خبٌظخ، ثذا٠خ اٌغٍفخ، ربس٠خ أزٙبء اٌغٍفخ، 

 ٠ّٚىٓ اٌجؾش ػٓ أ٠خ عٍفخ ثٛاعطخ اٌىٛد اٌخبص ثٙب.

 



  

  

 

 

اٌطجبػخ ٠زُ ػشع اٌج١بٔبد اٌغبثمخ فٟ رمش٠ش ٠ٚزُ رٌه ِٓ خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس  ٚػٕذ

 ؽجبػخ.

ب رش٠ذ ِؼشفخ ؽشوخ اٌغٍفخ ِٓ ٔبؽ١خ دفغ الألغبؽ ٌّٛظف ِؼ١ٓ ٠زُ رؾذ٠ذ اعّٗ صُ ثؼذ ٚػٕذِ

 رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽشوخ اٌغٍفخ.

اٌجبلٟ، ربس٠خ دفغ  ف١زُ ػشع ولا ِٓ وٛد اٌمغؾ ٚاٌغٍفخ، وٛد اٌّٛظف، ل١ّخ اٌمغؾ،

اٌمغؾ، ِلاؽظخ، آ١ٌخ اٌذفغ، أ٠ؼب ٠ّىٓ ٕ٘ب اٌجؾش ثٛاعطخ وٛد اٌغٍفخ ٚرؾذ٠ذ اٌزبس٠خ ِٓ 

 اٌٝ.



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أ٠ؼب ػٕذ اٌطجبػخ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ.

  

 انزواتب : 

٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ػشع اٌشارت اٌخبص ثبٌّٛظف ؽ١ش ٠زُ ػشع وٛد اٌّٛظف ٚاعّٗ 

 رؾذ٠ذ اٌشٙش اٌّشاد اعزؼشاع سارت اٌّٛظف ف١ٗ.وّب ٠زُ 

ثؼذ رؾذ٠ذ اٌشٙش ٠زُ ػشع ٍِخض اٌشٙش ِٓ ؽ١ش اٌشارٟ، أ٠بَ اٌؼًّ، اٌؼًّ الإػبفٟ، 

اٌؼلاٚاد، اٌغ١بة ثبرْ، اٌخظِٛبد اٌزبد٠ج١خ، اٌغ١بة ثذْٚ ارْ، عبػبد اٌزبخ١ش، اٌغٍف، 

، سلُ اٌمغؾ، ؽش٠مخ اٌذفغ، اٌغضء اٌّذفٛع ِٓ اٌغٍف، اٌّزجمٟ ِٓ اٌغٍف، ؽبٌخ اٌغٍفخ

 اٌّظشف، سلُ اٌؾغبة.

 وزٌه ٠ّىٓ رذ٠ٚٓ اٌّلاؽظبد الإداس٠خ ٌىٟ رظٙش فٟ لغ١ّخ اٌشارت.

 



  

  

 

 

 

 

 

 

 :انؼلاواث 

خ اٌزٟ رُ ششؽٙب ِغ خبط١خ اػبف١خ ٟٚ٘ أْ ٘زٖ اٌشبشخ رؾزٜٛ ػٍٝ شٟٚ٘ ٔفظ اٌشب

 اٌّٛظف اٚ سلّٗ.خبط١خ اٌجؾش ٌٍّٛظف١ٓ ؽ١ش ٠ّىٓ اٌجؾش ٕ٘ب اِب ثٛاعطخ اعُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 :انخصىياث 

ٟٚ٘ ا٠ؼب ٔفظ اٌشبشخ ثبلإػبفخ اٌٝ 

اؽزٛائٙب ػٍٝ ِشوض ثؾش ٠زُ ِٓ 

خلاٌٗ اٌجؾش ثٛاعطخ اعُ اٌّٛظف أٚ 

 سلّٗ.

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :انسهف 

ٟٚ٘ ا٠ؼب ٔفظ اٌشبشخ 

ثبلإػبفخ اٌٝ اؽزٛائٙب ػٍٝ 

ِشوض ثؾش ٠زُ ِٓ خلاٌٗ 

اٌّٛظف أٚ اٌجؾش ثٛاعطخ اعُ 

 سلّٗ.

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 :انزواتب 

٠زُ ِٓ خلاي ٘زٖ اٌشبشخ دفغ اٌشٚارت ٌٍّٛظف١ٓ ثؼذ ادخبي ػذد أ٠بَ اٌذٚاَ ٚاٌؼلاٚاد 

ٚاٌخظِٛبد ٚأ٠ؼب ٠زُ اؽزغبة ػذد ا٠بَ اٌغ١بة ٚالإعبصاد ٚارا وبْ اٌّٛظف ِزؾظً ػٍٝ 

٠ٛعذ ثٙزٖ اٌشبشخ ِشوض عٍف ٠زُ اؽزغبثٙب وّب ٠زُ اؽزغبة ػذد عبػبد اٌؼًّ الإػبفٟ، وّب 

 ثؾش ٠زُ خلاٌٗ اٌجؾش اِب ثٛاعطخ اعُ اٌّٛظف أٚ سلّٗ.

ٚثؼذ ِشاعؼخ اٌج١بٔبد ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع ؽزٝ ٠زُ اٌزؤو١ذ ػٍٝ طشف اٌشارت 

 ٌٍّٛظف.

ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ وشف اٌشٚارت ٌغ١ّغ اٌّٛظف١ٓ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس وشف اٌشٚارت 

 طبفٟ اٌشٚارت. ف١ظٙش اعّبٌٟ اٌشٚارت ٚاعّبٌٟ

 

 

 

 



  

  

 

 

 

ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ لغ١ّخ اٌشارت لأٞ ِٛظف ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ ٌزخشط اٌمغ١ّخ 

 ٚثٙب وً اٌج١بٔبد اٌّزؼٍمخ ثٗ.

 



  

  

 

 

 :الإػذاداث انزئُسُت نهزاتب 

٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ادخبي اٌشارت الأعبعٟ ٌىً ِٛظف، ؽ١ش ٠زُ ػشع لبئّخ اٌّٛظف١ٓ 

اٌخبص ثٗ ٚاعّٗ ثبٌٍغز١ٓ اٌؼشث١خ ٚالأغ١ٍض٠خ ٚأ٠ؼب سلُ ٘برفٗ ف١ؼشع ٌىً ِٛظف اٌىٛد 

 اٌغٛاي.

أِب ثبٌٕغجخ ٌٍج١بٔبد الأعبع١خ ٌٍشارت ف١زُ رؾذ٠ذ ؽج١ؼخ اٌشارت ثّؼٕٝ أْ رىْٛ ٔغجخ أٚ ل١ّخ 

صُ ثؼذ رٌه ٠زُ ادخبي اٌم١ّخ، أ٠ؼب ارا وبْ اٌذفغ عٛف ٠ىْٛ ػٓ ؽش٠ك اٌّظشف ف١غت 

 ادخبي ث١بٔبد اٌّظشف.

أ٠ؼب ٠غت رؾذ٠ذ ِب ارا وبْ عٛف ٠زُ اؽزغبة اٌزؤخ١ش ًٚ٘ عٛف ٠زُ ؽغبة اٌغ١بثبد غٟ 

اٌّششٚػخ ًٚ٘ عٛف ٠ىْٛ ِٓ ؽمٗ اٌؾظٛي ػٍٝ عٍفخ ًٚ٘ ثبِىبٔٗ اؽزغبة ػذد عبػبد 

 اٌؼًّ الإػبفٟ ٌٗ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ.

 وّب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ اٞ ِٓ اٌج١بٔبد اٌزٟ رُ ادخبٌٙب.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 

 

 

 انًكتبت.....

 .يُتىد رذَذ 

 .انًزًىػاث 

 .الأصُاف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 

 :يُتىد رذَذ 

ٚ٘زٖ اٌشبشخ رّضً ِىزجخ إٌظبَ اٌزٟ رؾزٜٛ ػٍٝ ع١ّغ الأطٕبف اٌزٟ ٠زُ ادخبٌٗ ا١ٌٗ ؽزٝ 

 ٠زُ ثؼذ رٌه ادخبٌٙب اٌٝ اٌّخضْ.

 لائًت انًىاد: 

اٌّٛاد اٌّٛعٛدح ثبٌّىزجخ ٟٚ٘ رؼزجش ِشوض ثؾش ػٓ اٌّٛاد اٌّٛعٛدح ٠زُ ٕ٘ب ػشع ع١ّغ 

ثبٌّىزجخ ٠ٚزُ اٌجؾش اِب ثٛاعطخ اعُ اٌّغّٛػخ أٚ اٌظٕف، ا٠ؼب ٠ّىٓ اٌجؾش ػٓ ؽش٠ك 

سلُ الأطً، اٌج١بْ، الاعُ اٌؼشثٟ / اٌؼٍّٟ، الاعُ الأغ١ٍضٞ/ اٌزغبسٞ، وزٌه رظٙش طٛسح 

 اٌّبدح ارا رٛفشد اٌظٛسح.

ع اٌج١بٔبد ٠زُ ػشع سلُ الأطً، ث١بْ اٌّبدح، الاعُ اٌؼشثٟ/ اٌؼٍّٟ، الاعُ ٚػٕذ ػش

الإٔغ١ٍضٞ/ اٌزغبسٞ، ٚطف اٌّبدح، وّب ٠ّىٓ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ أ٠خ ِبدح ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس 

 رؼذ٠ً.



  

  

 

 

 إػذاداث انصىر: 

ٕ٘ب ٠زُ رؾ١ًّ طٛس اٌّٛاد ؽزٝ ٠غًٙ ػ١ٍّخ اٌجؾش ػٓ اٌّٛاد ٚرىْٛ ٌىً ِبدح طٛسح 

ُ رؾذ٠ذ ِغبس اٌظٛس اِب ِٓ ٍِف ٔؾٍٝ ِٛعٛد ػٍٝ اٌغٙبص أٚ ِٓ ٍِف شجىخ ١ِّضح ٠ٚز

ٚثؼذ رؾذ٠ذ اٌظٛسح ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع اٌّغبس ؽزٝ رؾًّ اٌظٛسح اٌٝ لبػذح ث١بٔبد 

 إٌظبَ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يادة رذَذة: 

٠زُ ٕ٘ب ادخبي ث١بٔبد اٌّبدح اٌغذ٠ذح اٌزٟ عٛف ٠زُ اػبفزٙب اٌٝ ِىزجخ اٌّٛاد ٚ٘زٖ اٌج١بٔبد 

ٟ٘ سلُ الأطً/ سلُ اٌّبدح، الاعُ اٌؼشثٟ/ اٌؼٍّٟ، الاعُ الأغ١ٍضٞ/ اٌزغبسٞ، عٕخ اٌظٕغ، 



  

  

 

اٌٛؽذح ٠ٚمظذ ثٙب اٌشىً اٌزٞ رزٛاعذ ثٗ اٌّبدح اِب ػٍجخ اٚ طٕذٚق أٚ غ١ش٘ب، اٌظٕف 

غّٛػخ، ػذد اٌمطغ اٌزٟ رؾز٠ٛٙب اٌّبدح فٟ اٌظٕذٚق اٚ غ١شٖ، ٚاٌؾذ الأدٟٔ ِٓ اٌّٛاد ٚاٌّ

اٌّغّٛػ ثزٛاعذ٘ب فٟ اٌّخضْ، ث١بْ اٌظٕف، فٟ ؽبٌخ ارا وبٔذ اٌّٛاد ؽج١خ ٚرٛعذ ِٛاد 

 خطشح ف١زُ رؾذ٠ذ اٌى١ّخ اٌّغّٛؽخ ثج١ؼٙب ٌٍضثبئٓ.

اٌج١غ ٚاٌششاء ٌٍّبدح ػٕذ ادخبٌٙب لأٚي ِشح أِب ثبٌٕغجخ ٌج١بٔبد أٚي اٌّذح ف١مظذ ثٙب ث١بٔبد 

ؽ١ش ٠زُ رؾذ٠ذ اٌى١ّخ اٌّٛعٛدح ِٕٙب فٟ اٌّخضْ، عؼش اٌششاء، عؼش اٌج١غ، عؼش اٌزىٍفخ، 

ربس٠خ أزٙبء طلاؽ١زٙب، فشق عؼش اٌمطبػٟ، فشق عؼش اٌغٍّخ، فشق عؼش اٌغٍّخ، ِىبْ 

 ِغبس٘ب صُ اٌزؾ١ًّ. رٛاعذ٘ب فٟ أٜ ِخضْ، وّب ٠ّىٓ رؾ١ًّ طٛسح اٌّبدح ِٓ رؾذ٠ذ

ٚفٟ ؽبٌخ ارا وبٔذ ٌٍّٛاد ثذائً فبٔٗ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ فزظٙش ِجبششح شبشخ 

 الأطٕبف ٠ٚزُ اخز١بس اٌظٕف اٌجذ٠ً ٌٚىٓ ٠غت أْ ٠زُ ادخبٌٙب أٚلا ِٓ شبشخ اػبفخ اٌّٛاد.

زٛفش ف١ٙب فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ٠زُ رؾذ٠ذ اٌّٛاد اٌّشاد أْ رىْٛ ِبدح ثذ٠ٍخ ٌّبدح اخشٜ ٌزٌه ر

خبط١خ اٌجؾش ؽ١ش ٠ّىٓ اٌجؾش اِب ثٛاعطخ اٌج١بْ، سلُ الاطً، الاعُ اٌؼٍّٟ، الاعُ 

اٌزغبسٞ، اٌى١ّخ اوجش ِٓ، اٌى١ّخ اطغش ِٓ، اٌى١ّخ ِغب٠ٚخ ي، ٚثؼذ رؾذ٠ذ اٌؼٕظش اٌّشاد 

ِٓ ٌٛؽخ ِفبر١ؼ اٌغٙبص ٌزغش٠غ ػ١ٍّخ اٌجؾش ٚثؼذ رؾذ٠ذ  F1اٌجؾش ػٕٗ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ 

ِجبششح ىف١طٍت رؾذ٠ذ اٌى١ّخ  F2اٚ  ٠F2زُ اٌؼغؾ ػٍٝ ػٍٝ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اخز١بس اٌّبدح 



  

  

 

اٌزٟ عٛف رىْٛ ثذ٠ٍخ ٌّبدح ِؼ١ٕخ، اِب ارا أسدد ؽزف ِبدح ٚلا ٠زُ اػبفزٙب وّبدح ثذ٠ٍخ ف١زُ 

ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ أِب اٌؾفع ف١زُ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس  Delاٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽزف أٚ اٌّفزبػ 

F4. 

 ٌؾفع ٠ىْٛ ثزٌه لذ رُ ادخبي اٌّبدح اٌٝ ِىزجخ اٌّٛاد ١ٌٚظ اٌٝ ِؾزٜٛ اٌّخضْ.ثؼذ اْ ٠زُ ا

 تحذَذ يؼادنت انكًُاث انًزاَُت: 

رغزخذَ ٘زٖ اٌخبط١خ فٟ اغٍت الاؽ١بْ ِغ ٔظبَ اٌّغٛل١ٓ ؽ١ش أٔٗ ٠زُ اػطبء 

اٌّغٛق و١ّخ ِغب١ٔخ ِٓ وً و١ّخ ِٓ اٌّٛاد رُ اعزلاِٙب ٚاٌّؼذٌخ الأعبع١خ ٌٙزٖ 

 اٌؼ١ٍّخ ٟ٘:

 انكًُت انًزاَُت= انكًُت انًطهىبت/ يؼذل يزاٍَ

 فًخلا:

 400ارا وبٔذ     اٌى١ّخ اٌّطٍٛثخ= 

 4اٌّؼذي اٌّغبٟٔ=               

 4اٌى١ّخ اٌّغب١ٔخ=               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثؼذ رٌه رظٙش لبئّخ اٌّٛاد اٌّزٛفشح ٠زُ ٠ذ٠ٚب ادخبي اٌى١ّخ اٌزٟ عٛف رؼطٝ ِغب١ٔب ثؼذ

 ررٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع.

 :انًزًىػاث 



  

  

 

٠زُ فٟ إٌظبَ رمغ١ُ اٌّٛاد ػٍٝ اعبط أطٕبف ِٚغّٛػبد ٌزغ١ًٙ ادخبي اٌّٛاد ٚرظ١ٕفٙب 

فٟ إٌظبَ ففٟ ٘زٖ اٌشبشخ ٠زُ رى٠ٛٓ اٌّغّٛػبد الأعبع١خ اٌزٟ ػٍٝ اعبعٙب عٛف ٠زُ ثؼذ 

 رٌه ادخبي الأطٕبف.

الأغ١ٍضٞ اٌخبص ثٙزٖ اٌّغّٛػخ ٚرذ٠ٚٓ ا٠خ  ؽ١ش ٠زُ ادخبي اعُ اٌّغّٛػخ صُ الاعُ

ِلاؽظبد ثخظٛطٙب صُ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اػبفخ، ٚػٕذِب رش٠ذ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ 

ث١بٔبد ِٛعٛدح ِغجمب ٠زُ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ اٌج١بٔبد صُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس رؼذ٠ً ٚػٕذ اػبفخ ث١بٔبد 

 عٛدح صُ رذ٠ٚٓ اٌج١بٔبد اٌغذ٠ذح.عذ٠ذح ٠غت أٚلا اٌؼغؾ ػٍٝ صس رفش٠غ ٌزفش٠غ اٌج١بٔبد اٌّٛ

 :الأصُاف 

ثؼذ رى٠ٛٓ اٌّغّٛػبد فٟ شبشخ 

اٌّغّٛػبد ٠زُ رى٠ٛٓ الأطٕبف 

ػٍٝ أعبط ٘زٖ اٌّغّٛػبد 

ؽ١ش ٠زُ ادخبي اعُ الأطٕبف 

ٚالاعُ ثبٌٍغخ الأغ١ٍض٠خ ٚا٠خ 

ِلاؽظبد رزؼٍك ثٙب صُ اٌؼغؾ 

ػٍٝ صس اػبفخ وّب ٠ّىٓ 

 اٌزؼذ٠ً ِٓ خلاي صس رؼذ٠ً.



  

  

 

 

 

 

 نتمارَز.....ا

 .انحزكاث انًانُت 

 .انخشَُت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 :انحزكاث انًانُت 

٘زٖ اٌشبشخ رؼزجش ِشوض رمبس٠ش ٌغ١ّغ اٌؾشوبد اٌّب١ٌخ اٌزٟ رزُ فٟ داخً إٌظبَ عٛاء اوبٔذ 

 ؽشوخ ِج١ؼبد اٚ ِشزش٠بد ٚػٍٝ ؽغت ارا وبْ ػ١ًّ اٚ ِٛسد.

 انحزكاث انًانُت: 

رؾذ٠ذ ٔٛع اٌؼ١ًّ اٌزٞ ٠زُ اٌزؼبًِ ِؼٗ عٛاء أوبْ ػ١ًّ أٚ ِٛسد ٟٚ٘ ٠زُ اٌجؾش ٕ٘ب ثؼذ 

خطٛح اعبع١خ ٌزٛػ١ؼ اٌؾشوبد اٌزٟ رش٠ذ رزجؼٙب، ثؼذ رٌه ٠زُ رؾذ٠ذ اعُ اٌّخضْ اٌزٞ رش٠ذ 

ِؼشفخ ؽشوزٗ لأٔٗ لا ٠ّىٓ رزجغ ع١ّغ ؽشوبد اٌّخبصْ دفؼخ ٚاؽذح أ٠ؼب ٠زُ رؾذ٠ذ ٔٛع 

أٚ عٕذاد لجغ أٚ دفغ اٚ ِشرغؼبد اٌج١غ ٚاٌششاء أٚ  اٌؾشوخ اِب ِج١ؼبد أٚ ِشزش٠بد

اشؼبساد اٌخظُ أٚ الإػبفخ، وزٌه ٠زُ رٛػ١ؼ ِب ارا وبْ اٌج١غ ٠ىْٛ ثبٌٕمذٞ أٚ آعً، وّب 

٠ظٙش اٌشط١ذ الافززبؽٟ ٌٍؼ١ًّ أٚ اٌّٛسد، ا٠ؼب ٠زُ رؾذ٠ذ اٌفزشح اٌض١ِٕخ اٌزٟ رش٠ذ اٌجؾش 

ارا وٕذ رش٠ذ ػشع ؽشوبد اٌّٛسد٠ٓ أٚ اٌؼّلاء ف١ٙب أٞ ِٓ اٌٝ ٚػٍٝ ٘زا الأعبط ٠زُ ِب 

 أٚ ع١ّغ اٌؾشوبد شبٍِخ.



  

  

 

ف١زُ ػشع ع١ّغ اٌج١بٔبد  ٚرٌه ِٓ خلاي اٌؼغؾ ػٍٝ صس ػشع ف١ظٙش ولا ِٓ ِٓ سلُ 

اٌؾشوخ، ػ١ًّ/ ِٛسد، اٌؾشوخ، اٌزبس٠خ، اٌذائٓ/ ِذ٠ٓ/ اٌشط١ذ، اعّبٌٟ اٌؼٍّخ، اٌظشف، 

 ٟ.اٌذفغ، سلُ اٌفبرٛسح، اٌخظُ، الإعّبٌ

وزٌه ٠ّىٕه رؾذ٠ذ خ١بس ِب ارا وٕذ رش٠ذ ػذَ اؽزغبة الإشؼبساد ٠ٚزُ رٌه ثّغشد رؾذ٠ذٖ، 

 ؽ١ش ٠ظٙش اعّبٌٟ سط١ذ اٌذائٓ ٚاعّبٌٟ اٌّذ٠ٓ ٚوزٌه اعّبٌٟ اٌؼٍّخ .

 ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ ٔزبئظ اٌجؾش رمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ.

 

 

 

ٚػٕذِب رش٠ذ ػشع اؽظبئ١بد ٌٍّج١ؼبد اٌخبطخ ثه فزمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس  اؽظبئ١بد 

فزظٙش شبشخ اؽظبئ١بد اٌّج١ؼبد اٌشٙش٠خ ؽ١ش ٠زُ رؾذ٠ذ اٌغٕخ اٌزٟ رش٠ذ ف١ٙب ػشع 

الإؽظبئ١بد صُ ثؼذ رٌه رؾذد اٌفزشح اٌزٟ رش٠ذ ظٙٛس الإؽظبئ١بد خلاٌٙب أٞ ِٓ ثذا٠خ شٙش 

ٚأ٠ؼب ٠زُ رؾذ٠ذ ِب ارا   show graphرٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس غٍٝ ٔٙب٠خ شٙش آخش، ثؼذ 

 وبٔذ ٔٛػ١خ اٌّج١ؼبد رمذ٠خ اٚ آعٍخ أٚ الاص١ٕٓ ِؼب ؽزٝ رظٙش ع١ّغ الإؽظبئ١بد.



  

  

 

 أِب ػٕذ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اٌّج١ؼبد إٌمذ٠خ ف١ظٙش رمش٠ش ٠ؼشع ؽشوخ اٌّج١ؼبد إٌمذ٠خ.

 

 انخشَُت انُىيُت: 

ا١ِٛ١ٌخ اٌزٟ رزؼٍك ثبٌّج١ؼبد ا١ِٛ١ٌخ ؽ١ش ٠زُ رؾذ٠ذ اٌفزشح ٠زُ ٕ٘ب ػشع ؽشوخ اٌخض٠ٕخ 

اٌزٟ رش٠ذ ػشع اٌؾشوبد خلاٌٙب وزٌه ٠غت اخز١بس ِب ارا وٕذ رش٠ذ ػشع ؽشوخ اٌخض٠ٕخ 

 أٚ ػشع ؽشوخ اٌخض٠ٕخ ثبٌزفظ١ً صُ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس اٌجؾش.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٚسلُ الإ٠ظبي ٚاٌغٙخ ٚاٌج١بْ فؼٕذ اخز١بس ؽشوخ اٌخض٠ٕخ عٛف ٠زُ ػشع اٌزبس٠خ 

 ٚاٌّمجٛع وّب ٠زُ ػشع ٔمذ٠خ ا١ٌَٛ.



  

  

 

 ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ ؽشوخ اٌخض٠ٕخ فٟ ٘زٖ اٌؾبٌخ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ.

 

أِب ػٕذ اخز١بس ؽشوخ اٌخض٠ٕخ ثبٌزفبط١ً ف١زُ ػشع الإ٠ظبي/ اٌفبرٛسح ي،اٌؾشوخ، اٌزبس٠خ، 

 اٌفبرٛسح، وزٌه ٠زُ ٕ٘ب أ٠ؼب ػشع ٔمذ٠خ ا١ٌَٛ.ِذ٠ٓ/ دائٓ/ اٌشط١ذ، اٌظشف، اٌذفغ، سلُ 

 ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ ٔزبئظ اٌجؾش رمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 انشبائٍ وانًىردٍَ: 

٠زُ ٕ٘ب ػشع ع١ّغ اٌؼّلاء ٚاٌّٛسد٠ٓ ٚاٌّٛصػ١ٓ اٌز٠ٓ رزؼبًِ ِؼُٙ اٌغٙخ ؽ١ش ٠زُ 

ؽ١ش ٠زُ ػشع اٌشلُ ٚاعّٗ ٚسلُ اخز١بس اِب ػشع اٌّٛسد٠ٓ أٚ اٌؼّلاء أٚ اٌّٛصػ١ٓ 

اٌٙبرف ٚاٌفبوظ ٚػٕٛأٗ ٚاٌؾذ الألظٟ ٌٍذ٠ٓ ٚسط١ذ أٚي اٌّذح اٌخبص ثٗ وزٌه ٠ّىٕه 

ػشع اِب اٌؾشوبد اٌّب١ٌخ ٌٍؼّلاء أٚاٌؾشوبد اٌّب١ٌخ ٌٍّٛسد٠ٓ ٚرٌه ثزؾذ٠ذ اٌزبس٠خ ِٓ 

ٌؼ١ًّ اٚ اٌٝ صُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ثؾش ٌؼشع إٌزبئظ ف١زُ ػشع اٌشلُ اٌزغٍغٍٟ ٚاعُ ا

 اٌّٛسد ٚسط١ذ اٚي اٌّذح ٚسط١ذ اٌذائٓ ٚاٌّذ٠ٓ ٚسط١ذ آخش اٌّذح .

ٚػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ ث١بٔبد اٌؼّلاء أٚ اٌّٛسد٠ٓ أٚ اٌّٛصػ١ٓ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ 

 اٌج١بٔبد.



  

  

 

 أِب ػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ الأسطذح ف١زُ رٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ الأسطذح.

 

 خصىو انفىاتُز: 

٠زُ ٕ٘ب ػشع ع١ّغ اٌخظِٛبد اٌزٟ رّذ ػٍٝ ع١ّغ اٌفٛار١ش عٛاء أوبٔذ ِج١ؼبد اٚ 

ِشزش٠بد ؽ١ش ٠زُ رؾذ٠ذ اٌفزشح اٌض١ِٕخ اٌّشاد ػشع اٌخظِٛبد اٌزٟ رّذ فٟ ٘زٖ اٌفزشح 

 ؽ١ش ٠زُ  اٌؼغؾ ػٍٝ صس ثؾش ف١زُ ػشع ولا ِٓ اٌزبس٠خ اٌزٞ رُ ف١ٗ 

ً اٚ اٌّٛسد اٌزٞ اطذسد ا١ٌٗ اٌفبرٛسح ٚل١ّخ اطذاس اٌفبرٛسح ٚسلُ اٌفبرٛسح ٚاعُ اٌؼ١ّ

 اٌفبرٛسح ٚل١ّخ اٌخظُ اٌزٟ ؽظٍذ ػٍٝ اٌفبرٛسح.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 ٚػٕذِب رش٠ذ اٌطجبػخ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ.

 

 انحزكاث انكًُت: 

٠زُ ٕ٘ب ػشع ؽشوخ  أوضش اٌّٛاد اٌزٟ ػ١ٍٙب اٌطٍت ثبلإػبفخ ؽ١ش ٠زُ رؾذ٠ذ اعُ اٌغٛق 

ٚاٌّغٛق صُ رؾذ٠ذ اعُ اٌّبدح ٚاٌغٙخ اٌزٟ رطٍجٙب ٚرؾذ٠ذ اٌفزشح اٌض١ِٕخ صُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس 

ثؾش ف١ؼشع اعُ اٌّبدح ٚو١ّزٙب ٚاٌٛؽذح اٌخبطخ ثٙب ٚاٌزبس٠خ اٌزٞ رُ اٌطٍت ػ١ٍٙب 

خلاٌٙب ٚعؼش اٌج١غ اٌخبص  أطذسدعُ اٌغٛق ٚاٌّغٛق ٚسلُ اٌفبرٛسح اٌزٟ اٌٝ ا ثبلإػبفخ

 ثٙب.

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٚػٕذ اٌطجبػخ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ ف١زُ ػشع رمش٠ش ثبٌى١ّبد فمؾ.

 



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أِب ػٕذِب رش٠ذ ؽجبػخ اٌى١ّبد ِغ ل١ّزٙب اٌّب١ٌخ ف١زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ و١ّخ ِٚب١ٌخ.

 

 يزكش انكهفت: 

ػٕٙب ػشع ؽشوخ ِشوض اٌىٍفخ ولا ػٍٝ ؽذ ِٓ ؽ١ش ٔٛع اٌؾشوخ اٌزٟ رّذ ٚربس٠خٙب  ٠زُ

وزٌه ٠ؼشع شٟ ُِٙ ٚ٘ٛ اعّبٌٟ اٌشثؼ ؽ١ش ٠زُ ػشع طبفٟ اٌّمجٛع ٚطبفٟ اٌّذفٛع 

 ف١مَٛ إٌظبَ رٍمبئ١ب ثؾغبة اعّبٌٟ اٌشثؼ اٚ اٌخغبسح اٌزٞ رُ ػٓ ٘زا اٌّششٚع.



  

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌشبشخ ػٕذِب ٠شاد ػشع ث١بٔبد اٌّشوض اٌىٍفخ ٠مَٛ اٌّغزخذَ ثزؾذ٠ذ ؽ١ش أٗ فٟ ٘زٖ 

ِشوض اٌىٍفخ اٌّشاد رزجغ ؽشوزٗ ف١ظٙش ربس٠خ ثذا٠خ ٚأزٙبء ٘زا اٌؼًّ ٌٙزا اٌّشوض، ثؼذ رٌه 

٠زُ رؾذ٠ذ ػٛاًِ اٌجؾش اٌّشاد اٌجؾش ثٛاعطزٙب عٛاء أوبْ اٌج١غ ثب٢عً أٚ ٔمذٞ أٚ 

زُ أ٠ؼب رؾذ٠ذ اٌزبس٠خ اٌّشاد اٌجؾش خلاٌٗ، وّب ٠زُ رؾذ٠ذ ٔٛع رؾذ٠ذّ٘ب الاص١ٕٓ ِؼب، وّب ٠

اٌؾشوخ اٌّشاد ػشػٙب عٛاء أوبٔذ ِشزش٠بد أٚ ِج١ؼبد أٚ ِشرغغ ِشزش٠بد أٚ ِشرغغ 

 لجغ ثؼذ رٌه ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ثؾش ٌؼشع ٔزبئظ اٌجؾش. ِج١ؼبد أٚ عٕذ دفغ أٚ

ٛع اٌؾشوخ اٌزٟ رّذ ِغ ٘زا اٌؼ١ًّ ف١ظٙش اعُ اٌؼ١ًّ أٚ اٌّٛسد اٌزٞ رُ اٌزؼبًِ ِؼٗ ٚٔ

ٚربس٠خٙب ٚطبفٟ اٌّمجٛع اٌزٞ رُ اعزلاِٗ ِٓ اٌغٙخ اٌزٟ ٠زُ رٕف١ز اٌؼًّ ٌٙب ٚطبفٟ 

اٌّٛسد ٚالإعّبٌٟ ِٓ اٌّذفٛع ٚاٌّمجٛع ٚاعّبٌٟ اٌؼٍّخ ٚعؼش  أٚاٌّذفٛع ٌٍؼ١ًّ 

آعً أَ  اٌظشف ٌٍؼٍّخ ٚاٌخظُ اٌزٞ عشٞ ِٓ اٌؼ١ًّ أٚ اٌّٛسد ٚٔٛع اٌذفغ عٛاء أوبْ

 ٔمذٞ صُ ٠زُ ػشع سلُ الإ٠ظبي أٚ اٌفبرٛسح اٌزٟ رُ اٌذفغ ػٓ ؽش٠مٙب.

ف١زُ ػشع فٟ آخش اٌشبشخ اعّبٌٟ اٌشثؼ ٌٍّششٚع وىً ِٓ ؽ١ش اٌّمجٛع ٚاٌّذفٛع، أِب 

اعّبٌٟ اٌشثؼ اٌؾبٌٟ فٙٛ ٠ؼشع طبفٟ اٌشثؼ اٌىٍٟ إٌبرظ ػٓ اٌّششٚع ثؼذ اؽزغبة 

 اٌّذفٛع.



  

  

 

 يلاحظت:

٠ظٙش أٔٗ رُ اٌشثؼ ِٓ اٌؼًّ أِب اٌٍْٛ الأؽّش ف١ظٙش أٔٗ ٠ٛعذ ٔبرظ خغبسح اٌٍْٛ الأخؼش 

 ػٓ اٌؼًّ.

ٚػٕذِب ٠شاد ؽجبػخ رمش٠ش ػٓ ِشوض اٌىٍفخ ٌٍّششٚع اٌّؾذد ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽجبػخ 

ف١ظٙش اٌزمش٠ش ٠ؼشع اعُ اٌؼًّ ٚربس٠خ ثذا٠زٗ ٚٔٙب٠زٗ، ٚع١ّغ اٌغٙبد اٌزٟ رُ اٌزؼبًِ 

 شٚع ثغ١ّغ اٌّظشٚفبد اٌخبطخ ثٙب.ِؼٙب خلاي ٘زا اٌّش

 وّب ٠ؼشع اعّبٌٟ اٌشثؼ اٌؾبٌٟ ٚاعّبٌٟ اٌشثؼ ِٓ اٌّششٚع.

وّب ٠ّىٓ ػشع وً ِشاوض اٌىٍفخ اٌزٟ رُ ادخبٌٙب ٌٍٕظبَ ٌٍزؼذ٠ً ػ١ٍٙب أٚ اػبفخ ِشوض 

عذ٠ذ ِٓ خلاي ٘زٖ اٌشبشخ أ٠ؼب ٚ رٌه دْٚ اٌشعٛع اٌٝ الإػذاداد ٚرٌه ِٓ اٌؼغؾ 

 ٌىٍفخ.ػٍٝ صس ِشاوض ا

 :انخشَُت 

 انخشَُت: 

٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ ػشع ؽغبة اٌخض٠ٕخ ا١ِٛ١ٌخ ِٓ ٚالغ اٌّج١ؼبد ا١ِٛ١ٌخ ٚوزٌه ػشع 

ؽغبة اٌجٕٛن وزٌه ٠زُ رؾذ٠ذ اٌفزشح اٌض١ِٕخ ف١زُ ػشع ؽغبة ولا ِٓ عٕذاد اٌذفغ 

 ٚعٕذاد اٌمجغ.



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الإضافاث: 

الافززبؽ١خ ٌىً ِٓ اٌخض٠ٕخ ٚاٌجٕٛن ؽزٝ ٠زّىٓ إٌظبَ ٠زُ فٟ ٘زٖ اٌشبشخ اػبفخ الأسطذح 

ِٓ اٌزؼبًِ ِؼٙب، ؽ١ش ٠زُ سط١ذ اٚي اٌّذح ٌٍخض٠ٕخ صُ ٠زُ ثؼذ رٌه اٌؼغؾ ػٍٝ صس ؽفع 

أِب ثبٌٕغجخ ٌٍجٕٛن ف١زُ اخز١بس اٌجٕه اٌّشاد اػبفخ ؽغبة ا١ٌٗ ٚاٌم١ّخ اٌّؼبفخ صُ اٌؼغؾ ثؼذ 

 رٌه ػٍٝ صس ؽفع.

 

 

 

 

 


