
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 2013-12-30:::::   تارَخ الإصذار     20رقى انذنُم 

انتقذو انهُذسٍ 

 نهُظى انثريجُح

 انذنُم انعاو

 نثاٍَالإصذار ا
 

 1.23.0اٌشبفٟ لإداسح اٌّؤسسبد 



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

َظاو انشافٍ لإدارج فٍ  انًحاسثح

 انًرافق انطثُح

 0.02.2الإصذار 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 .....انًحاسثح

  .)تحذَذ تذاَح وَهاَح انسُح انًانُح )انفترج انًحاسثُح 

  .دنُم انحاسثاخ )إضافح وتعذَم حساب( طثاعح تُاَاخ انحساب 

  .دفتر انقُىد انُىيُح 

 فصُهٍ تانقُىد انُىيُح. كشف عاو وت 

  دفتر الأستار انعاو ودفتر الأستار حسة حرفT . 

  .يُزاٌ انًراجعح تانًجايُع 

  .يُزاٌ انًراجعح تالأرصذج 

  .حساب انًتاجرج 

  .قائًح انذخم 

  انًُزاَُح انعًىيُح وانًُزاَُح حسة حرفT . 

  .احتساب الأصىل والاستهلاك 

  .َسخ احتُاطٍ نهثُاَاخ 

 تقذيح. يعاَُر تحث ي 

  .)ٍترَذ إنكتروٍَ يحهٍ )داخه 

  .)الاتصال الإدارٌ )الأواير الإدارَح 

  .َظاو أيٍ وحًاَح يتقذو عهً يستىي انُظاو وعهً يستىي قاعذج انثُاَاخ 

  .تقارَر يتاتعح انذخىل وانخروج يٍ انُظاو 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

 ٌجضء اٌّحبسجٟ :ا

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

( Period accountingونحصل علٌها باختٌار ) ة:شاشة تعيين الفترة المحاسبي -1

وتبدأ باختٌار السنة المالٌة وتحدٌد بداٌة الفترة المحاسبٌة ونهاٌة الفترة المحاسبٌة ثم 

النقر على علامة )صح( لتضاف الفترة، وفً حالة الخطأ فً تحدٌد الفترة ٌتم 

 اختٌارها من القائمة والنقر على سلة المحذوفات.

 

 

 

 

 

 

 

 

 : (add accountتظهر الشاشة باختٌار الأمر )الدليل المحاسبي :  شاشة -2

افتراضٌا ٌسجل فً النظام حساب الأرباح غٌر الموزعة أما بقٌة الحسابات فتضاف 

بواسطة المستخدم وذلك بالنقر على زر جدٌد ثم تعبئة البٌانات كالتالً : اختٌار 

، مصارٌف( ثم اختٌار الحساب الرئٌسً )أصول، خصوم، حقوق ملكٌة، إٌرادات



  

  

 

الأصول الثابتة. وٌمكن إضافة الحساب   >>>الحساب الفرعً مثلا: الأصول

الفرعً عن طرٌق الزر الذي بجانب مربع نص الحساب الفرعً فٌظهر الإطار 

 )إضافة حساب فرعً(. 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سلُ  ٚعٓ طش٠ك الإطبس )إضبفخ حسبة فشعٟ( أٚ رعذ٠ٍٗ، ثُ ٔىًّ ثم١خ اٌج١بٔبد ثئضبفخ

اٌحسبة ٚرحذ٠ذ ً٘ ٘زا اٌحسبة حسبة ِمبثً أَ لا ثُ وزبثخ اسُ اٌحسبة ٚاٌشص١ذ الافززبحٟ 

إْ ٚجذ ِٚٓ ثُ الإلفبي فٟ )ا١ٌّضا١ٔخ أٚ الأسثبح ٚاٌخسبئش أٚ اٌّزبجشح( ٚرٌه ٌّعشفخ ظٙٛس 

 اٌحسبة فٟ اٌمٛائُ اٌّب١ٌخ اٌخزب١ِخ. ٚأخ١شاً ٚصف اٌحسبة ثُ صس إضبفخ حسبة. 

رعذ٠ً ث١بٔبد اٌحسبة ٠زُ اٌجحث عٓ اسُ اٌحسبة ثٛاسطخ اٌحسبة اٌشئ١سٟ أٚ سلُ فٟ حبٌخ 

اٌحسبة ثُ إٌمش عٍٝ اٌج١بٔبد فٟ اٌمبئّخ وّب فٟ اٌشبشخ أعلاٖ ثُ رعذ٠ً اٌج١بٔبد ٚإٌمش عٍٝ 

 صس الأِش )رعذ٠ً(. 

 ٚرزُ طجبعخ اٌذ١ًٌ اٌّحبسجٟ ثبٌٕمش عٍٝ صس اٌطجبعخ. 

 

 :ىيُحشاشح دفتر انقُىد انُ – 3

 ( ِٓ اٌمبئّخ اٌشئ١س١خ: Journalٚرظٙش ثبٌٕمش عٍٝ )



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عٓ طش٠ك اٌزج٠ٛت )إدخبي اٌم١ٛد ا١ِٛ١ٌخ( إٌمش عٍٝ صس الأِش )جذ٠ذ( ف١ظٙش سلُ اٌم١ذ 

رٍمبئ١ب، ٚٔذخً سلُ اٌسٕذ أٚ اٌفبرٛسح ثُ اخز١بس اسُ اٌحسبة ٚسلُ اٌحسبة ٚاٌشص١ذ ٠ظٙش 

ِذ٠ٓ/دائٓ ٚاٌّذ٠ٓ أٚلاً ثُ ٔخزبس اٌعٍّخ ٚٔذخً سعش اٌصشف  رٍمبئ١ب ثُ ٔحذد ٔٛع اٌحسبة 

ثُ اٌّجٍغ ثبٌعٍّخ الأجٕج١خ ١ٌظٙش أخ١شا ثبٌعٍّخ اٌّح١ٍخ ثُ ٔذخً ٚصف اٌم١ذ أٚ اٌج١بْ ٕٚٔمش 

عٍٝ اٌسُٙ ٌزضبف اٌج١بٔبد إٌٝ اٌمبئّخ ٚ٘ىزا إْ وبْ اٌم١ذ ِشوت ٚٔذخً حسبة آخش ِذ٠ٓ 

بشخ ل١ّخ اٌّذ٠ٓ، ثُ ٔخزبس اسُ اٌحسبة ٚٔحذد ٔٛع اٌحسبة ٚل١ّزٗ اٌّب١ٌخ ١ٌظٙش أسفً اٌش

مش دائٓ ٚٔظ١ف اٌج١بٔبد إٌٝ اٌمبئّخ ٠ٚجت أْ ٠زسبٜٚ اٌجبٔت اٌّذ٠ٓ ثبٌجبٔت اٌذائٓ ثُ ٕٔ



  

  

 

 .عٍٝ صس إضبفخ اٌم١ٛد ٚرشح١ٍٙب

 من خلال التبوٌب عرض القٌود الٌومٌة فتظهر الشاشة:      -

   نبٌن تارٌخٌٌمكن البحث عن طرٌق رقم القٌد أو   -

 

 

فٟ اٌجذٚي الأعٍٝ فٟ اٌشبشخ رظٙش اٌج١بٔبد اٌشئ١س١خ ٌٍم١ٛد ٚفٟ اٌجذٚي الأسفً رظٙش 

رفبص١ً اٌم١ٛد ا١ِٛ١ٌخ ٚعٕذ إٌمش عٍٝ سلُ اٌم١ذ فٟ اٌجذٚي أعلاٖ ٠زُ ظٙٛس اٌزفبص١ً فٟ 

 ٍٟ. اٌجذٚي الأسفً ٠ّٚىٓ طجبعخ اٌم١ٛد ثبٌىشف اٌعبَ ٌٍم١ٛد ا١ِٛ١ٌخ أٚ اٌىشف اٌزفص١

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( من القائمة الرئٌسٌة. Ledger: وتظهر بالنقر على )شاشة دفتر الأستاذ -4

 

 

 



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أ٠ّٞىٓ طجبعخ دفزش الأسزبر ثٕبء عٍٝ ث١بْ اٌم١ذ ٚثخ١بساد اٌجحث أعلاٖ ثذْٚ اسُ اٌحسبة 

وً اٌفزشح اٌّحبسج١خ أٚ اخز١بس اسُ حسبة ٚثذْٚ ربس٠خ أٚ  أٞوً اٌحسبثبد ٚثذْٚ ربس٠خ 

حسبة ٚرحذ٠ذ اٌفزشح ث١ٓ ربس٠خ١ٓ ٚأ٠ضبً ٔفس خ١بساد اٌجحث رٕطجك عٍٝ دفزش ثذْٚ اسُ اٌ

 (. Tالأسزبر حشف )

 

 

 

 

 ( من القائمة الرئٌسٌة. Annual reportsوتظهر بالنقر على ) شاشة القوائم المالية: -5

 



  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( من القائمة الرئٌسٌة. Assestsوتظهر بالنقر على ) شاشة الأصول والاستهلاك: -6

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

اٌج١بٔبد اٌخبصخ ثبلأصً ثعذ إٌمش عٍٝ جذ٠ذ ثُ عٍٝ إضبفخ ٚعٕذ اٌخطأ فٟ رعجئخ ٠زُ ًِء 

اٌج١بٔبد ٠زُ اٌجحث ثٛاسطخ اسُ الأصً أٚ اسُ اٌحسبة فزظٙش اٌج١بٔبد فٟ اٌجذٚي الأعٍٝ 

فٟ اٌشبشخ أعلاٖ ٚعٕذ إٌمش عٍٝ اٌصف اٌّطٍٛة رظٙش اٌج١بٔبد فٟ ِشثعبد إٌص ٠ٚزُ 

  رعذ٠ً. اٌزعذ٠ً ٚإٌمش عٍٝ صس

 

 

ثعذ اٌجحث عٓ ث١بٔبد الأصً ٠زُ إٌمش عٍٝ اٌصف اٌّطٍٛة ٚرٌه   حساب الاستهلاك:

ٌحسبة الاسزٙلان ثأحذ اٌطشق )طش٠مخ اٌمسظ اٌثبثذ( أٚ )طش٠مخ اٌمسظ اٌّزضبعف 

اٌّزٕبلص( ٕٚٔمش عٍٝ حسبة الاسزٙلان فزضبف اٌج١بٔبد إٌٝ اٌجذٚي فٟ أسفً اٌشبشخ ٚعٕذ 

زٙلان ٠زُ اٌجحث عٓ اسُ الأصً فزظٙش اٌج١بٔبد ِٚٓ ثُ اخز١بس اٌخطأ فٟ حسبة الاس

اٌصف اٌّطٍٛة فٟ اٌجذٚي أسفً اٌشبشخ ٚإٌمش عٍٝ اٌسُٙ اٌزٞ ثجبٔت اٌجذٚي ٚحسبة 

 الاسزٙلان ِشح أخشٜ. 
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